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	RESERÄKNING


	Avseende 



	 FORMCHECKBOX 

	Reseförskott
	 FORMCHECKBOX 

	Sluträkning

	Namn 
	Personnummer

	     
	     

	Resans ändamål 



	     

	Förrättningsort 
	Beslutande

	     
	     

	Färdtid framresa (4605/4606)
	Färdtid återresa

	     
	     

	Kontering

	Konto 
	Ansvar
	Vht 
	Akt
	Projekt 
	Objekt 

	     
	     
	     
	     
	     
	     

	Utom vanliga verksamhetsorten (zon 50 km)
	Övernattning

	 FORMCHECKBOX 

	Ja
	 FORMCHECKBOX 

	Nej
	 FORMCHECKBOX 

	Ja
	 FORMCHECKBOX 

	Nej

	

	
	Datum
	Klockan
	
	Datum
	Klockan

	Avresa från arbetsplats/bostad
	     
	     
	Ankomst till förrättningsort
	     
	     

	Avresa från förrättningsort
	     
	     
	Åter arbetsplats/bostad
	     
	     

	

	
	Antal
	Belopp Kronor

	Tåg, buss, flyg mm
	     
	     

	Egen bil, km-ersättning
	     
	     

	Passagerare, antal x km
	     
	     

	Parkeringsavgift
	     
	     

	Kurs- och konferensavgift
	     
	     

	Eget utlägg för faktiska logikostnader
	     
	     

	Ersättning för telefonsamtal i tjänsten
	     
	     

	Förtroendeman, förrättningsarvode, helt
	
	     
	
	
	     
	

	Förtroendeman, förrättningsarvode, halvt
	
	     
	
	
	     
	

	Förtroendeman, sammanträdesarvode, tim
	
	     
	
	
	     
	

	
	
	
	
	
	
	

	Traktamente, helt
	     
	     

	Traktamente, halvt
	     
	     

	Traktamente, natt
	     
	     

	Reducering för fri kost; frukost, lunch, middag
	  
	  
	  
	     

	Resetillägg, helt
	     
	     

	Resetillägg, halvt
	     
	     

	Reducering för fri kost; frukost, lunch, middag
	  
	  
	  
	     

	Traktamente utrikes, land
	     
	     
	     

	Reducering för fri kost; frukost, lunch, middag
	  
	  
	  
	     

	Kostnadsersättning vid endagsförrättning, helt
	
	     
	
	
	     
	

	(enligt lokalt avtal)
, halvt
	
	     
	
	
	     
	

	
	
	
	
	
	
	

	Kostförmån, frukost
	     
	

	Kostförmån, lunch/middag
	     
	

	
	
	     
	
	Förskott
	     

	Underskrift
	Datum
	
	Summa
	     

	
	
	
	

	Beslutsattest

	Därav moms
	     


	Resebestämmelser

BIA Vid resa med eget fordon betalas ersättning med belopp enligt beloppsbilaga i avtalet.
TRAKT 04 gäller vid inrikes resa. Vid utrikes resa har riksskatteverket fastställt normalbeloppen/dag.

Vid flerdygnsförrättning utanför den vanliga verksamhetsorten betalar arbetsgivaren traktamente, resetillägg och ersättning för logikostnad. Traktamente och logiersättning är skattefria men resetillägget är skattepliktigt.

Med flerdygnsförrättning menas att man övernattat på annan ort i samband med förrättningen.

Den vanliga verksamhetsorten utgörs av området inom 50 km:s avstånd från tjänstestället eller bostaden, räknat efter närmaste färdväg.

Om arbetsgivaren inte ersätter faktiska logikostnader eller sovplatskostnader utbetalas i stället traktamente för natt, 110 kronor. Med "natt" menas tiden mellan klockan 00.00 och 06.00.

Beloppen i kronor framgår av den här tabellen. Belopp med minustecken anger att traktamente och resetillägg reduceras om arbetsgivaren betalar måltid(er) i samband med förrättningen. Resetillägget reduceras till hälften av det belopp som traktamentet reduceras med.

	Hel dag

= mer än 18 timmar/

avresa före 12.00/

hemkomst efter 19.00

Halv dag

= minst 4 timmar
	Traktamente


220 kronor

Frukost
-
44
kronor

Lunch/middag
-
77
kronor

Helpension
-
198
kronor


110 kronor

Frukost
-
22
kronor

Lunch/middag
-
39
kronor

Helpension
-
99 
kronor
	Resetillägg


105 kronor

Frukost
-
22
kronor

Lunch/middag
-
39
kronor

Helpension
-
99 
kronor


15 kronor

Frukost
-
11
kronor

Lunch/middag
-
19:50
kronor

Helpension
-
49:50 
kronor

	Utrikes resa

Ersättning utgår enligt RSV:s normalbelopp vid tjänsteresa förenad med övernattning. Traktamente ska reduceras när måltider erhållits av arbetsgivaren enligt följande:

Frukost
15%

Lunch/middag
35%

Kostförmån
Fri kost är skattepliktig förmån och ska på reseräkningen tas upp som kostförmån. Fri kost är för 2016 värderad till 198 kronor för helpension, (frukost 44 kronor och lunch/middag 77 kronor). Ange antal frukost respektive lunch/middag som erhållits. Fri måltid i samband med extern eller intern representation är inte skattepliktig. Fri kost som tillhandahålls på allmänna kommunikationer eller fri frukost på hotell och liknande är skattefri, om kosten obligatoriskt ingår i priset för resan/rummet. 
Resekostnader

Bifoga biljetter/kvitton och dylikt. Vid resa med eget fordon betalas ersättning med belopp enligt avtalet, BIA.

Färdtidsersättning

Om en resa till/från förrättningen pågår på tid utanför den anställdes ordinarie arbetstid utbetalas färdtidsersättning för den tiden, dock inte mellan klockan 22.00 och 06.00 om den anställde har sovplats på tåg eller båt.

Rapportering för anställd personal ska göras i Personalsystemet.
Förtroendevalda ska rapportera resa på blankett.                         

Frågor och svar
När har man rätt till traktamente?
· Traktamente utges vid flerdygnsförrättning utanför den vanliga verksamhetsorten, d.v.s. 50 km från den anställdes vanliga verksamhetsort eller bostad.
· Med flerdygnsförrättning menas att man övernattat på annat ställe än bostaden i samband med förrättningen.
Frågor besvaras av Personalenheten, PAsupport via mail pasupport@nacka.se eller telefon 08-718 92 50
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