4

                                                                                                           2011-11-24 EB
ELEVHÄLSOPLAN

SALTSJÖ-DUVNÄS SKOLA
2011
[image: image1.jpg]



Innehållsförteckning:

· Elevhälsoplan - presentation

· Elevhälsoarbete - arbetsgång

· Rutiner för åtgärdsprogram
Bilagor:

1. Anmälan till elevhälsoteamet
2. Kartläggning
3. Åtgärdsprogram
4. Blankett för beslut
5. Inför klasskonferensen

6. Klasskonferensprotokoll
7. Dokumentation av gjorda stödinsatser

8. Hur vi arbetar kring dyslexi
9. Handlingsplan för elever som bryter mot skolans regler

10.Frågor till elev som bryter mot skolans regler
Skollagen 3 kap. Barns och elevers utveckling mot målen
Barnens och elevernas lärande och personliga utveckling
3 § Alla barn och elever ska ges den ledning och stimulans som de behöver i sitt lärande och sin personliga utveckling för att de utifrån sina egna förutsättningar ska kunna utvecklas så långt som möjligt enligt utbildningens mål. Elever som lätt når de kunskapskrav som minst ska uppnås ska ges ledning och stimulans för att kunna nå längre i sin kunskapsutveckling. 
ELEVHÄLSOPLAN – presentation 

             
Barn är olika och har olika behov. En del barn är i behov av särskilt stöd inom olika områden. Det kan vara inom det fysiska, psykiska, sociala eller pedagogiska området. Elevhälsans uppgift är att möta eleven och föräldrarna där de befinner sig och utifrån det arbeta för en positiv utveckling tillsammans. (3 kap. 1 §) 

Vi har ett lösningsinriktat förhållningssätt, vilket innebär att vi utgår från styrkor och möjligheter. 
Vi vill ge hjälp och stöd tidigt för att förebygga större problem längre fram. För att upptäcka behov gör vi en fonologisk och motorisk screening i förskoleklassen, vilket innebär att man tar reda på hur långt eleven har kommit i sin förberedande läs - och skrivutveckling och motoriska utveckling.  

Alla elever har en individuell utvecklingsplan (IUP) och där formuleras delmål utifrån utbildningsmål och kunskapskrav. 

8 § Utredning. Om det på något sätt framkommer att det kan befaras att en elev inte kommer att nå de kunskapskrav som minst ska uppnås, ska detta anmälas till rektorn.

På Saltsjö-Duvnäs skola innebär detta en anmälan till EHT, med bifogad Kartläggning, bil. nr. 2. Rektor ska därmed skyndsamt se till att utredning av elevens behov görs. Om detta beslut innebär att ett ÅP ska upprättas eller inte upprättas ska detta kommuniceras till målsman som har rätt att överklaga beslutet inom 3 veckor. Se bil. 4.
Följande personer ingår i Elevhälsoteamet:
Bengt Runestedt, rektor

Annika Åkerlind Huldt, psykolog

Gudrun Ek, skolsköterska

Helene Jakobsson, specialpedagog

Monica Johnsson, specialpedagog

Helene Teljstedt, skolläkare

Rektor kallar föräldrar och övriga berörda till Elevvårdskonferens (EVK) (eller Elevhälsosamtal, EHS som är ett samtal i förebyggande syfte) då så behövs. På EVK fattas beslut tillsammans med föräldrarna. Ett beslutsprotokoll skrivs som undertecknas av skolledning.  

ELEVHÄLSOARBETE- Arbetsgång

· Problem uppstår – Ansvarig pedagog samtalar med berörda t.ex elev och föräldrar m.fl. samt dokumenterar samtalet. Arkivera original i elevakten.

· Diskussioner i arbetslaget med berörd personal.

· Börja med probleminventering och inhämta kollegernas bild av situationen. Beskriv problemet konkret och avgränsat (När, hur länge, på vilket sätt)

· Se positiva situationer. (När fungerar det bra?) Se sista sidan ÅP.
· Avsätt tid för problemlösning.

1. Beskriv målen - konkret och avgränsat (mätbara förändringar, avgränsbart)
2. Prioritera målen (Vad ska vi börja med?)
3. Gör upp delmål (Ssån målet befinner vi oss?mål- konkret och avgränsat ( sätt)






















































må steg i taget, hur långt från målet befinner vi oss?) 

4. Beskriv målet i positiva termer - (Vad vill vi uppnå? Hur vill vi att barnet ska bete sig?)
5. Beskriv vad som ska göras för att målet ska nås
6. Testa råd och tips från kollegor. Vid behov konsultera skolpsykolog. Återkoppling vid nästa möte.

7. Berörda pedagoger förbereder mötet. Utser en mötesansvarig. 

Rutiner för Åtgärdsprogram

Åtgärdsprogram (ÅP) ska upprättas av ansvarig lärare när lärare, förälder eller eleven själv är bekymrad över elevens situation eller utveckling. Åtgärdsprogram ska alltid upprättas när en elev inte når kunskapskraven. Åtgärdsprogrammet ska innehålla beskrivning av konkreta åtgärder, vem som är ansvarig för vad, ett definierat och utvärderingsbart mål, samt datum för utvärdering. Se 3 kap. 9 §
Ett åtgärdsprogram ska innehålla

· Beskrivning av elevens skolsituation.

· Beskrivning av elevens tillgångar/starka sidor. Undvik negativa formuleringar. Beskriv vilka situationer som fungerar bra och vilka situationer som fungerar mindre bra.
· Tydliga mätbara mål som går att uppnå. Åtgärdsprogrammet ska vara utvärderingsbart. Skriv enkelt men konkret. Vad ska göras och hur åtgärden ska genomföras samt en tydlig ansvarsfördelning. Vem ska göra vad?

· Beskrivning av när och hur åtgärdsprogrammet ska utvärderas. Boka alltid datum för uppföljning.


Alla ÅP skall förvaras i en elevmapp i arkivskåpet. De pedagoger som är inblandade och föräldrar har en kopia av ÅP. 

Klasskonferenser

I oktober/november har vi klasskonferenser med alla klasser samt i april/maj. Då deltar rektor, bitr. rektor, skolsköterska, ansvarig specialpedagog samt berörda pedagoger. Vid behov kan också skolpsykologen delta. Klasslärarna fyller i blanketten ”Inför klasskonferensen” innan konferensen. Respektive pedagog för protokoll vid klasskonferensen. Specialpedagogerna gör utifrån klasskonferensprotokollen en översikt över de elever i behov av särskilt stöd som finns i de olika arbetslagen och vilka pedagoger som är involverade, (och återkopplar detta till arbetslaget). 

Övriga utvärderingstillfällen när det gäller elevens kunskapsnivå
Förskoleklassen
Fonologisk screening o motorisk screening, se sid. 2
År 2 

Diagnoser i svenska o matematik
År 3

Nationella prov i matematik och svenska
År 6

Nationella prov i svenska, matematik o engelska
Utöver detta görs kontinuerliga läs- och skrivdiagnoser.
Skollagen 3 kap 8§

”Om det inom ramen för undervisningen eller genom resultatet på ett nationellt prov, genom uppgifter från lärare, övrig skolpersonal, en elev eller en elevs vårdnadshavare eller på annat sätt framkommer att det kan befaras att en elev inte kommer att nå de kunskapskrav som minst ska uppnås, ska detta anmälas till rektorn. Rektorn ska se till att elevens behov av särskilt stöd skyndsamt utreds. Behovet av särskilt stöd ska även utredas om eleven uppvisar andra svårigheter i sin skolsituation. Samråd ska ske med elevhälsan, om det inte är uppenbart obehövligt. Om en utredning visar att en elev är i behov av särskilt stöd, ska han eller hon ges sådant stöd.”
Inför uppföljning och utvärdering av ett åtgärdsprogram

Varje vuxen som är inblandad i åtgärdsprogrammet för regelbundna anteckningar/dokumenterar hur arbetet fortskrider. 
Bil.1
ANMÄLAN TILL ELEVHÄLSOTEAMET
(Läggs i rektorns fack)
Datum ___________Elevens namn____________________Klass______
Beskriv elevens tillgångar/starka sidor

Beskriv noggrant svårigheten

Befintliga stödinsatser och resultat
Förslag på ytterligare åtgärder

Information till vårdnadshavare om anmälan till EHT gjord av 

___________________________________________________

Datum ___________

Inlämnat till EHT av __________________________________
Beslut hos EHT
Ansvarig för återkoppling__________________Datum_______

Bilaga 2
	
	
	


Kartläggning

Följande frågor kan vara till hjälp vid kartläggning.

Hur klarar barnet av situationer som innebär samspel med andra barn/vuxna, väntan, val, förändringar, strategiskifte?

Hur är barnets språkliga och motoriska förmåga?

Har barnet något speciellt intresse?
Situationer som fungerar bra:

Situationer som fungerar mindre bra:

Kartläggning gjord av:_____________________________________________

Datum:_________________________________________________________
Bilaga 3

	[image: image2.jpg]



	
	[image: image3.png]@Nacka
kommun






ÅTGÄRDSPROGRAM nr

Åtgärdsprogram upprättat av


Datum
Elevens namn 


Klass
Skola
Närvarande:
Utvärdering av föregående ÅPs delmål:
Bakgrund: Se bilaga kartläggning, diagnos, NP osv.
Elevens starka sidor:

Beskrivning av elevens situation i skolan:
Behov av stöd och hjälpmedel:

Mål:
Delmål:
Vem/vilka arbetar med vad, hur, hur ofta, var och när.
Skolans ansvar:

Elevens ansvar:

Hemmets ansvar:

Uppföljning den:________________________________________________

Underskrift:

Vårdnadshavare _________________________________________________  

Elev ___________________________________________________________

Pedagoger ______________________________________________________
Bilaga 4

Blankett för beslut 
(preliminärt i avvaktan på en av kommunen fastställd blankett).
	9 § Ett åtgärdsprogram ska utarbetas för en elev som ska ges särskilt stöd. 

Åtgärdsprogrammet beslutas av rektorn. 
	3 kap. 9 §
	Rektor
	Skolväsendets överklagande​nämnd.




Vart skickas överklagandet

Överklagandet ska ställas till den domstol som ska pröva överkla​gandet, men ska skickas till den kommunala myndighet som har fattat beslutet. Skälet till att man ska vända sig till bes​luts​myndigheten är att den ska kunna ta del av dina argument och kunna ändra sitt beslut om den anser det befogat. Om beslutsmyndigheten inte ändrar sitt beslut skickas överklagandet vidare till Skolväsendets överklagandenämnd för avgörande.  

Hur man överklagar genom förvaltningsbesvär hos Förvaltningsrätten resp. Skolväsendets överklagandenämnd


  



datum





Namn





Adress

Det beslut Du just har fått del av kan överklagas genom förvaltningsbesvär, av den som direkt berörs av beslutet. Överklagandet ska vara skriftligt och ha kommit in till den kommunala nämnden som fattat beslutet inom tre veckor från den dag då Du fick del av beslutet. 

Ange att Du överklagar ett beslut om xxxxxxxx i enlighet med xx kap xxx § xxxlagen. Bifoga handlingar eller annat Du anser stöder Din uppfattning. Skrivelsen ska undertecknas. Om Du inte är myndig ska även en förälder/vårdnadshavare underteckna Din skrivelse. 

Adress till Nacka kommun är: 


Nacka kommun

Utbildningsnämnden 

Kultur- och utbildningsenheten 

131 81 Nacka.

Nacka kommun skickar överklagandet vidare till förvaltningsrätten eller Skolväsendets över​klagande​nämnd.

Nacka, den ...........................................

..............................................................

Nnnnn Nnnnnnnnnnn, handläggare/beslutsfattare på nämndens vägnar

När ska överklagande vara inskickat 

Du måste överklaga ett beslut inom tre veckor från den dag som den klagande fick del av beslutet (23 § förvaltningslagen). 

Bilaga 5
INFÖR KLASSKONFERENSEN 

Ansvarig lärare ska - tillsammans med övrig berörd personal - förbereda sig genom att:

· fundera på hur gruppen fungerar:

- i olika arbetssituationer – individuellt, samarbete i små grupper och  
   i  hela gruppen

- det sociala samspelet 

Klass: _______________
Datum för klasskonferens: _______________

Hur fungerar gruppen:_____________________________________________
_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

Vi vill ta upp följande enskilda elever:_______________________________
___________________________________________________________

___________________________________________________________

___________________________________________________________

___________________________________________________________

___________________________________________________________

Bilaga 6
Denna blankett fylls i innan klasskonferensen.


 
Klasskonferensprotokoll 
Klass: ________________



Datum: _______________

Närvarande: __________________________________________________

__________________________________________________


	Elev
	Behov – nuvarande åtgärd

Förslag på förändrad åtgärd
	Ansvarig

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


   





 Bilaga 7
DOKUMENTATION AV GJORDA STÖDINSATSER 
(En blankett för varje elev)
Ansvarig: Specialpedagogen
Används tillsammans med aktuellt åtgärdsprogram.

	Elevens namn _________________________  Födelsedatum _______________



Under det gångna året har eleven fått följande stöd (omfattning tidsmässigt, typ av stödinsatser, berörda ämnen, ansvarig för stödet):

	Förskoleklass

Datum ______________________  Ansvarig ____________________________

	År 1

Datum ______________________  Ansvarig ____________________________

	År 2

Datum ______________________  Ansvarig ____________________________

	År 3 Nationella prov
( har nått kravnivån              ( har ej nått kravnivån
______________________________________________________________

Datum ______________________  Ansvarig ____________________________

	År 4

Datum ______________________  Ansvarig ____

	År 5   

Datum _______________________  Ansvarig ___________________________

	År 6 Nationella prov
( godkänd                         ( icke godkänd
Datum _______________________  Ansvarig ___________________________

	


Bilaga 8
Dyslexi, lathund för det vardagliga arbetet när vi har elever med dyslexi/läs-och skrivsvårigheter.

Om möjligt låt eleven få dina anteckningar före el. efter lektionsgenomgång, så att eleven enbart kan lyssna.

För något äldre elever kan eleven använda sin mobiltelefon för att spela in lärarens genomgång, så att eleven kan lyssna på den igen vid behov.

I överenskommelse med ansvarig lärare kan också mobiltelefonen/klasskameran användas att fotografera av tavlan med lärarens anteckningar för att sen föra över dessa till en dator.

Vid provtillfällen låt eleven få extra tid, vid behov läs och eller skrivhjälp. Betona för eleven och klassen att detta inte är fusk. Pedagogen skriver exempelvis endast som eleven säger som svar till en uppgift.

Låt eleven via Provia (spec. ped. hjälper till med detta) få läs- och stavningsövningar övningar att arbeta med. I Lexia finns även en del matematik uppgifter.

Om möjlighet finns ge eleven både lärobok och ljudbok.

Det är viktigt att arbeta efter två spår, ett träningsspår och ett kompensationsspår.

Träningsspår 
– Öva på stavning och läsning vid specifikt övningstillfälle.

Kompensationsspår 
– Huvuduppgiften är att ta in/redovisa kunskap inte att skriva och läsa.                              

Ex. Muntlig redovisning vid prov. Slippa skriva av tavlan.

Eleven ska ha följande program installerade på sin dator, Stava Rex, Spell Right och ClaroRed Plus (talsyntes). Eleven ska se det som en självklarhet att arbeta med dessa program i det vardagliga skolarbetet.

Dessa tre program är det kommunlicens på, vilket betyder att vilken elev som helst kan få dem på sin dator.
Bilaga 9
Handlingsplan för elever som bryter mot skolans regler

1. Samtal med barnet/barnen och berörd vuxen. Händelsen dokumenteras så kort och konkret som möjligt av berörd vuxen med datum. Dokumentationen lämnas till klasslärare. Klassansvarig har ett samtal med eleven, fyller i frågeformuläret och bestämmer mål.
2. Klassläraren informerar eleven att den kommer att ringa hemmet för att rapportera vad som hänt och hur skolan löst det.
3. Vid upprepade händelser kallas barnet tillsammans med sina föräldrar till EHS, Elevhälsosamtal med klassansvarig och ev. berörd lärare. Tillsammans görs en överenskommelse om hur barnet ska få hjälp att ändra sitt beteende.
4. Klasslärare anmäler ärendet till EHT skriftligt, genom blankett. Ett åtgärdsprogram upprättas efter kartläggning och beslut av rektor. Om uppföljning visar att inget förändrats kallas föräldrar till EVK tillsammans med klasslärare, skolledare, berörd/berörda lärare och ev. annan elevhälsopersonal.
Bilaga 10

Namn: _________________________ Datum: ______________
Frågor till elev som bryter mot skolans regler

1. Är du medveten om att du bryter mot skolans regler? 

Ja det är jag/Nej det är jag inte
2. Om ja, på vilket/vilka sätt uppträder du inte som det förväntas av dig?

3. Om nej, varför tror du vi vuxna reagerar som vi gör?

4. Vill du ändra ditt uppträdande eller trivs du med att uppträda som du gör?

Ja, jag vill förändra mitt uppträdande/Nej, jag vill inte förändra mig

5. Om ja, vilka kan hjälpa dig att förändra ditt uppträdande?

6. Har du förslag vad dessa personer skulle kunna göra för att förbättra din situation?

7. Om nej, vad tycker du är bra med ditt uppträdande som vi vuxna inte uppskattar?
8. Tror du dina kamrater uppskattar det uppträdande som vi vuxna inte uppskattar?

9. Om ja, vilka kamrater är det?

10.  Hur vill du förändra dig? Vad är ditt mål?

11. När tror du att du har uppnått ditt mål?

Tid för uppföljning: _____________________________
Ett åtgärdsprogram måste innehålla 





Mål 


Åtgärder 


3.  Utvärdering/ uppföljning


















