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Dokumentet giller for

Kommunfullmaktige

Utover det som foreskrivs om kommunfullmiktige i lag eller annan forfattning
giller bestimmelserna i denna arbetsordning.

Antalet ledamoter

§1

Fullmiktige har 61 ledamoter.

I vallagen finns det bestimmelser om antalet ersittare.

Ordforande och vice ordforande

§2

De ar da val av kommunfullmaktige har dgt rum i hela landet, viljer fullmaktige
bland ledaméterna en ordférande samt en forste och en andre vice ordférande
(presidium). Presidievalen ska forrittas pa sammantride som hills fére utgangen
av december.

Presidiet viljs f6r fullmiktiges 16pande mandatperiod.

§3
Tills presidievalen har forrittats, tjinstgér som ordférande den som har varit
ledamot i fullmiktige lingst tid (dlderspresidenten).

Om flera ledamoter har lika ling tjanstgoringstid som ledamot, ska den éldste av
dem vara alderspresident.
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Arbetsordning

§4

Om ordforanden eller nagon av vice ordférandena avgar som ledamot eller fran
sin presidiepost, bor fullmiktige sa snart det kan ske vilja en annan ledamot f6r
aterstoden av tjanstgoringstiden for den som har avgatt.

Om samtliga i presidiet ar hindrade att fullgbra uppdraget, fullgor
alderspresidenten ordférandens uppgifter.

Tid och plats for sammantradena

§5

Fullmiktige haller ordinarie sammantride minst atta ganger per ar. Valar ska
sammantride hallas i december. Nir ordinarie sammantridesdagar beslutas ska
fullmiktige ocksa besluta om reservdag for ordinarie sammantrade i erforderlig
omfattning. Vid sammantrade fére juni manads utgang faststiller
kommunfullmiktige ordinarie sammantridesdagar for nistkommande ar.

De ar da val av fullmiktige har gt rum 1 hela landet, sammantrider nyvalda
fullmiktige forsta gaingen senast i november.

Som huvudregel ska sammantridena dga rum pa mandagar med starttid kl
17.00.

§6
Extra sammantride halls pa den tid som ordféranden bestimmer efter samrad

med vice ordforandena.

Begiran om extra sammantride ska goras skriftligen hos ordféranden och ska
innehalla uppgift om det eller de drenden som 6nskas behandlade pé det extra
sammantridet.

§7

Om det foreligger sirskilda skal for det far ordféranden, efter samrad med vice
ordférandena, stilla in ett sammantride eller indra dagen eller tiden for
sammantridet.

Om ordforanden beslutar att ett ssmmantrade ska stillas in eller att dagen eller
tiden for ett sammantride ska dndras, later ordféranden snarast underritta varje
ledamot och ersittare om beslutet. Uppgift om beslutet ska snarast och minst en
vecka fore den bestimda sammantridesdagen anslas pa kommunens anslagstavla.
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§8

Fullmaktige sammantridder i Nackasalen 1 Nacka stadshus. Reservdag kan
sammantrade hallas 1 Nackasalen 1 Nacka stadshus eller annan lokal som
ordféranden bestimmer efter samrad med de vice ordférandena. Det ska framga
av kallelse till ssmmantradet var sammantride halls om reservdagen tas i ansprak.

Ordféranden far efter samrdd med vice ordférandena bestimma annan plats for
sammantride.

Fullmiktige far, om sirskilda skl foreligger, ssmmantrada med ledamoter
nirvarande pa distans. Sddant sammantrade far endast d4ga rum om ljud- och
bildéverforing sker i realtid och pa ett sadant sitt att samtliga deltagare kan se och
héra varandra pa lika villkor. Ledamot som 6nskar delta pa distans ska senast 5
dagar fore sammantridet anmala detta till kommunfullmaktiges sekreterare.
Ordféranden avgor om nirvaro far ske pa distans samt om ledamot ska fa delta
pa distans dven om det meddelats med kortare varsel dn 5 dagar. Ordinarie
ledamoéter prioriteras fore ersittare.

§9

Sammantride ska annonseras pa kommunens anslagstavla pa hemsidan,
www.nacka.se, minst en vecka fore sammantridesdagen. Annonsering ska dven
ske 1 annat limpligt media med syfte na sa manga medborgare som mojligt.
Presidiet avgor val av media f6r annonsering.

Annonsen ska innehalla uppgift om tid och plats f6r sammantridet och om de
arenden som ska behandlas. Urval av de mest intressanta drendena far darvid ske.
Om sirskilda skil féreligger far dock ordféranden infor ett visst sammantride
begrinsa annonseringen.

Kallelse med foredragningslista ska finnas tillginglig pa hemsidan senast en vecka
fore sammantridet.

Forlangning av sammantrade och fortsatt sammantrade

§10

Sammantride ska normalt sluta senast klockan 22.00. Pagiaende drende ska dock
avslutas. Om fullmiktige inte hinner slutfora ett sammantride pa den utsatta
sammantradesdagen, kan fullmaktige besluta att forlinga tiden f6r sammantradet.
Fullmiktige kan ocksé besluta att avbryta sammantriddet och att hélla fortsatt
sammantride en senare dag for att behandla de drenden som aterstar. I ett sadant
fall beslutar fullmiktige genast nir och var sammantridet ska fortsatta. I annat
fall behandlas aterstiende drenden vid nastkommande ordinarie sammantride.
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Om fullmiktige beslutar att halla fortsatt sammantride, utfirdar ordféranden en
kungérelse om det fortsatta sammantridet pa vanligt satt.

Om sammantridet ska fortsitta inom en vecka, behéver nigon kungérelse inte
utfirdas. I sadant fall later ordf6randen dock underritta de ledaméter och
ersittare som inte ar narvarande nir sammantridet avbryts om tiden och platsen
for det fortsatta sammantradet. Om sammantradet fortsitter pa beslutad
reservdag meddelar respektive parti sina ledaméter och ersittare om det fortsatta
sammantradet.

Arenden och handlingar till sasmmantridena

§11
Ordféranden bestimmer nir fullmaktige ska behandla ett drende, om inte annat
foljer av lag.

§12

Kallelse till sammantride med fullmiktige — med uppgift om tid och plats for
sammantridet och om de drenden som ska behandlas (féredragningslista) — ska
vara atfoljd av tillhérande handlingar 1 den omfattning fullmaktiges ordféranden
bestimmer. Sidan fullstindig kallelse ska sindas till varje ledamot och ersittare i
fullmiktige.

Handlingarna i varje drende bor finnas tillgangliga for allminheten under
sammantridet.

Interpellationer, enkla fraigor och motioner ska vara tillgingliga f6r samtliga
ledamoter och ersittare vid det sammantrade vid vilket de avses bli stillda.

Anmidlan av hinder for tjanstgoring och inkallande av
ersattare

§13
Ar ledamot férhindrad att delta i sammantride eller del dirav, ordnar respektive
parti att ersittare kallas in.

§ 14

Om ledamot utan foregiende anmilan uteblir frin ett sammantride eller hinder
uppkommer f6r en ledamot att vidare delta i ett pagiende sammantride, kallar
ordféranden in den ersittare som dar tillginglig och star 1 tur att tjdnstgora .
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§15
Det som sagts om ledamot i 13 och 14 {§ giller ocksa for ersittare, som kallats
till tjanstgoring.

§16

Ordféranden bestimmer, nir ledamot eller ersittare ska trida in och tjanstgora
under ett pagaende sammantride. Endast om det foreligger sirskilda skal for det
bér intride ske under piagaende behandling av ett drende.

Upprop
§17

En uppropslista som utvisar de ledamoter och ersittare som tjanstgor ska finnas
tillganglig under hela sammantridet.

I bérjan av varje sammantrade liter ordféranden forritta upprop.

Upprop forrittas ocksa i borjan av varje ny sammantridesdag, vid fortsatt
sammantride och nar ordféranden anser att det behovs.

Om ledamot infinner sig vid sammantride efter det uppropet avslutats, ska
ledamoten anmiila sig hos ordféranden, som efter tillkinnagivande om nirvaron
later ledamoten intrida i tjanstgoring.

Protokolljusterare

§18
Ordféranden bestimmer tid fOr justeringen av protokollet fran sammantridet.
Justering far ske digitalt.

Sedan uppropet har forrittats enligt 17 § viljer fullmiktige tva ledamoter att
tillsammans med ordféranden justera paragraferna i protokollet fran
sammantradet och att i férekommande fall bitrdda ordféranden vid
réstsammanrikningar.

Turordning for handlaggning av arendena

§19
Fullmiktige behandlar drendena i den turordning som de har tagits upp i
kungérelsen.

Fullmiktige kan dock besluta om dndrad turordning for ett eller fler arenden.
Ordféranden bestimmer nir under sammantridet ett drende, som inte finns med
1 kungorelsen, ska behandlas.
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Fullmiktige far besluta att avbryta handliggningen av ett drende under ett
sammantrade for att ateruppta det senare under sammantradet.

Yttranderatt vid sammantradena

§ 20

Ordféranden och vice ordférandena i en nimnd, vars verksamhetsomrade ett
arende berér, far delta i 6verldggningen 1 drendet. Detta innebér endast
yttranderatt.

Ordféranden i en naimnd eller ndgon annan, som besvarar en interpellation eller
en fraga, far delta i den 6verliggning som halls med anledning av svaret.

Kommunalrad och oppositionsrad, som inte dr medlem av kommunfullmaiktige,
har ritt att yttra sig och ligga fram forslag i alla drenden, men inte ritt att delta i
beslut.

§ 21
Kommunens revisorer far delta i 6verlaggningen, nir fullméktige behandlar
revisionsberittelsen och arsredovisningen.

Revisorerna far ocksa delta i Overliggningen, nir fullmiktige behandlar ett
arende, som beror revisorernas egen forvaltning.

§ 22

Ordféranden liter, efter samrad med vice ordférandena i den utstrickning som
det behovs, kalla ordférandena och vice ordférandena i nimnderna, revisorerna
samt anstillda hos kommunen for att limna upplysningar vid sammantridena.
Detsamma giller utomstiende sakkunniga.

Om fullmaktige inte beslutar annat, bestimmer ordféranden, efter samrad med
vice ordférandena, 1 vilken utstrickning de som har kallats for att lamna
upplysningar pa ett sammantride far yttra sig under overliggningarna.

§ 23

Stadsdirektoren far delta i 6verliggningen i alla drenden.

Stadsjuristen eller ersittare for denna far yttra sig om lagligheten av det som
forekommer vid sammantradena.
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Talarordning, tidsbegransning av inldgg och ordningen vid
sammantradena

§ 24
Den som har ritt att delta i fullmiktiges Overldggningar far ordet i den ordning, i
vilken denne har anmalt sig och blivit uppropad.

Skulle nagon i sitt yttrande uppenbart avligsna sig fran dmnet eller upptrida pa
ett sitt som strider mot gillande lag, allman forfattning eller denna arbetsordning,
far ordféranden med klubbslag fista talarens uppmirksamhet darpa. Om denne
inte later sig ritta, har ordféranden ritt att ta ifrain denne ordet. I 6vrigt far ingen
avbryta en talare under dennes anférande.

Ordféranden kan utvisa den som upptrader storande och inte rittar sig efter
tillsagelse. Uppstar oordning som ordféranden inte kan avstyra, far ordféranden
upplosa sammantridet.

Beslutsiarenden, motioner och interpellationer

Som rekommendation giller att den som gor sitt partis forsta inlage i drendet har
fyra minuter till sitt férfogande for férsta inligget, tva minuter for andra inligget
samt en minut for tredje inldgget. Nista talare fran samma parti rekommenderas
tva minuter for sitt forsta och andra inldgg foljt av en minut for tredje inligget.
Den som har ritt att delta i fullmiktiges overliggningar far géra maximalt tre

antal inlagg.

Den som har ritt att delta i fullmiktiges 6verldggningar har, om denne eller
dennes uttalande omndmns av en annan talare, ocksa ritt till ett kort inldgg
(replik) pa hogst en minut for ett direkt bemétande av vad talaren anfort. Inligget
g6rs omedelbart efter den talare som har ordet da begaran om att fa gora inlagget
framstalls.

Enkla fragor
Som rekommendation giller att den som stiller fragan har tvd minuter till sitt

forfogande for forsta inligget och en minut fér andra inligget. Aven den som
besvarar fragan rekommenderas tva minuter for sitt férsta och en minut for sitt
andra inldgg. Endast den som stillt frigan och den som svarar pa fragan far delta

1 den 6verliggning som halls med anledning av svaret.

Mail och budget
For drende om mal och budget och bokslut kan kommunfullmiktige anta eller

rekommendera sirskilda regler som beslutas vid respektive sammantrade.
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Yrkanden

§25

Nir fullmaktige har férklarat 6verldggningen i ett drende avslutad, gar
ordféranden igenom de yrkanden som har framstallts under 6verliggningen, och
kontrollerar att de har uppfattats ritt.

Ordféranden befister genomgangen med ett klubbslag. Direfter far inte ndgot
yrkande dndras eller atertas, om inte fullmaktige beslutar medge det enhilligt.

Andra yrkanden dn bifall och avslag ska ges in skriftligen, om inte ordféranden
medger annat.

Deltagande i beslut

§ 26
En ledamot som avser att avsta frin att delta i ett beslut ska anmala detta till
ordforanden innan beslutet fattas.

Ledamot, som inte har gjort en sidan anmilan anses ha deltagit 1 beslutet, om
fullmiktige fattar det med acklamation.

Omrostningar

§ 27
Nir omrostningar genomfors bitrdds ordféranden av de tva ledaméterna som har
utsetts att justera protokollet.

Om omréstning (votering) begirs genomfors sidan pa sa att ledaméterna avger
2:.9

sina réster genom att trycka ”ja”, “nej” eller avstar” pa den handhallna,
personliga enheten som ingar i den elektroniska voteringsanliggningen.

Votering kan ocksa ske pa sa sitt att ledaméterna avger sina roster efter upprop.
Uppropet sker enligt uppropslistan

Ordféranden avger alltid sin rost sist.

Sedan omrostningen har avslutats befister ordféranden detta med ett klubbslag.
Diirefter far inte nagon ledamot avge sin rost. Inte heller far nigon ledamot dndra
eller dterta en avgiven rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av en 6ppen omrostning ska ny omrostning
genomforas omedelbart.
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§28
Valsedel som avlimnas vid en sluten omréstning ska uppta si manga namn som

valet avser samt vara omairkt, enkel och sluten.

Valsedel ar ogiltig

— om den upptar namnet pa nigon som inte ar valbar,

— om den upptar flera eller firre namn an det antal personer som ska viljas,
— om den upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

Det som sagts nu giller inte vid val, som sker med tillimpning av proportionellt
valsatt. For sadana val finns sérskilda foreskrifter i lag.

Presentationsmaterial

§ 29

Ledamot som 6nskar visa eller spela upp ett presentationsmaterial (bildspel,
film, ljudfil eller motsvarande) ska limna materialet till kommunfullmaktiges
presidium senast klockan 09.00 dagen da fullmaktige ska dga rum.

Utgangspunkten ér att presentationsmaterial ska nyttjas 1 begransad utstrackning.

Motioner

§ 30

1. Motion ska vara skriftlig och undertecknad av en eller flera ledamoter.
Motionen ska innehalla férslag till beslut och motivering till férslaget

2. Amnen av olika slag far inte tas upp i samma motion.

3. Motion som avses att vickas 1 kommunfullmaiktige ska ges in till
kommunfullmiktiges presidium. Motionen ska limnas in till
kommunfullmiktiges presidium senast klockan 09.00 fredag fore
kommunfullmiktiges sammantride for att vackas vid det sammantridet. En
motion fir ocksa limnas vid ett sammantride med fullmiktige men vicks da
forst vid paféljande sammantride.

4. Endast ledamot och ersittare som tjanstgor vid kommunfullmiktiges
sammantride kan vicka en motion.

5. Efter beslut av kommunfullmiktige beslutar kommunstyrelsen om

remittering av motionen. Budgetpaverkande motioner bor behandlas 1
samband med beslut om mal och budget eller behandling av tertialbokslut.
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Detta beslutas av kommunstyrelsen i samband med beslutet om beredning
av motionen.

6. Kommunstyrelsen ska en gang varje ar redovisa de motioner som inte har
beretts fardigt. Redovisningen ska goras pa fullmiktiges forsta ordinarie
sammantride under kalenderaret.

Interpellationer

§ 31
1.

Interpellation besvaras klockan 17.00 — 18.00 vid ordinarie
kommunfullmiktigesammantride om inte annat anges 1 kallelsen. Vid behov
kan ordférande besluta att interpellationsdebatten startar tidigare.
Ordféranden far ajournera behandling av interpellation for att ateruppta den
senare under sammantradet.

Interpellation ska vara skriftlig och undertecknad av en ledamot.

Interpellation far riktas till ordférande i en namnd, utskott och
fullmiktigeberedning samt till ordférande i styrelsen for heligda kommunala
bolag.

Interpellation ska limnas in till kommunfullmaktiges presidium senast
klockan 09.00 fredag fére kommunfullmiktiges sammantride fOr att anmalas
vid det sammantridet. Senast nastféljande arbetsdag efter fullmiktiges
sammantride ska interpellationen 6verlimnas till den som ska besvara
interpellationen.

Interpellation far ocksa limnas vid ett sammantride med fullmiktige men
anmils da forst vid pafoljande sammantride.

Ersittare far limna in en interpellation om ersittaren kommer att tjinstgora
som ledamot vid det sammantride da interpellationen anmals.

Interpellation bor besvaras senast under det sammantrade som foljer narmast
efter det da interpellationen stélldes.

Svar pa en interpellation ska vara skriftligt. Uppgift om att interpellationssvar
kommer att lamnas vid visst sammantride bor tas in 1 kungorelsen.

Den ledamot som har stallt interpellationen ska fa del av svaret senast
torsdag kl. 12.00 fére den sammantridesdag da svaret ska limnas.
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10. En ersittare som har stallt en interpellation far delta i 6verlaggningen da
svaret pa interpellationen behandlas oberoende av om ersittaren tjainstgor
vid sammantradet eller inte.

11. Vid besvarandet av interpellation far antalet narvarande ledamoter understiga
hilften.

Enkla fragor

§ 32

1. Enkla fragor besvaras klockan 17.00 — 18.00 vid ordinarie
kommunfullmiktigesammantride om inte annat anges 1 kallelsen.
Ordféranden far ajournera behandling av fraga for att ateruppta den senare
under sammantridet.

2. Fraga ska vara skriftlig och undertecknad av en ledamot.

3. Fraga som limnas in till kommunfullmaiktiges presidium senast klockan
09.00 fredag fére kommunfullmiktiges sammantride ska 1 princip besvaras
vid det sammantradet.

4. Kommunfullmiktiges presidium har ritt att omvandla en enkel fraga till en
interpellation, om fragans omfing gar utover omfattningen av en enkel fraga.

5. Vad som sdgs i 31 § galler 1 tillimpliga delar ocksé betriffande enkel fraga.
Svar pa fragan behover dock inte vara skriftligt.

Medborgarforslag

§33
Kommunstyrelsen bemyndigas att anta bestimmelser f6r hantering av
medborgarforslag.

Allmanhetens fragestund

§ 34

Allminheten har méjlighet att triffa fortroendevalda i anslutning till fullméktiges
sammantrade. Klockan 17.30-18.00 finns representanter fran partierna tillgangliga
for fragor utanfor sammantradeslokalen. Det aligger respektive parti att tillse att
erfordetligt antal ledaméter/ersittare nirvarar for att svara pd allminhetens
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fragor. I fullmaktiges annons ska framga att medborgare kan triffa
fortroendevalda denna tidpunkt.

Samtliga partier i fullmiktige erbjuds medverka vid de sirskilda métena. Dessa
moten kan rikta sig savil till medborgarna i allmdnhet som inom viss del av
kommunen.

Ansvaret for att allmianhetens fragestund i form av sirskilda moten halls, avilar
kommunstyrelsen.

Gruppledarinformation

§35
Kommunfullmiktiges presidium och gruppledarna f6r de i fullmiktige
representerade partierna ska triffas innan ordinarie fullméiktigeméten for

gruppledarinformation under ledning av stadsdirektoren.

Forklaring vid revisionsanmarkning

§ 36

Om fullmaktige inte beslutar annat bestimmer ordféranden 1 vilken ordning
forklaringar 6ver en anmirkning, som revisorerna har framstallt 1
revisionsberittelsen, ska inhamtas frain den nimnd, mot vilken anmirkningen har
riktats.

Justering av protokollet

§ 37

Protokollet justeras av ordféranden och tva ledamoter.

Om tva eller flera ledamoter har fungerat som ordférande under ett
sammantride, justerar varje ordférande de paragrafer i protokollet som redovisar
de delar av férhandlingarna som respektive ordférande har lett.

Fullmiktige far besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen ska redovisas skriftligt innan fullmiktige justerar den.

Reservation och protokollsanteckning

§ 38

Om ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen, ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till
sekreteraren senast 12:00 arbetsdagen innan den dag som har faststills for

justering av protokollet.
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Fortroendevald som vill férklara sitt stillningstagande i ett drende kan gora det 1
en protokollsanteckning. Protokollsanteckning anmils och fortroendevald
redogor for innehallet vid sammantridet. En skriftlig protokollsanteckning
limnas till sekreteraren senast 12:00 arbetsdagen innan den dag som har faststalls
for justering av protokollet.

Vid sammantridets slut bor varje parti limna en skriftlig sammanstillning 6ver
vilka reservationer och protokollsanteckningar som anmilts.

Expediering m. m.

§39
Utdrag ur protokollet ska tillstillas de nimnder, andra organ och personer som
ber6rs av besluten i protokollet.

Kommunens revisorer ska alltid tillstillas hela protokollet.

Ordféranden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar fullmaktiges
skrivelser och de andra handlingar, som upprittas i fullméktiges namn, om inte
fullmiktige beslutar annat.
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