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Reglemente med gemensamma bestammelser for
den politiska organisationen

Dokumentets syfte

For alla nimnder i Nacka kommun giller f6ljande gemensamma bestimmelser
som komplement till vad som anges i kommunallagen om kallelser, tjinstgoring,
ordférandeskap, utskott, undertecknande av handlingar med mera. I begreppet
nimnd innefattas dven kommunstyrelsen, annan nimnd bendmnd styrelse och
rad samt i tillimpliga delar beredningar och utskott inom nimnder.

Dokumentet giller for

Kommunstyrelsen och namnderna

§ 1. Namndernas arbetsformer

Nimndernas arbetsformer kan, utéver beslutsammantriden, vara 6ppna méten
med allméinheten i en eller flera specifika fragor, temamdten inom nimnden,
seminarier eller annan form som nimnden finner vara limplig. Namnderna ska
verka for en fortlopande dialog med Nackaborna s att de av kommunfullmiktige
faststillda malen f6r nimnden uppnas.

Nimnderna har ritt att halla 6ppna beslutssammantriden.

Partier som ir representerade i kommunfullmiktige men som inte ér foretridda i
samtliga nimnder har ritt till en sa kallad insynsplats i den nimnd dir partiet inte
ar representerat. Fullmiktige utser en fortroendevald per parti som har ritt till
sadan insynsplats 1 den aktuella nimnden. Den fértroendevalde som utses
behéver vara édr ledamot eller ersittare i kommunfullmiktige. Insynsplatsen ger
ritt att fa ndrvara under nimndens sammantride och delta i 6verliggningarna
men inte i besluten samt fa sin mening antecknad till protokollet. Ritten till insyn
giller inte vid handldggning av drenden som utgbrs av beslut om
myndighetsutdvning mot enskild eller sekretess. Vid deltagande i sammantride
utgar ersittning i enlighet med reglementet f6r fértroendevalda.
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Stadsdirektéren utser, efter samrad med respektive nimnd, ansvarig direktor for
nimndens ansvarsomraden.

Stadsdirektéren har, med undantag for drenden som omfattas av sekretess, ritt att
nirvara vid samtliga nimnders sammantriden.

§ 2. Tidpunkt for sammantraden

Nimnden beslutar infor varje kalenderdr om sammantradesplan (dag och tid),
senast under september manad aret fore.

§ 3. Kallelse

Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till beslutssammantride.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats f6r
beslutssammantradet.

Kallelsen ska pa ett limpligt sitt tillstillas varje ledamot och ersittare samt annan
fortroendevald som far nirvara vid beslutssammantridet. Detta ska ske senast sju
dagar fére dagen for beslutssammantridet, om nimnden inte har beslutat annat.
Om sirskilda skil foreligger far kallelse ske pa annat sitt och i annan tid.

Kallelsen bér dtfoljas av en féredragningslista. Ordféranden bestimmer i vilken
utstrackning handlingar som tillh6r ett drende pa foredragningslistan ska bifogas
kallelsen. Om inte ordféranden bestimmer annat ska handlingarna skickas ut
tillsammans med kallelsen och féredragningslistan. Ordféranden bestimmer nir
ett tillkommande drende, som inte funnits med pa féredragningslistan, ska
behandlas under sammantridet. Handlingar tillh6rande ett sadant drende ska
tillstillas varje ledamot, ersittare och annan fortroendevald som fir nirvara sa
snart som moijlig efter det att ordféranden bestimt att det ska behandlas vid
sammantridet, de ska dock senast féreligea vid sammantridets inledning.

Kallelse och handlingar ska i méjligaste man tillstéillas ledamoterna och ersittarna
elektroniskt.

Nir varken ordféranden eller en vice ordférande kan kalla till
beslutssammantride ska den till dldern ildste ledamoten gora detta.

§ 4. Mojlighet att delta pa sammantraden pa
distans

Styrelsen/nimnden fir sammantrida med ledaméter nirvarande pa distans.
Sadant sammantride far endast 4ga rum om ljud- och bildoéverforing sker i realtid
och pi ett sadant sitt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika
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villkor. Lokalen ska vara sa beskaffad att inte obehériga kan ta del av
sammantradeshandlingar, bild eller ljud. Ledamot som 6nskar delta pa distans ska
senast 5 dagar i forvig anmila detta till sekreteraren i styrelsen/nimnden.
Ordféranden avgér om nirvaro far ske pa distans samt om ledamot ska fa delta
pa distans aven om det meddelats med kortare varsel an 5 dagar. Ordinarie
ledaméter prioriteras fore ersittare. Styrelsen/ndmnden fir bestimma vad som
nirmare ska gilla om deltagande pa distans i styrelsen/ nimnden.

§ 5. Ersdttarnas tjanstgoring

Om en ledamot ar forhindrad att instilla sig till ett beslutssammantrade eller fran
att vidare delta i ett beslutssammantrade, ska en ersittare tjanstgora i ledamotens
stille.

Om inte ersittarna viljs proportionellt ska ersittarna tjainstgora enligt den av
fullmiktige mellan dem bestimda ordningen.

En ersittare som har borjat tjanstgora har dock alltid féretride oberoende av
turordningen. Om styrkebalansen mellan partierna dirigenom paverkas far dock
den ersittare som star i tur att tjdnstgora trida in.

En ledamot som instiller sig under ett pagiende beslutssammantride har ritt att
tjanstgora dven om en ersattare har tritt in i ledamotens stille, dock forst sedan
pagdende drende har avslutats.

Vid behandling av drenden som utgér myndighetsutévning mot enskild och som
omfattas av sekretess far, om naimnden inte beslutar annat, endast tjanstgérande
ersittare narvara.

Nirvarande men inte tjanstgérande ersittare har yttranderitt och ritt att fa sin
mening antecknad i protokollet.

§ 6. Vixelvis tjanstgoring
En ledamot eller en ersittare som har avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i
ett drende far dter tjanstgora, sedan drendet har handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjinstgoringen vid ett beslutssammantride pa grund
av annat hinder 4n jiv, far ater tjinstgéra om ersittarens intride har paverkat
styrkebalansen mellan partierna.

§ 7. Ersattare for ordforanden

Om varken ordforanden eller en vice ordforande kan delta i hela eller 1 en del av
ett beslutssammantrade utser nimnden en annan ledamot att vara ordforande

tillfilligt.
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Den till dldern dldste ledamoten tjanstgor som ordférande, tills den tillfillige
ordféranden har utsetts.

Om ordféranden ér hindrad att fullgéra uppdraget for en lingre tid far nimnden
utse en annan ledamot att vara ersittare for ordféranden. Ersattaren fullgor
ordférandens samtliga uppgifter.

§ 8. Politikerinitiativ (initiativratt enligt
kommunallagen)

Ett politikerinitiativ 4r ett sitt for en enskild ledamot, eller f6r flera ledamoter
tillsammans, att nyttja kommunallagens mojlighet att vicka ett arende i nimnden.
For att drendet ska kunna vickas vid nimndens sammantride maste initiativet
ligga inom nimndens uppdrag och ansvarsomrade. Endast de ledaméter som
tjanstgor vid sammantradet har ritt att vicka ett politikerinitiativ.

Politikerinitiativ kan limnas inf6r eller under ett sammantrade. Det ar att f6redra
att initiativet limnas in fére sammantradet. Om politikerinitiativet limnas in
innan sammantradet sker det genom att initiativet skickas till nimndens
sekreterare. Politikerinitiativ som inkommer innan sammantridet skickas ut till
ledaméter och ersittare tillsammans med sammantrideshandlingarna alternativt i
eget utskick. Politikerinitiativ som inkommer innan eller under sammantridet
behandlas under punkten 6vriga fragor pa foredragningslistan och da tar
nimnden stillning om politikerinitiativet kan vickas. Ndr nimnden fattar beslut
om att vicka ett politikerinitiativ tar nimnden stillning till om politikerinitiativet
ska lamnas for beredning, avslas eller bifallas.

§ 9. Justering av protokoll

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Nimnden kan besluta att ett beslut ska justeras omedelbart. Beslutet bor
redovisas skriftligt innan nimnden justerar den.

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och vill motivera reservationen

ska det goras skriftligt. Motiveringen ska limnas innan protokollet justeras. Aven
protokollsanteckning ska ges in innan protokollet justeras.

§ 10. Utskott

A. Inrattande av utskott

Namnd kan inrdtta utskott for att bereda drenden till namnden eller med stod i
delegationsordning besluta i drenden som ankommer pa nimnden.
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Nimnden bestimmer antalet ledamoter och ersittare 1 utskott och dess uppgifter.
For utskott giller i tillimpliga delar bestimmelserna i detta reglemente.

B. Ordforandeskap

Nimnden viljer for den tid nimnden bestimmer bland utskottets ledaméter en
ordférande och en eller tva vice ordférande.

Om ordféranden i utskottet dr hindrad att fullgéra sitt uppdrag for en lingre tid
far nimnden utse en annan ledamot i utskottet att som ersittare f6r ordféranden
fullgbra dennes uppgifter.

C. Ersattare

Nimnden avgor om ersittare far narvara vid utskottets beslutssammantraden.
Nirvarande ersittare har yttranderitt och ritt att fa sin mening antecknad 1
protokollet aven om denne inte tjanstgor.

Ersittare ska inkallas till tjdnstgoring 1 den av nimnden vid valet bestimda
ordningen. Avgir en ledamot eller en ersittare i utskottet, som inte utsetts vid
proportionellt val, ska fyllnadsval snarast forrittas.

D. Sammantraden

Utskottet beslutssammantrider pa dag och tid som varje utskott bestimmer.

Beslutssammantriaden ska ocksa hillas nir utskottets ordforande anser att det
behovs.

Niamnden kan bestimma att beslutssammantride med utskottet ska hallas nar
minst halften av utskottets ledaméter begir det.

Utskott far handlidgga drenden bara nir antalet tjanstgdrande ledaméter/ ersittare
ar storre an halften av antalet ledamotsplatser 1 utskottet.

E. Beredning och forslag till beslut

De drenden som ska avgoras av nimnden i dess helhet ska beredas av utskottet
om beredning beh6vs. Nir drendet har beretts ska utskottet lagga fram forslag till
beslut.

§ 11. Delgivning

Delgivning med nimnden sker med ordféranden, ansvarig tjinsteman eller annan
anstilld som nimnden bestimmert.
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§ 12. Undertecknande av handlingar

Avtal, andra handlingar och skrivelser 1 nimndens namn ska undertecknas av
ordféranden, eller vid forfall f6r denne av vice ordférande, och kontrasigneras
ansvarig tjinsteman. Yttranden som antagits av nimnd behoéver diremot inte
undertecknas eller kontrasigneras enligt ovan. Parafering av avtalsunderlag gors
av ansvarig tjansteman.

Om det beslut som genererar handlingen har fattats av tjinsteman med stod av
delegationsordning, undertecknar beslutsfattaren handlingen.
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