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MANUAL FOR
KULTURSKOLEVAL

En guide steg for steg for dig som vill ansoka om
kulturskolekurs till ditt barn

* Orientering pa sidan f6r kulturskoleansékan Sidan 2

* Inloggning samt ansékan med Bank-ID/E-legitimation Sidan 3

» Uppsigning av kurs, dndring av kontaktuppgifter Sidan 9
eller indring av ansdkan

NACKA

Kultur- och fritidsenheten KOMMUN



Kulturskolevalet i Nacka hittar du via Nackas hemsida eller direkt genom f6ljande link:
https://open24.ist-asp.com/nacka/musik/Musik/Start

@ NACKA STARTSIDA KURSUTSBUD  ANSOKAN £ M SIDA

For att ansaka till e= kurs behaver du var indogpad. Leggs in under Min sida i menym.

KULTURSKOLORNAS KONTAKT
KURSKATALOG
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Hégst upp pa sidan har du tre bl flikar.

* Skolor — Hir hittar du information och kontaktuppgifter till alla Nackas auktoriserade
kulturskoleanordnare.

* Kontakt — Hir hittar du information om var du ska vinda dig med specifika fragor.

* Fragor & Svar — Hir hittar du regelverket som beskriver vem som har ritt till kulturskolekurser,
regler kring kursval, kostnader, uppsigning med mera.

Nedanfor detta har du knappar for:

* Kursutbud — Hir kan du utan att beh6va logga in s6ka pa olika kulturskoleanordnare, omriden,
kurser med mera.

e Ansdkan — Hir kommer du till inloggningsidan fér att kunna anséka.
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https://open24.ist-asp.com/nacka/musik/Musik/Start

* Mina sidor — Vil inloggad kan du under Mina Sidor hantera pagiende kurser, ansékningar med
mera.

Inloggning samt ansbkan med Bank-ID /E-legitimation

1. Klicka pa knappen “Logga in med E-leg/Bank-ID pa startsidan.

S E-legitimation/Bank-ID

T

2. Klicka pd knappen BankID/Mobilt BankID

I Ticket Server )

L1
NAGKA D

Vilj e-legitimation for att logga in:

Vill du veta mer om eller

+ BankID/Mobilt BankID skaffa en e-legitimation?
« Telia \ Las mer pa: www.e-

legitimation.se

Hjalp
A

3. Du kan nu vilja att logga in med antingen Bank-ID installerat pa din dator eller Mobilt
Bank-ID som du har pa din smartphone eller surfplatta. Nacka rekommenderar Mobilt
Bank-ID. Fyll i ditt personnummer, klicka pa Logga in och folj sedan instruktionerna om
att starta din Bank-ID app pa din telefon.

Logga in med BankID pa denna dator

Legga in || Tillbaka

Logga in med BankID pa annan (mobil) enhet

Ange ditt personnummer || | (AAAAMMDDNNNN)

Legga in || Tillbaka




4. Du kommer nu till ett inloggat lige for att kunna gbra ansokan.

{8 Valj sprak | Skolor | Komtakt | Fragor & Svar | Sl

NACKA STARTSIDA ANSOKAN | [ MINSDA |
KOMMUN I Rl

For att ansoka till en kurs behover du var inloggad. Logga in under Min zida i menyn.

5. Klicka pa ”Ans6kan” for att gora ansokan till kulturskolekurs.

6. Du kommer till sidan 1.1 Information” dar du laser instruktionerna och klickar sedan
7G4 vidare”

7. Pa nista sida fyller du i alla uppgifter om dig som férilder. Namn, efternamn, adress,
eventuell CO-adress, telefonnummer och e-postadress. Klicka sedan ’Ga vidare”.

8. Pa nastkommande sida klickar du ”Liagg till elev” (notera att du kan lagga till flera elever)
och klickar” G4 vidare”.
Har du sedan tidigare en anvéindare déir du lagt till dina barn som elever sa finns dom redan valbara
har.

2.1-VALAV ELEV

Vlj elev som du vill ansoka for. Om du vill ansoka for fler, sa genomfor du hela ansokan for respektive elev.

LAGG TILL ELEV >>

GA VIDARE




9. Fylliall information om ditt/dina barn pa samma sitt som i steg 6. Notera att du lingst
ned kan fylla i om ditt barn list music/kulturskoleverksamheta i en annan kommun
tidigare. Klicka ”G4 vidare”.

Hemkommun * Skolkommun *
MNacka A Nacka A
Skola Nuvarande klzss Arshurs *
£ .
Har tidigare deltagit i musik-rkufturskoleverksamhet i annan kommun

GA VIDARE

10. Nu kommer du till liget for att vilja kurser. Klickar du pa knappen Visa fler sokalternativ
sa kan du valja att filtrera pa Anordnare, Inriktning, Amnen, Omraden samt plats.

3 - KURSVAL

Kursval fir: Sl T Test

‘ ™ Duhar o kurser 1 burskorgen

Sk i wart uttd Bok

=

11. Nu kan du vilja att filtrera pa tex ett dmne och ett omrade. I detta fall Cello och Boo. Du
far upp de kurser som uppfyller villkoren i din filtrering.

ANORDNARE v

INRIKTNINGAR -

AMNEN % -
¢ Cello

OMRADE x -
¥ Boo

Saltsjobaden/Fisksétra
Sicklatn

Alta

SPELPLATS M

I Avmarkera alla l I Dalj fler sokalternativ

Hittade 2 kurser

CELLO - Strakinstrument
Nacka Musikskola, Boo, Orminge skm\a,yjﬂws kskola

s T

CELLO - Strakinstrument

Nacka Musikskola, Boo, Idunskolan, Nacka musikskola

s T




12. Du kan nu klicka pa” Visa info” for att fi mer information om kursen. Du kan dven
klicka pa “val)” for att vilja den kursen.

13. Viljer du en kurs sa hamnar den under kursval hégst upp pa sidan.

Du kan gora flera skningar och ligga till flera olika kurser. Du kan vilja att ta bort
kursen om du dndrar dig. Annars tryck ”Ga vidare”.

Kursval for: Dl - iy Tt Test

™ Duhar a kurser 1 kurskorgen

G VIDARE
Alushisk artarr Muo=ikama Musikamia, Backeboskolan, Musikania
Alonstisk gitarr Muzikania, Musikania, Boo Gards skola, Musikania
Alustisk zitarr Musikania, Musilania, Boo Gards skola, Musikania

14. Lingre ner pa sidan ser du nu dina och elevens uppgifter, vad som giller kring

kulturskoleavgiften, lagring av personuppgifter med mera. Folj instruktionerna och klicka pa
”Skicka ans6kan” lingst ner pa sidan.

Elevens uppaifter Falminzsmattagarens uppgifter
Test Test AN System Admimiztrator TN
Granitvagen 15 Granitvagen 15
131 Bl HACEA 131 Bl MACEA
073-
T nacka ze




Application.4_1}
L3z igenom din ansékan sd it alla uppgifter staimmer. Tryck pa "Skicka ansdkan” nir du ir kiar.

#ulturskolan skall kontakta er ivom 14 arbetsdapar. Har 33 inte skett 53 ber vi er kontakta kulturskolan sjilva
i 3z mer om regler och fakturering under fliken "Frigor & Svar”.

Instrumenthyra hanteras inte penom Nacks24 Musik - kentakta den kulinrskola du §r intressersd for mer
imformation angiende nthyrning av instroment.

information till registrerad i Macka?4 musik & kultur och wirt faktareringsprogram Extens mgdende personuppgifter
pligt dataskydds farordningen, GOPR

Eultumimnden 3r personuppeiftsansvariz och ansarar fir att dina personuppgifter hanteras i enlighet med
Dataskyddsfirordningen ("GDPER").

Dina personuppgifter sizom namn, personmmmer, adress, e-post, telefommmmer och studishistorik kommer att behandlas
fior att handlapza drende avsesnde din ansdlcn i nacka24 musik & kmir. Dessutom anvands disa perspauppgifter som
lag for checkersattning och terminsavgift som tas fram i ekonomisy=temet Extens.

Mi kommer dven anvinda dina uppgifter fir att skicka ut information samt erbjuda dig att delta i eventuella

ikningar. Vi anvander ocks3 dina avidentifierade uppgifter till it samla in statiskt underlag for atveckling och
foljning av verk:amheten.

Persomuppgifterna behdvs fir att lounna hanteras enlist ovan.

:Hﬁ&indzrmﬁnns det rattsliz prund for att behandla dina personoppeifter. Vi kan komma att Bmea ut dina
persomuppgifter till juridiska personer, till exempel anordnare som samarbetar med nimnden fir de indamil som anges
:in-m Wi kan dven komma att dela dina persormppeifier med en tredje part, firutssit att vi ir skyldiga at gira =2 enligt lag.
pimuppgjﬁukmummmuﬁmmmdjemmﬁrm
Personuppgifterna kommer att sparas under tiden si linge som behdvs for att vi ska kumna hantera drendet.
:i::luhauiltntthanmliznss om do vill ba ut information om de uppgifier vi bar om dig, for att begira rattelse, overfiring
{datapartabilitet) eller fr att begara att vi begrinsar behandlingen, fir =it gora invandningar eller begdra radering av dina
hppg.ﬁtar Dietta gr du enklast genom att kontakta oss pi Macka kommun, Registrator 131 81 Macka, talefon 08-718 80
10, varefter din begiran kommer att privas.

I{umkmngfmfnﬂhmmma dataskyddsombud ar: dataskyddsombudEnacka e, telefonmemmer §8-718 B8 86.

Wil du kdaga pa vir behandling av dina personuppgifter kan du vinda dig till Dataisspeltionsn sor ar tillsynsmyndighet
:i.u.omumréd.e‘t, adressen 3r Bogx 8114, 104 20 Stockhalm. E-post: datainspektionen@datainspektionen e, teleformummer
N8-657 61 00.

I.,a.-,gzmamerhi: om bur dina personuppgifter hanteras i Macka kommun.

]

i Application 3 4}

Iag r infirstadd i att ndr eleven biivit antagen Sr myndig elewimalsman betalningsansvarig fr hela terminen. Detta
paller oavsett om eleven utehlir fran hela terminen eller utablir fr3n enstaka lekdionstilElen. Barar eller shtar eleven i
rnitten av ferminen betalar du hela avpifien

T ar elev i kulfurskolan tills du akifivt s3ger upp din plats. Avanmélan sker via Mina sidor. Om ingen avanmalan sker,
har eleven bar sin plats. Ej uppsagd plats debiteras dven far ndsthommande termin.

Iag har |Sst igenom Fragor och Svar.

Jag forsakrar att eleven ar folkbokfard i Nacka.

A ANBORAN

15. Ansokan ar nu inskickad.



ANSOKAN HAR SKICKATS

har ansakt till foljande kurser:

{Application 4 2a}
De kurser som du har ansdkt om hittar du under "Min sida”.

{Application.4_2b}
Din ansékan ir nu registrerad och den kulturskola du sékt kommer att kontakta dig inom 14 arbetsdagar.
Sker inte detta ber vi er kontakta kulturskolan. Kontaktuppgifter till kulturskolorna finns under fliken

""Skolor" ovan.

{Application 4 2c}
Klicka har for att géra en ny ansdkan med en annan elev.




Uppsigning av kurs, indring av kontaktuppgifter eller andring av
ansokan

1. Klicka pa knappen ”Min sida”

NACKA STARTSIDA ANSOKAN S MIN SIDA

KOMMUN
m menyn kan du se aktuella ansokningar och hantera pagaende kurser. /
Kontrollera gé&rna att vi har aktuell kontaktinformation till dig under "Mina uppgifter”

Aktuella ansdkningar
Hantera mina kurser

Mina uppgifter

2. Hir kan du vilja att hantera dina uppgifter, till exempel kontaktuppgifter, 16senord osv.
Klicka pa ”Kontaktuppgifter” for att dndra detta.

NAC STARTSIDA ANSOKAN S MIN SIDA

KOMMUN

MINA UPPGIFTER
Min sida

Aktuella anstkningar

KONTAKTUPPGIFTER  ANDRA LOSENORD

Hantera mina kurser

3. Under ”Aktuella ansékningar” kan du vilja att ta bort en ansokan till en kurs. Du ser hir
alla aktuella kurser som alla barn kopplade till dig har. Har du inga aktuella ans6kningar sa
ser du inte knappen.

, ansokninear FOR | G
Min sida

Aktuella ansdkningar N

I o Forstahandsval: TRUMSET - Slagverk

Nacka Musikskola, Alt an, Nacka musikskola

Ansdkningsdatum: 2013-06-05

Hantera mina kurser Status: ndlas
o
Mina uppgifter | Visainfo |
Undervisni

Ansokningskod: NM1 TRUM SIGFRI



4. Under "Hantera mina kurser” kan du se dina barns pagaende och avslutade kurser.

Min sida

Aktuella ansckningar

Hantera mina kurser v

Mina uppgifter

5. Klicka ”Avsluta kurs” pa den kurs du vill avsluta.

Pégéende kurser

Gitarr, Nacka Musikskola

Startdatum: 2013-07-01
Slutdatum: -

Larare: Peter Augustesen

v

Trumset, Nacka Musikskola

Startdatum: 2013-09-20
Slutdatum: -

Larare: Jakob Torgander

v

Rytmik, Nacka Musikskola

Du anger orsak till avbrott i textfaltet.

Vill du avsluta kursen frin nagon annan dag dn idag sd kontaktar du kulturskolan.

Avslutade kurser
Rytmik, Nacka Musikskola v
Startdatum: 2010-08-02
Slutdatum: 2012-11-21
Larare:
v

Avsluta kors

Hir kan du siga upp musikskolekursen.

Will du aveluta kurs "Musikverkstad, Jarlahusets Musikskola Nacka" for NGy’

Orsak till avbrott *

Avbryt




