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Lathund 

   Utfärdare: Anna Mondragon 

 
Lathund för utskrift av lägesrapporter från Antura 
 
Omfattning 
Denna lathund kompletterar ”Rutin för lägesrapportering och portföljrapport” som hittas på hemsidan för 
Investeringsprocess Nacka: https://www.nacka.se/medarbetare/ekonomi/investeringar/.  

Beskrivning 
I Antura, gå till ”Projektportfölj” och sedan ”Rapporter”. Klicka på ”Utökad lägesrapport per projekt i 
portföljen”, välj ”HP” som projektmodell samt bocka i rutan ”Projektinformation”. 

 

Bild över menyvalet Projektportfölj i Antura 

 

Bild över menyvalet Rapporter i Antura 

https://www.nacka.se/medarbetare/ekonomi/investeringar/
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För att välja de tio största projekten i portföljen som lägesrapporten ska skrivas ut för, bocka i dessa under 
”Program” om de är huvudprojekt (tex för Stadsutveckling motsvaras ”Huvudprojekt” i Unit4 av 
”Program” i Antura), alternativt ”Projekt” (om det ej är huvudprojekt innehållandes delprojekt).  

 

Bild över urvalet av projekt för utskrift av lägesrapporter i Antura 

Tryck på ”Generera”. Döp utskriften till ”Lägesrapporter + nämnd/enhet/process + aktuell period” tex 
”Lägesrapporter Stadsutveckling T1 2023.  

Lycka till! ���. 
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