I (4)

RUTIN

Ansvarig: J6rn Karlsson
Utfirdare: Anna Mondragon

Rutin for budget och prognos for projekt i Unit4

Omfattning

Rutinen beskriver hur och nir budget och prognos registreras i UBW f&r projekt med investeringar samt
tillhérande driftsposter under projektens livslingd.

Rutinen anvinds av
Rutinen anvinds av projektcontrollers och businesscontrollers som arbetar med projekt inklusive investeringar.

Bakgrund

Mil och budget samt T'1 ir kommunens styrdokument, dir investerings-/projektmedlen fordelas och beslutas av
kommunfullmiktige. Investeringarna/projekten ska vara nimndbehandlade innan beslut i KF, och beslut fattas
for bade enskilda projekt samt for ramar pa nimnd-/verksamhetsniva.

Definitioner:

*Projektbudget: en total budget per projekt som beslutas av KF i T1 och T2 (M&B), alternativt via avrop frin
en rambudget*. Arsfordelningen av den totala projektbudgeten uppdateras vid T1 och T2 (M&B) via prognos
samt drsbudget.

*Rambudget: en budgetpott for planerade projekt/kommande projektfaser f6r M&B perioden, som beslutas av
KFiT1 ochiT2 (M&B). KF beslutar ocksd om nir och var avrop fran rambudgeten till enskilda projekt kan

beslutas.

'Arsbudget: en nimnds/verksamhets totala budget per ar for gillande M&B period, som beslutas av KF i T'1
och T2 (M&B). Arsbudget baseras p4 alla pagiende och planerade projekts aktuella och summerade drsprognoser,
och motsvarar summan av projektbudget och rambudget fér respektive dr inom gillande M&B period.

*Prognos: planerade och beviljade inkomster/utgifter samt intikter/kostnader per ar och projekt.Mal och budget
samt T1 4r kommunens styrdokument, dir investerings-/projektmedlen fordelas och beslutas av
kommunfullmiktige. Investeringarna/projekten ska vara nimndbehandlade innan beslut i KF, och beslut fattas
for bade enskilda projekt samt for ramar pa nimnd-/verksamhetsniva.

* I stadsutvecklings budgetprocess fattas genomforandebesint ay kommunfullmiktige (KE) lipande under dret.

Beskrivning
I denna rutin beskrivs var och hur prognos, budgetrevidering, projektbudget samt rambudget registreras i Unit4.

Rutinen beskriver ocksd hur datat i de olika ingangarna hinger ihop och vad som i systemet ska motsvara
arsbudget f6r innevarande ar samt f6r mal och budgetperioden enligt senaste beslut i kommunfullmiktige.
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= (£ Budget och prognos
|4 Driftssprognos per ansvarskod
|4 Driftsprognos per verksamhetskod
|2 Personalbudget per person
[4) Ovrig personalbudget
|2 Kapitalkostnadsbudget
4] Ovrig driftsbudget
|4 Vélfard skola - volymbudget
|4 Vélfard samhillsservice - volymbudget
|4 Utbildningsndmnden - volymbudget
o) Vilfard skola (simulering) - velym
4 | Valfard skola (simulerinn) - nersonal
4 Antura Beslutad projektbudget
Antura Budgetrevidering
4 Antura projektprognos lopande

4| Antura projektprognos T1

4 Antura projektprognos T2

4| Manuell Beslutad projektbudget (ej Antura)
4| Manuell Budgetrevidering (ej Antura)

2| Manuell projektprognos l6pande
|4 Manuell projektprognos T1
2] Manuell projektprognos T2

Bild 6ver ingangarna i Unit4 (UBW)

Antura / Manuell - Projektprognos - Lopande / T1 / T2

Respektive nimnd/verksamhet rapporterar drsprognoser per pagiende eller planerade projekt inklusive
investeringar, vilket registreras av dedikerad controller i "Manuell projektprognos 16pande” per projektnummer
och ar. Detta ska ske vid T'1, T2 och érsbokslut, samt vid férindringar dven 16pande under aret. Nér T'1 samt T2
rapporterats in i Stratsys enligt tidplan sa kopieras ”Manuell projektprognos l6pande” till "Manuell
projektprognos T1”/ ”Manuell projektprognos T2” av kommunévergripande controller for investeringar, som

ocksa verifierar dessa nir beslut i fattats Kommunfullmaktige.

For projekt som gatt 6ver till Antura (tex Stadsutveckling) ligger ansvarig huvud-/delprojektledare in
motsvarande prognos i Antura pa aktivitetsniva for sina projekt. Prognoserna gar via daglig integration
automatiskt 6ver till Unit4; till ingdngen ”Antura projektprognos 16pande”.

Prognosen 1 Antura uppdateras 16pande under dret vid férindringar samt infér T'1, T2 och drsbokslut enligt
verksamheternas interna processer och rutiner. Projektcontroller for respektive nimnd/verksamhet ansvarar for
att ha kopierat prognosen fran ”Antura projektprognos 16pande” till ”Antura projektprognos T1” samt ”Antura
projektprognos T2” vid samma tidpunkt som T1 och T2 rapporteras in i Stratsys enligt gillande tidplan.
Kommunévergripande controller f6r investeringar verifierar ”Antura projektprognos T1 ” och ”Antura

projektprognos T2” nir beslut fattats i Kommunfullmiktige.

Antura Budgetrevidering / Manuell Budgetrevidering (ej Antura)

Nir en nimnd/verksamhet soker nya medel fér nya projekt eller tilligg for tidigare beslutade projekt
sd registreras dessa belopp per projekt och ar i ’Manuell Budgetrevidering (ej Antura)” av dedikerad
controller. Hir registreras dven dterlimning av tidigare beslutade medel. De belopp som registreras i
”Manuell Budgetrevidering (ej Antura)” ska dven finnas registrerade i "Manuell projektprognos
l6pande”. Beloppen 6verensstimmer med projektens tjdnsteskrivelser.

Nir stadsutveckling (samt vriga verksamheter som anvinder Antura f6r projekt inklusive
investeringar) s6ker nya medel si 6verfors olika faser av projektens totala prognos till budget i Antura.
Detta belopp gar via daglig integration ¢ver till Unit4 och Sverférs automatiskt till ”Antura
Budgetrevidering”. Stadsutvecklingsprocessens rutin fér budgetrevidering hittas pa sharepointsidan
PROSIT.
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Pott (Rambudget)

En beslutad rambudget registreras per ansvar i "Pott (Rambudget)” av ansvarig controller per
nimnd/verksamhet. Beloppet motsvaras av sokta medel for planerade investeringar/projekt eller
projektfaser i respektive ovan beskriven inging f&r prognos. Nir avrop beslutas f6r en projektbudget
att tas frin en rambudget, registreras den av ansvarig projektcontroller och da minskas rambudgeten
automatiskt i systemet.

Antura Beslutad projektbudget / Manuell Beslutad projektbudget (ej
Antura)

Nir kommunfullmiktige fattat beslut om budgetrevidering per projekt sa f6rs "Manuell
Budgetrevidering (ej Antura)” 6ver till ’Manuell Beslutad projektbudget (ej Antura)” av
kommundévergripande controller £6r investeringar.

Nir beslut fattats for stadsutveckling gillande budgetrevidering s fors ” Antura Budgetrevidering”
Over per projekt till ”Antura Beslutad projektbudget” av respektive dedikerad projektcontroller.

I beslutad projektbudget ska arsfordelningen enligt det senaste enskilda projektbeslutet (investerings-
/intiktnings-/genomférandebeslut) kvarsta.

Beslutad arsbudget i mal och budget
Nir Mal och budget ir beslutad 1 kommunfullmiktige dterfinns drsbudgetar f&r innevarande 4r samt

tor planperioden registrerade hir 1 Unit4:
Antura projektprognos T2 + Manuell projektprognos 12

Nir T1 ér beslutad i kommunfullmiktige aterfinns arsbudget f6r innevarande ar samt fér
planperioden registrerade hir 1 Unit4:

Apntura projektprognos T1T + Manuell projektprognos T'1

I Qlik Sense hittas drsbudget f6r projekt inklusive investeringar i sttommen Projektuppféljning —> rapport
»Central uppfolining — Nacka kommun” -> valbara kolumner ”Arsbudget M&B” samt ”Arsbudget T1”. Denna
kan aggregeras fran aktivitet/projekt till enhet /nimnd samt sorteras pa drift/investering, inkomst/utgift mm.
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Investerings-/projektbudget och prognos

Portfoljstyrning pd ndmnd-/koemmunnivd

Utfall || M&B/TI4r1 || M&B/TIar2 | M&B/TI a3
Arsbudget Arsbudget Arsbudget

investeringar & drift investeringar & drift investeringar & drift investeringar & drift

y Projektbudget A .
i H I
Projektbudget B

B
Projektbudget C

Bild 6ver utfall, projektbudget, rambudget, drsbudget och prognos i Nacka kommuns projektportfsl;.

Andringshistorik

Versionsdatum Beskrivning
2022-06-15 Version 1.0
2023-06-12 Version 2.0 — Uppdaterad rutin med de nytillkomna ingangarna Manuell

projektprognos T1/T2, nya namn for alla ingangar inkl bild 6ver
uppdaterad meny i Unit4, ny hinvisning till var arsbudget finns
registrerad i Unit4 enligt Mal & budget samt T'1, hinvisning till var
arsbudget hittas 1 Qlik Sense.




	Rutin för budget och prognos för projekt i Unit4
	Omfattning
	Rutinen används av
	Bakgrund
	Definitioner:
	Beskrivning
	Antura / Manuell – Projektprognos - Löpande / T1 / T2
	Antura Budgetrevidering / Manuell Budgetrevidering (ej Antura)
	Pott (Rambudget)
	Antura Beslutad projektbudget / Manuell Beslutad projektbudget (ej Antura)
	Beslutad årsbudget i mål och budget
	Investerings-/projektbudget och prognos
	Ändringshistorik

