
  

 

 
     

 Unit4 Utbildning 2016 

 

 
 

 
Funktionstangenter i Unit4 Business World                                        
Om man vill minimera arbetet med musen finns det möjlighet att använda funktions-tangenter.  
Vilka funktionstangenter som finns att tillgå ser du i menyerna. Här kommer en förteckning över de 
vanligaste. 

F1 Visar hjälpavsnittet för aktuell skärmbild 
F5 Rensa (tömmer skärmbilden utan att påverka tabellerna) 
F6 Välj 
F7 Sök 
F8 Tar dig till huvudmenyn utan att avsluta aktuell skärmbild 
F9 Fälthjälp 
F10 Ändra/växla företag 
F11 Behåll (flyttar ner konteringsrad från registreringsrad till tabellfält) 
SHIFT+F11 Ändra rad (flyttar upp konteringsrad från tabellfält till registreringsrad) 
F12 Spara 
CTRL+’  Kopierar innehållet i fältet ovanför, i tabellfält för underhålls- och registreringsbilder. 
CTRL+X Klipp ut 
CTRL+C Kopiera 
CTRL+V Klistra in 
CTRL+F4 Avslutar aktuell skärmbild 
CTRL+TAB Tar dig till nästa öppna skärmbild utan att avsluta aktuell skärmbild 
ALT+F2 Ny rad 
ALT+F4 Avslutar Business World 
ALT+F6 Zoom 
ALT+TAB Tar dig till andra öppna Windows-program utan att avsluta Business World 
DEL Ta bort 
SHIFT+F? Tar dig till olika kommandon på Verktygsmenyn. 

I och med att kommandona på Verktygsmenyn varierar i de olika skärmbilderna får 
du hålla reda på vilken funktionstangent du ska använda i kombination med SHIFT. 
Befinner du dig t.ex. i huvudmeny är första valet Byt lösen. För att välja detta trycker 
du SHIFT+F1. 

TAB Flyttar markören till nästa fält. 
SHIFT+TAB Flyttar markören till föregående fält. 


