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Om man vill minimera arbetet med musen finns det mojlighet att anvanda funktions-tangenter.
Vilka funktionstangenter som finns att tillga ser du i menyerna. Har kommer en forteckning éver de

vanligaste.

F1
F5

F6

F7

F8

F9

F10

F11
SHIFT+F11
F12
CTRL+
CTRL+X
CTRL+C
CTRL+V
CTRL+F4
CTRL+TAB
ALT+F2
ALT+F4
ALT+F6
ALT+TAB
DEL
SHIFT+F?

TAB
SHIFT+TAB

Visar hjalpavsnittet for aktuell skarmbild

Rensa (tommer skarmbilden utan att paverka tabellerna)

Vilj

Sok

Tar dig till huvudmenyn utan att avsluta aktuell sk&rmbild

Félthjalp

Andra/vaxla foretag

Behall (flyttar ner konteringsrad fran registreringsrad till tabellfalt)
Andra rad (flyttar upp konteringsrad fran tabellfalt till registreringsrad)
Spara

Kopierar innehallet i faltet ovanfor, i tabellfalt for underhalls- och registreringsbilder.
Klipp ut

Kopiera

Klistra in

Avslutar aktuell skarmbild

Tar dig till nésta 6ppna skarmbild utan att avsluta aktuell skarmbild
Ny rad

Avslutar Business World

Zoom

Tar dig till andra 6ppna Windows-program utan att avsluta Business World
Ta bort

Tar dig till olika kommandon pa Verktygsmenyn.

I och med att kommandona pa Verktygsmenyn varierar i de olika skarmbilderna far
du halla reda pa vilken funktionstangent du ska anvanda i kombination med sHiFT.
Befinner du dig t.ex. i huvudmeny ar forsta valet Byt 6sen. For att valja detta trycker
du SHIFT+F1.

Flyttar markoren till nésta falt.
Flyttar markaren till foregaende falt.
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