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Anvandardokumentation

Forfattare: Micaela Bjorklund

Anvandardokumentation — Periodisera HB-verifikation
pa webben

I Inledning

Denna anvandardokumentation aven kallad ”lathund” anvands for att visa hur man
periodiserar en huvudboksverifikation pa webben.

Malgruppen f6r denna lathund ar du som ska periodisera en huvudbokstransaktion pa
webben.

Syftet med lathunden iér att stegvis forklara hur du periodiserar en huvudboksverifikation pa
webben.
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Steg och Aktiviteter
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Logga in i
webbversionen av
UBW och klicka pa
meny hogst upp till
hoger. Vil
redovisning och
direfter
ankomstregistrering
huvudbokstransaktion
(under Huvudbok)

7= €] WebSlice-galleri v &7 Forslag pa webbplatser v

UNIT4 Business World

Din anstallning

Tid och utlagg

Personal

Inkop

Projektledning

Kunder och

forsaljning

Planering

Budgetkontroll

Informationssidor

Redovisning

Experience packs

Gemensam

Systemunderhall

Huvudbok

] Ankomstregistrering huvudbokstran...
] Definitivbokféring huvudbokstransa..
Definitivbokforing attesterade faktur__.
Registrerade huvudbokstransaktioner
Fraga verifikation

Fraga arbetsflode huvudbokstransak...
Logg arbetsfléde huvudbokstransak. .
Verifikationsjournal per anvandare

Verifikationsspecifikation

MW m @ bl ol ] bl @

Resultat/balans

Huvudbok per dimension

Reversering

Fraga

Rapporter

Automatkontering
Kundreskontra

3¢ Underhall av 6ppna poster

B

Betalningskvittens

Fritext fakturering

Autogiro

Kundinformation

Reversering

Betalningsuppféljning

« € « «

€ €« « «

Leverantdrsreskontra

9

Underhall av 8ppna poster

Leverantorsinformation

Utbetalning

Reversering

Anlaggning

Anlaggning

Fraga

Registrering

Avskrivningar

Bokforing

Import fran farsystem

Arsavslut

Fasta register
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2. Nir féljande ruta
kommer fram, fyll i
period och
transaktionsdatum.

UNIT4 Business World

BN

NK Ankomstregistrering huvudbokstransaktioner x

Ankomstregistrering huvudbokstransaktioner

Verifikation

Period Transaktionsdatum

| 201612 - 2016-12-09 2]

201812

Transaktionsdetaljer

Konto Beskrivning Wal.datum Valuta MK MS Bokfort belopp  Status arbetsf

O = 2016-12-09 ] = - -

z 0,00

Laggtil Tabort Balansera  Kopiera beskrivning

2 Momsinformation

Konto MK MS Momsbelopp Und

¥ Valutakurser

¥ Period. via nycklar

# Logg arbetsflode (rad 1)

3. Fyll direfter i konto,
ansvar, verksambhet,
belopp etc och klicka
pa knappen lagg till
(nere till vinster),
alternativt klicka
direkt pa raden under
den konterade raden.
Kontera dven nasta

rad som da dyker
upp.

UNIT4 Business World
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Ankomstregistrering huvudbokstransaktioner

Verifikation
Period Transaktionsdatum
201612 - 2016-12-09 (2]
201612
Transaktionsdetaljer
Konto Ansvar Projekt Verks Aktiv Motpart Obijfri Beskrivning Val.datum Valuta MK MS Bokfor
[] 4400 57236 35000 92000 2016-12-09 SEK. 0 2
[] = 30100 B = 57236 -] B = 35000 = B * 87000 -] = 2016-12-09 & * sk oo - - -8
Forsélinmed momspl  Alta fritidsgdrd Fritidsgérdsverksam... Privata foretag Svenska kronor Moms 0%

I

Léggtil Tabort Balansera  Kopiera beskrivning
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NACKA
KOMMUN
4. Om du vill bifoga
dokument klicka pa v'1 e Q,
gemknappen och
Oppna upp ditt
dokument.
M (2] 2] @ N[?
. Period Transaktionsdatum
5. Bockaiden rad du 201612 . 2016.12.92 &
vill periodisera (tink o1z
pé att bade kostands-
L Transaktionsdetaljer
och intiktsraden _ _ - -
. . Konto Ansvar Projekt Verks Aktiv Motpart Ohbjfri Beskrivning
maste PeﬂOdlseraS!) ¥ 34120 11031 10100 11031
[+ 45110 | = 11031 E o+ 21302 W B + 10000 B =
Frsarjningsstod BRA-Alta Fastighetsutradning Kommunfullméktige

vanster.

£

Oppna

6. Klicka pa knappen

Period. via nycklar

och vilj hur minga % Period. via nycldar

manader du vill . .

] Fordelning
tordela pa. Vilj sedan 3 man .
startperiod. _
Start period
20171 v

7. Spara genom att

klicka pa knappen

Spara lingst ner till P

Registrering av dokument
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8. Nir denna ruta dyker
upp, klicka pa Spara
igen sa kommer
verifikationen
automatiskt att ga
vidare for slutattest
till ritt person.

Manuell distribution

Foregéenderad =~ Nasta rad
Processnamn
Status

Avvalktar

Avvalktar

Attest av huvudbokstransaktion

Steg

Autoattest huvudbokstransaktioner

tioner

Kommentar ‘ |

Roll- och anvéandarfilter
Sok

Tillgingliga

Agneta Alarik (AGNALA)
Agneta Hansson (AGNHANO1)
Agneta Kling (AGNKLI)
Agneta Stern (AGS’

Agnieszka Hansson (AGNHAN)
‘Aina Ehlde (AINEHL)
Alexander Erixson (ALER)
Alexander Hermansson (ALEHER)
Alexander Renlund (ALEREN)
‘Alexandra Torres (ALKE)

Distribution
® | ordning
© samtidigt

Spara | Auvbryt

Valda
Micaela Bjrklund {Auvaktar)

Regel

Ma

9. Denna ruta visas da
verifikationen gatt
ivag for slutattest.
Klicka pa OK.

Ay Varning

Walj endast en rad

Sparades. Verifikationsnummer: 180000180.

Version | Forindring

Forfattare

Datum

1.0 Forsta versionen

Micaela Bjorklund

2016-12-22

1.1 Forindring. ...




