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Anvandardokumentation

Forfattare: Micaela Bjorklund

Anvandardokumentation — Reversering
huvudboksverifikation

I Inledning

Denna anvandardokumentation aven kallad ”lathund” anvands for att visa hur en
huvudboksverifikation reverseras.

Malgruppen fér denna lathund 4r du som ska reversera en huvudboksverifikation.

Syftet med lathunden ir att stegvis forklara hur du reverserar en huvudboksverifikation.
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2 Steg och Aktiviteter

2(9)

1. Loggaini

TEST Nacka Kommun 20161006 :

Markera poster for reversering X L
: Beskrivning Markerade poster

Markera poster
for reversering.

© My lank Ordna lankar

Reversera

| Reversera huvudboksverifikation

Resk.nr

Ver.nr

5

UBW och se .
X . Menyalternativ
till att du star = £ Egen meny
pa fliken Meny | 0 Stert
.. I =0 Agresso Gemensam
langst ner. Val} = Agresso Ekonami
AgreSSO E@ Huvudbok
. == Registrering
EkOﬂOml, =2 Ankomstregistrering huvudbokstransakt
A Verifikationsregistrering
HuVudbOk, []--IE Definitivbokfaring attesterade fakturor
Registrering, = Reversering
. {2] Markera poster fér reversering
Revefseﬂnga @ Reverseringsfarslag :

* Underhall av reverseringsférslag
@ Aterskapa reverseringsfarslag
@ Reverseringshekraftelse

O\ Frdga reverserade poster

#Z7) Verifikationsjournaler

-0 Friga

{20 Rapporter
{7 Periodavslut
@27 Momshantering
#{Z7 Budgetering

# {7 Réntehantering
£

E

E

E

1T Automatkontering

f {7 Period. via nycklar

057 Arsavslut

£ {7 Awstdmning av interimskonton
#{=7) Periodisk verifikation

¢-1=7) Leverantdrsreskontra

f-1-7 Inkemmande fakturor

+1=7 Kundreskontra

f-1-7 Anldggning

F-07) Avtalsredovisning

# (=7 Bankawvstdmning

f1°7 Import fran farsystem

£ 17 Konsolidering

#1070 Aktivitetsbaserad automatkontering
#{T7 Agresso Projekt

4
[E
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[E
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[E
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#{Z71 Agresso Lan och Personal
#{Z7 Agresso Logistik

#(Z7 Agresso Informationshanterare
# {7 Agresso Planering

#{27 Agresso Budgetkontroll
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2. Still dig i rutan Ver.nr

och klicka pa F7.

ﬁ Markera poster far reversering =

Beskrivning Markerade poster
My lank Ordna ldnkar

| Reversera huvudboksverifikation ! | Sale

Resk.nr Sekov.nr| | MK| ms
0

Reversera

Konto

|

i o
o o s

Skriv i verifikations-
numret pa den
verifikation du vill
reversera och tryck ok
om hela verifikationen
ska reverseras (ga
vidare till punkt 6).
Om du endast vill
reversera en rad, fyll i
Sekvensnr pa den rad
du vill reversera.

L TRy =T

v ﬁ Markera poster far reversering /ﬁ Reversering X l

My lank Ordna lankar

Reversera verifilkation

Vernr [is0000045 Sekvensnr

akt

w

Avbryt
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4. Sekvensnumret hittar
du om du gir in pa
Agresso Ekonomi,
Frsgn, Prign - Giicpoder v C
verifikation. Tryck F7 e [
vernummer (se till att Skiivskyddad
aven B transaktioner) v] Antal rader 949
ar ibockad. Kolumnnamn | Visa |forters) Delsum | Text Fran Till
1 VT | O O
2 |Vernr | O [l
3 |z S O O
4 |Ver.datum | O [l
5 |Period | O O
6 |Konto & O |
T |Ansvar &= O O
8 |Projekt | O O
9 |Anldggning l O O
10 |Verksamhet O O O
11 | Aktivitet O O O
12 |Motpart 1 1 1
5. Sekvensnumret ser du _ [ Markera poster for ing X rm Underhall av leverselingsfﬁrslag/ﬁ
under ’stakettecknet” — S Naka Kommun 20161006 Utskad | Mall Visa arbetsflade Loggbok
#' & £ Egen meny Ny lank Ordna lankar
{77 Start Ver.datum Konto
#7) Agresso Gemensam 2016-11-14 31900
=== Agresso Ekonomi 2016-11-14 19210
=53 Huvudbok
--@ Registrering
= @ Friga
0, Fraga verifikation
), Friga kento
10, Frdga saldotabell
£, Fraga arbetsflode huvudbokstransaktion
0, Logg arbetsflode huvudbokstransaktion:
#-(Z7 Rapporter
o —— =rv—or
6. Om allt ser ok ut,

kryssa i rutorna lingst
till vinster och spara
med F12.

Markera poster for reversering X

Beskrivning Markerade poster

© Ny lsnk Ordna lsnkar

Reversera | Reversera huvudboksverifikation W Salda
Resknr| Vernr [Sekv.nr| Konto |MK|MS| VT | Fakturanr | Val | Valutabelopp | Belopp |  Kurs
180000049 030200 |0 HD SEK 5000,00] 5000,00| 0,00000000
180000049 1146307 |0 HD SEK -5000,00] -5 000,00/ 0,00000000
0 000 0,00 000000000
0 000 0,00 000000000
0 0,00 0,00/ 0,00000000

OO00OOO00OO0O0OXR®A




7. Denna ruta dyker da
upp. Klicka OK.

50)

o De markerade reverseringarna har sparats

8. Gainpa
reverseringsforslag
(under markera poster
for reversering). Nar
denna ruta kommer
fram, skriv upp eller
ligg buntid pa minnet.
Se till att vilja den
period du vill reversera
i. Tryck darefter F12.

rkera poster for reversering ¥ [ (GL34) Standard X |

Visa dolda parametrar Skapa rapportvariant Parameter for loggningsnivé. Parameter Foretag Liste E-
(][] variart |
e
1 [Kopior 1
2 [Serverko Default Report Queue (Serial)
3 |Prioritet o
4| Skaivare DEFAULT
9
6 |E i m]
7 |status N
8
9 [starttid
10 | Utdatatyp vl autom.
11 [BuntD 1612081
12 |Typ av verifikation Huvudboksverifikation
13 |Period 201612
i [Referens il reverserad ver
15 |Anvandare g
{(IEE i |
_ {719 Kontrolies trans.datum & kontroll

9. Klicka OK nir den har
rutan visas.

o Crdernr '34'
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T N E e~y W = — 7] e Wl il S il o Wl B
10. G in pa underhall av Meny ? Markera poster far reversering /ﬁ Underhall av reverseringsférs... X l
rCVCrSCﬂﬁgSforSlag OCh ST Na Kommun 20161006 Utdkad Mall Radera reverseringsld Byta period Beskrivning 100%
klicka pﬁ. pilen bredvid Menystieinafy My lank Ordna lankar
{7 Egen meny -~
Bunt ID. Skriv i ritt £ start | [ButiD  [EEE v]
: : {7 Agresso Gemensam Resk.nr | R| Reverseringsld Ver.nr Fakturanr
bunt id. Klicka tabb & B Agresso Ekonomi - d
och sen F7. Er@ Huvudbok 1
={£= Registrering 2
[2] Ankomstregistrering huvud 3 |
|4 Verifikationsregistrering 1 |
@ Definitivbekfaring attestera 5 |
2= Reversering 6 |
|| Markera poster far rever 7 |
@ Reverseringsfirslag 8 |
‘-;t Underhall av reversering g |
@ Aterskapa reverseringsf 10 |
[ reverngierese| | |
O‘ Friga reverserade poste
w77 Werifikatinnsinurnaler

11.

Nar verifikationen

ﬁ Markera poster far reversering Underhdll av reverseringsfors.. X ]

reverseringsforslaget
bortplockat.

k f Utdkad Mzll Radera reverseringsld Byta period Beskrivning 100%
ommer ram’ Ny lank Ordna lankar
kontrollera att det ser BatiD  [1612081 Y]
korrekt ut OCh om det R | Reverseringsld | Ver.nr | Fakturanr | Konto | Valutabelopp | Ansvar | Projekt | Val | Belopp Text Per | Fakt.datum
g('ir det gfi vidare till 1 1 1 30200 -5 000,00/ 51888 SEK | -5000,00 KORR 161208 180000049 | 201612 2016-11-28
ﬂlk 2 1 1 46307 5 000,00 20061 SEK 5000,00 KORR 161208 180000049 | 201612|2016-11-28
cn 5 0,00 0,00
reverseringsbekriftelse,
se punkt 13. Om
perioden ar fel gar det
att klicka pa knappen
Byta period och dir
dndra period.
12. Om hela tkiv Redigera Visa Format Data Faltlinkar Linkar Verktyg Fonster Hjlp
. . (A Bd AFROGH WA nfc Hw =z B «»0m
reverserlngsfor Slaget iy # | [@Markera poster for reversering »” [ Underhll av reverseringsfars... X |
Ska tas bOl‘t markera 3 Nacka ... Utekad IMall Radera reverseringsld Byta period Beskrivning 100%
. > o . ;a:;n::;n Ny lank Ordna lankar
bada raderna och gain | o ™ [ano [emm o]
. =) Agresso Gemen: .
under redlgeta, ta bort. 2 Agresso Ekonon Resk.nr | R | Reverseringsld | Ver.nr | Fakturanr | Konto | Valutabelopp | Ansvar | Projekt | Val | Belopp Text Per | Fakt.datur
R & €9 Huvudbok || 2
Ett streck hamnar da 9 Registrer | [EN 1 [ 31900 100,00 51541 SEK 100,00 KORR 161203 180000045 201612 2016-11-14
= Friga 5 1 i 19210 100,00 SEK | -100,00 KORR 161208 180000045 201612 2016-11-14
A 1 a3 3 w0 Friga || 3 0,00 0,00
lingst till vinster pa 2
verifikationsraderna. e
Tryck F12 for att spara o
o e = Periodaw:
Sa ar @ 771 Mamsha
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13. Nir du dr inne i
reverseringsbekriftelse,
kontrollera att ritt
Bunt id ér ifyllt och
klicka dérefter pa F12
for att spara.

[ (6L35) Rverseringsbekraftelse x

Visa dolda parametrar Skapa rapportvariant Parameter for laggningsnivé Parameter temp.tabell Foretag Lists E

Vaart |

| 1 |Kopior 1

LSEN!I[{G Default Report Queue (Serial)

| 3 |prioritet 0

| 4 |Skrivare DEFAULT

| 5 |E-posthekriftelse a

| 6 |E-postdistribution a

| 7 |status N

e |

| 9 |[Starttid

10 |Utdatatyp Vélj autom.

11 |Bunt D 1612081
Verifikationstyp IReversering

16 | trans.datum Ej kontroll

14. Nir denna ruta dd
dyker upp klicka pa
OK och reverseringen
ar genomford.

o Crdernr '28'
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15. Gé in pa underhall av
bestillda rapporter och
klicka upp rapporten
GL35.

- eArET
linkar Lankar Verktyg Fonster Hjdlp

Lar m| G o Hm=zhHHEe B ik
[ Fréga verifikation /M Underhdll av bestillda rappor... X

: Utokad Mall Utskrift rapport Skriv ut rapport (server) Utskrift rapportlogg  Visi

“ | Nylink Ordna lankar

Rapport | Ordernr

2016-12-08 | 2016-12-08
2016-12-08  |2016-12-08 |DEFAL
2018-11-21  |2016-11-21 | DEFAL
2016-11-21  2016-11-21 | DEFAL
2018-11-21 | 2016-11-21 |DEFAL
2018-11-16 | 2016-11-16 |DEFAL
2018-11-15  |2016-11-15 | DEFAL
2016-11-10 2016-11-10  DEFAL
2018-11-10 | 2016-11-10 | DEFAL
2018-11-10 | 2016-11-10 | DEFAL
2018-10-25 |2016-10-25 |DEFAL
2016-10-25 | 2016-10-25
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16. Denna —
File Edit Form View Help
reverseringsbekriftelse || & g a « 3
o o RVERSERINGSBEKRAFTELSE
kommer da fram. Skriv
. . . . Rapport : GL33
ut OCh sattin i parmeﬂ Databas - T550182
. . Ordernr : 28
for reverseringar (finns varianc -
h Kopior HENE
oS skrivare : DEFRULT
d . . h Anvandare : MICBJO
redovisningsenheten). Foretag : NK, TEST Nacka Kommun 20161006
Datum : 20161208 15:18:54
Bunt Id : lelz2081
Verifikationstyp : RV
Starta Agrtps 0
Rapportfil : GL35R
Rapportfil 2 : GL35B
Kontrollera Trans : 2
Real User : MICBJC
RS S S SRSttt sttt s s S]
22222 sttt st st Rt S
KT T KT A T AT T I I IHI I A I A AT I I AR ** XS
Rapport : GL35 Nacka k
Foretag : NK TEST Nacka Kom
Env : MICBJO Rverseringsh
Per. Konto Diml Dim2 Dim3 Dim4 Dim5 D
Bunt ID: 161208ReverseringsId: 1
VER. 11000010&
201612 30200 51888 41100 1
201612 46307 20061 23100 2
<] n [
Ready 126 Courier New 12.60,10.08 Portrait
Version | Forindring Forfattare Datum
1.0 Forsta versionen Micaela Bjorklund 2016-12-07
1.1 Forindring. ...




