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Användardokumentation – Periodisering HB-verifikation 

clienten 

1 Inledning 
 

Denna användardokumentation även kallad ”lathund” används för att visa hur 

periodiseringar görs i clienten. 

 

Målgruppen för denna lathund är du som ska göra periodiseringar i clienten. 

 

Syftet med lathunden är att stegvis förklara hur periodiseringar görs i clienten. 
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2 Steg och Aktiviteter  
 

 

1. Logga in i UBW och välj 

fliken meny. Klicka sen på 

Agresso Ekonomi, 

Huvudbok, Registreing, 

Ankomstregistrering 

huvudbokstransaktioner. 
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2. När du konterat fram till 

belopp välj period via 

nycklar. En liten 

periodiseringsruta kommer 

upp. 
 

- Ange fördelning, hur många 
perioder som konteringen 
skall fördelas över 

- Ange startperiod, ange 
periodiseringens 
startmånad. 

Klicka därefter OK 

 
3. Periodiseringsinformationen 

syns i konteringstabellen 
under kolumn PN = antal 
fördelningsperioder och 
kolumn Periodnr = 
starperiod (0 betyder att 
periodiseringen startar i 
innevarande period, 1 = 
periodiseringen startar om 1 
månad osv.) Om du inte ser 
kolumnen PN ställ dig i 
nedre delen av bilden och 
klicka på Arkiv, 
Fönsteralternativ. Bocka i 
Rutan PN. 
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4. Vid periodisering med 

automatisk vändning (HB1 

Int) klicka på Periodisera. 

En ruta kommer upp 

gällande reverseringsperiod. 

Ange reverseringsperiod 

och klicka därefter OK. 

Hela beloppet kommer nu 

att vändas i den period du 

valt. 

 
5. När verifikatet är klart och 

avslutas med F12 kommer 

en kontrollfråga upp om 

reverseringsperiod. Klicka 

på Ja om det är korrekt eller 

Nej om det inte är korrekt. 

Vid ja så reverseras 

verifikationen 
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