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Användardokumentation – Kundfakturakopia BW web 

1 Inledning 
Denna användardokumentation även kallad ”lathund” används för de som vill kunna ta ut 

en kopia av en kundfaktura i BW web. 

 

Syftet med lathunden är att stegvis förklara hur man gå tillväga för att ta ut en 

kundfakturakopia. 

2 Steg och Aktiviteter  
 

Gå in under Gemensam: 
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Under Beställda rapporter och Rapportbeställning hittar du Faktureringsrapporter och 

Fakturakopia: 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  3 (6) 

Öppna upp rapporten Fakturakopia och i rullisten väljer du Kopia av faktura lokal utskrift 

och tabba ur: 

 

 
 

Skriv in fakturanummer till och från. 

 

 
 

Tryck Spara 
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Ruta kommer upp 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tryck OK 

 

Tryck sedan på ”Dina beställda rapporter” 

 

 
 

Detta kommer upp 

 
 

Den blåa knappen skall vara blå  
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Uppdatera med knappen ”Uppdatera” 

 

Tills knappen är blå. 

Tryck på den blå knappen.  

Öppna 

 

Fakturakopia kommer upp 
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Version Förändring Författare Datum 

1.0 Första versionen Maria Dufva 2017-03-01 
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