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Användardokumentation – Parkera eller spärra en 

försäljningsorder 

1 Inledning 
Denna användardokumentation även kallad ”lathund” används när man behöver parkera 

eller spärra en skapad försäljningsorder. 

Målgruppen för denna lathund är du som löpande skapar försäljningsorder på webben. 

2 Steg och Aktiviteter  
 

Gå in under Kunder och försäljning/Försäljningsorder och välj Försäljningsorder. 

 
 

Tryck Öppna 
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Skriv in ordernumret på ”Sökkriterier” 

Sök ordernummer och tryck sök 

 

Dubbelklicka på orderraden 

 
 

Försäljningsordern kommer upp 
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Välj status, och tryck spara 

 

 
 

Klar. 

 

Att fakturera= försäljningsordern kommer att faktureras 

Avslutad= Försäljningsordern kommer inte att kunna öppnas igen och den kommer aldrig 

kunna faktureras. 

Parkerad= Försäljningsordern står på vänt för t.e.x utredning, kommer att faktureras när 

status ändras till ”Att fakturera”. 

Spärrat= Försäljningsordern är spärrad och kommer inte kunna öppnas och faktureras. 
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