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Anvandardokumentation

NACKA

KOMMUN

Forfattare: Maria Dufva

Anvandardokumentation — <Webbfaktura>

I Inledning

Denna anvindardokumentation dven kallad ”lathund” anvinds for att skapa externa
kundfakturor.
Malgruppen f6r denna lathund dr du som édr administrator.

1. Ligga upp ny kund.

2. Skapa webbfaktura

3. Forhandsgranska forsiljningsorder.
4. Andra i en forsiljningsorder.

5. Soka upp kund

Nacka kommun, 131 81 Nacka Stadshuset, Granitvagen 15 08-718 80 00 info@nacka.se 716 80 www.nacka.se 212000-0167
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1

Ligga upp kund
Att ligga upp en ny lund 1 UBW
Ga till Kunder och Férsiljning i menyn.

m'lm https://csportaltestdd. uda se/T550182/ LP~-a || @ Citrix Re

Arkiv Redigera Visa Favoriter Verktyg Hijélp

UNIT4 Business World

B

Meny

Kundinformation Forséljningsorder

R Kund [A] Forsiliningsorder
Tid och utlagg

Q& Kundgrupp [A] Enkel forsaljningsorder

Q@ Underhall av ppna poster Al Massforsiljningsorder
Personal

@ Fraga arbetsflode 6ppna poster Overféring till forsaljningso
Ink&p E! Logg arbetsflade 6ppna poster [A] Fritextorder

E! Fraga arbetsfléde kund A Bekriftelse forsiliningsord
Projektledning Kontoutdrag (@ Fraga arbetsflode forsalinit

Q¥ Betalningsmottagare ’E! Logg arbetsfléde forsaljnin
Kunder och forsaljning S Mall betalningsplan B Kreditnotor

| I T - P S S PP

Giin Eé’l kund
U B world
L] NK Kund x

Kund

Kund Kontaktinformation = Faktura ~Betalning Relation ~Atgardsoversikt =~ Ofakturerade orders =~ Obetalda fakturor  Inkasso = Betalda fakturor

Kund
Falthialo
[ £lm
Kundnr Kundnamn *
Klassificering Kundidentifiering 2 Noteringar
Kundgrupp* Organisationsnummer
Land* Momsregistreringsnummer

Sverige
SE Kortnamn*
Sprék*

e Extern ref*
SE
Koncer*

LEVAR
=]

Temporar
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Vil NY

Rensa Ny Kopiera Export Owersikt arbetsflade Utlasningsfilter

L bUSINESS World

NK Kund X

Kund

Kund Kontaktinformation Faktura Betalning Relation Atgardséversikt Ofakturerade orders  Obetalda fakturor  Inkasso  Betalda fakturor

Kund
Falthjalp
=

Kundnr* Kundnamn*

[NY] Ragan Patrik

Klassificering Kundidentifiering # Noteringar
Kundgrupp™* Organisationsnummer

Svenska kunder - 197703310438

10 Momsregistreringsnummer
Land*

Sverige Kortnamn ™
SE
Sprak*®

Syenska Extern ref

SE
Koncern® LEV.NR

Ragan Patrik =] ‘ | =
[NY]
Temporar

# Senast uppdaterad

Kund

Kund Kontaktinformation Faktura Betalning Relation Atgardséversikt Ofakturerade orders Obetalda fakturor  Inkasso  Betalda fakturor

Kund

Falthidlo

Ga igenom alla flikar och fyll i det som behdvs. Réda filt dr obligatoriska.



Kund

Kund Kontaktinformation Faktura

Kund

Falthjalp

Adress

Adresstyp

[ Generell Gamla Brovagen 21

Laggtill = Tabort

# Adressinformation

Adress

Adresstyp*

Generell -

Gatuadress
Gamla Brovagen 21

Land*

Sverige -

Postnummer
13240

ort
SALTSIO-BOO

Lan

Tryck ligg till

£ | NK Kund x

Betalning Relation

Atgardséversikt

Gatuadress Ort

SALTSIO-BOO

Telefonnummer

Telefon

Telefax

Mobil

Telefon 2

Privat

EAN-kod

Ofakturerade orders

4(28)

Obetalda fakturor  Inkasso Betalda fakturor

Lan Postnummer

13240

E-post och webbplats

E-post
E-post cc

URL

Kontaktperson

Kontakt/Adress

und

{und Kontaktinformation Faktura

Kund

Falthjalp

Fakturadetaljer

Valuta*®

Svenska kronor =
SEK

Momssystem Fast I/N
| -

Fast J/N

Bet.villkor*=

30 dagar -
30

Kassarabatt p& moms

Mall betalningsplan

Fast J/N

Betalning Relation Atgardsbversikt

# Kreditkontroll

Kontroll kencern

Kreditgrans

Max. kreditgrans (dagar)

# Inkbpsrabatter

Rabattkod

Ofakturerade orders  Obetalda fakturor = Inkasso

% Meddelande

0,00

Betalda fak

Fyll i ?momssystem” om det 4r omvindmoms, t.ex en del Byggforetag eller utlandskunder.
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UNIT4 Business World

MK Kund X

Kund

Kund = Kontaktinformation Faktura Betalning Relation Atgardséversikt Ofakturerade orders Obetalda fakturor  Inkasso  Betalda fakturor

Kund
Falthjalp
B
Betalningshistorik Bankinformation 4 Status
Bet metod * Bankgiro Status*
Plusgire - 0000018 Alctiv -
P Plusgire N
Betalningsmottagare 0000018 Forfallodatum
B Bankkonto L
Kravkod ™
1 pdminnelse/Inkasso med paminnelseavgift IBAN
2
BIC(SWIFT)
Clearingkod
. >y . ) . . .
Fliken ”Betalning” behovs inte fyllas i.
WIE https://csportaltestd uda.sef | 550152 Mo H @ Citrix Receiver ‘ |28 Testportal - Hosted by UNIT4 |L‘ﬂ Unit4 Business World X | Re
N0 Redigera Visa  Favoriter Verktyg  Hjalp
UNIT4 Business World il i
iE | MK Kund x
Kund
Kund Kontaktinformation Faktura Betalning Relation Atgardséversikt Ofakturerade orders  Obetalda fakturor  Inkasso  Betalda fakturor
Kund
Falthizlp
=
Relation Relationsvarde Beskrivning
] Utdata (UTDATA) - | LOKAL| ‘E 4]
Tokal Gkrft
[ Motpart (MOTPART) 86000 Enskilda personer
Laggtil | Tabort

Fyll i utdata och motpart.

Borja skriva 1 rutan och valmaéjligheter visas.
Utdata skall vara ”Print”

Motpart titta i kodplanen.



Rensa

Tryck spara.

NIT4 Business World

i | MK Kund x

[ su rwrwiee veinepy g

Ny

Kopiera

Export

Oversikt arbetsflode

Utlasningsfilter
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Automatisk numrering

Autonumreringserie*

Kundnummerseri

KUND

Manuell numrering

OK | Avbryt

Tryck OK

Far upp denna ruta.

Tryck OK

+/ Genomfbrt

Sparades. Kundnr 3008004 har skapats och skickats far attest.
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Kund

Kund Kontaktinformation Faktura Betalning Relation Atgérdséversikt Ofakturerade orders  Obetalda fakturor  Ink

Kund
Falthidlp
[ o=
Kundnr Kundnamn *
2008004 Ragan Patrik
Klassificering Kundidentifiering # Noteringar
Kundgrupp™ Organisationsnummer
Svenska kunder - 197703310438
10 Momsregistreringsnummer
Land*
Sverige Kortnamn *
SE
Sprak*®
Svenska Extern ref*®
SE
Koncern® LEV.NR
Ragan Patrik o] =
3008004
Temporar

Kundnummer har skapats.



Skapa webbfaktura

Du kommer till forsta sidan

(8 hetps:s

£ - @ & || @ Raindance - Fakt... | (39 Reindanceportal..

Din anstilining
W Aktivera ersittare

Din anstalining

Dina aktivitet

Tid och utlaga

[E] Daglig tidregistrering
Personal E] Tid och narvare

El Rekvisitioner - standard
Inksp E] Rekvisitioner - artikelsokning

U

Dina Inkep

Projektledning

Kunder ach
forsaljning

Flanering

Budgetkentroll

Informationssidor

Redovisning

Experience packs

Din utveckling

Egna instélininga:

W Egna instéliningar fér meddelanden

A& Stallin startsida for Agresso Web

3T Byt losenord

Ga in pa kunder och férsiljning

caportaltestd.uda.se/T550182,

- Fakt.. | = eportal...

____pc-acle

MSM - Gruppen...

Visa  Favariter  Verktyg  Hjslp

- Din anstilining

B Adctive

Din anstalining

Dina aktiviteter
Tid och utlagg

[E] Daglig tidregistrering

E] Tid och narvaro
Personal

[E] Rekvisitioner - standard
INk&p E] Rekvisitioner - artikelsskning

Dina inkop

Projektledning

Kunder och
Torsalning

Planering

Budgetkentroll

Informationssidor

Redovisning

Experience packs

Din utveckling

Egna instiliningar
3 Egna instaliningar for meddelanden
3¢ Stall in startsida for Agresso Web

32 Byt losenord
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G4 in pa Forsiljningsorder

REUIYEID  Visd  FAvONLED  VETKLYY  Fljdip

UNIT4 Business World D~

TEST Nacka Kommun 20161006

Forsaljningsorder

Meny
-~ Kundinformation Forsaljningsorder
Din anstallning Kund
Kundgrupp

Tid och utlagg Underhall av éppna poster

Fraga arbetsfléde Sppna poster

Personal Logg arbetsfléde oppna poster

Fraga arbetsflode kund

Inkép Kontoutdrag

Betalningsmottagare
Projektledning

8 W bl bl bl £ 8 %

Mall betalningsplan

Kunder och forsaljning

Bl bl B bl bl ¥ B W E E B

Du kommer till denna bild

Arkiv  Redigera  Visa Favoriter Verktyg  Hjalp

Enkel forsaljningsorder
Massforsaljningsorder

Overfaring till férsiliningsorder
Fritextorder

Bekraftelse forsaljningsorder
Fraga arbetsflode forsaliningsorder
Logg arbetsflade forsaljningsorder
Kreditnotor

Fraga arbetsflode kreditnotor

Logg arbetsfléde kreditnotor

UNIT4 Business World

@ | MK Forsaliningsorder x

Forsiljningsorder

Férsaliningsorder  Leverans

Férsiljningsorder Referenser Faktura
Kund* Ansvarig Valuta*
[ rl= -
Bestallare Betmetod

Ordertyp

Faktureringskiar order - Externa referenser Betvillkor
Status

Att fakturera - Externt order-id
2 Kontering
Motpart

=]

# Orderrader

# Artikel Beskrivning Antal Pris Val belopp

Laggtil | Tabort | Aterstdll | Parkera | Stang  Avsluta = Sokartikdar

Spara Rensa Oppna Export Kopiera forsaliningsorder

Datum

Period

Leveransdatum
- 2016-12-21

Obs.datum
- 2016-12-21

Bestallningsdatun
2016-12-21

Moms valbel Totalt val belopp Valu

9 (28)



S6k upp kund
Forsaljningsorder

Forsaljningsorder  Leverans

Férsaljningsorder
Kund *
I L=
Ordertyp

Faktureringsklar order -
Status

Att fakturera -

Du kan soka pa knappen

Ex

Ex

Du kommer till *Falthjilp”

Filthjzlp

¥ Avancerad

Kundnr Namn Soknamn  Kundg (T 0O i Adress Postnummer

Sténg

BAN

BIC(SWIFT)

Kredit,

For avancerad sokning tryck pa

10 (28)
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Du kan s6ka pa olika sitt pa filthjdlpen gar att séka med bérjan av t.ex. Namn och ett *.

Falthjilp

# Avancerad
Kundnr Namn
Seknamn

Kundgrupp

Kundgrupp (T} Organisationsnummer

Adress Postnummer
ort Giro
IBAN BIC(SWIFT)
Kreditgrans
Sok
Kundnr Namn  Soknamn  Kund Mm o Adress  Postnummer or Giro IBAN BIC(SWIFT)
Sténg

Kreditgra

Eller tryck pa S6k knappen sa far Ni upp alla kunder

Falthjalp

¥ Avancerad
| S8k |
Soknamn 1

Kundnr MNarnn

Stang



Denna bild kommer upp da.

¥ Avancerad

Sek
Kundnr Namn Soknamn

10000 Kommunfullmilktige 30
100005  Kultur . 30
11000 Kommunstyrelsen . 30
11001 Tunnelbaneavtal, KS 30
11005 Miljsmalskommittén 30
11006 Mangfaldskommitté . 30
11007 Maturvardsrad 30
11010 Seniorradet 30
11020 Tillganglighetsradet . 30
11031 BRA-Alta 30
11032 BRA-Sickla 30
11033 BRA-Boo . 30
11034 BRA-Saltsisbaden/Fis... . 30
11040 Beredningen f&r hallba. 30
11100 Gverférmyndarnamnd... 30
11200 Valnagmnden . 30
12100 UBN M&H, ndmnd, né... 30
12200 UBN checksystem 30
12300 UBN likvérdighetsgara... . 30
12500 UBN forskning o utvec... 30
[Forsiag |

Stang

Kundgrupp

Kundgrupe (T) Organisationsn...

Klientinterna k.. 2120000167
Klientinterna k... 21200000167
Klientinterna k... SAKNAS
Klientinterna k. 2120000167
Klientinterna k.. 2120000167
Klientinterna k... 2120000167
Klientinterna k. 2120000167
Klientinterna k.. 2120000167
Klientinterna k... 2120000167
Klientinterna k. 2120000167
Klientinterna k.. 2120000167
Klientinterna k... 2120000167
Klientinterna k... 2120000167
Klientinterna k. 2120000167
Klientinterna k.. 2120000167
Klientinterna k... 2120000167
Klientinterna k. 2120000167
Klientinterna k.. 2120000167
Klientinterna k... 2120000167
Klientinterna k. 2120000167

Adress

10000
100005
11000
11001
11005
11006
11007
11010
11020
11021
11032
11033
11034
11040
11100
11200
12100
12200
12300
12500
4 5

Postnummer

131 81
13181
13181
13181
131 81
13181
13181
131 81
13181
13181
131 81
13181
131 81
13181
131 81
13181
13181
131 81
13181
13181
6 7

Skriv in kundnummer eller sok kund s3 har

Kund*

3017393

3017393

Ordertyp

Test Testsson

Faktureringsklar order

Tabba dig ur filtet och kunden kommer upp

Forsiljningsorder

Forsaljningsorder  Leverans

Férsiljningsorder

Kund*
3017393 =]
Test Testsson

Test Testsson
Testgatan 99
131 42 NACKA
Sverige

Ordertyp™
Faktureringsklar order -
Status*

-

2 Kontering

Motpart ™
86000 =

Enskilda personer

Referenser

Ansvarig *

Bestallare

Externa referenser

Externt order-id

Tabba dig igenom filten.

Faktura

Valuta*
SEK

Svenska kranar

Betmetod
Plusgire

Bet.villkor

30 dagar

a

Ort

NACKA
NACKA
NACKA
NACKA
NACKA
NACKA
NACKA
NACKA
NACKA
NACKA
NACKA
NACKA
MNACKA
NACKA
NACKA
NACKA
NACKA
NACKA
NACKA
NACKA

el »>

Giro

0000018
0000018
0000018
0000018
0000018
0000018
0000018
0000018
0000018
0000018
0000018
0000018
Q000018
0000018
0000018
0000018
0000018
0000018
0000018
0000018

L]

12 (28)

IBAN
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Vilj ansvarig 1 rullistan.
Med ansvarig menas med ”Var referens”.
(den som skall svara pa fakturafragor)

NK Forsaljningsorder X }

Forsiljningsorder

Forsaljningsorder  Leverans

F&rsiljningsorder Referenser Faktura
Kund * Answvarig® Valuts =
3017393 = | integration Royal Boka Simskola| |~ SEK
Test Testsson Integration Royal Boka Simskola
Test Testsson Integration Tekis ~
Testgatan 99 Integration Tekis
131 42 NACKA Integration Tekis
Sverige Integration Tekis
Ordertyp* Integration Tekis
Faktureringsklar order - Integration Tekis

Integration Tekis
Integration Tekis
Att fakturera - Integration Tekis
Integration Tekis
Integration Tekis
Integration Tekis

Status*

# Keontering Integration Tekis
Integration Tekis
Motpart * Integration Tekis
86000 = Integrations Pythagoras Bostadshyror [¥)
Enskilda personer Kontaktcenter 028-718 20 00

%« Orderrader

# Artikel Beskrivning Antal Pris Val belopp Moms valt

Fyll i kundens referenser. Tabba dig igenom.

usiness Wo

NK Forsaljningsorder X

F&rsiljningsorder Referenser Faktura
Kund* Ansvarig* Valuta™

3017393 L Integration Royal Boka Simskola - SEK -]
Test Testsson - Swensks kronor

Bestéllare
Test Testsson Ev ref. Bet metod
Testgatan 99 Plus: -
girc

131 42 NACKA Externa referenser
Sverige evref Bet villkor
Ordertyp* e derid 30 dagar -

Falctureringsklar order - xiernt erder-

ev. ref

Status*

Att falturera -
2 Kontering
Motpart*

Enskilds personer

2 Ordarrader



# Kontering

Motpart™*
86000

Enskilda persener

# Orderrader

Falthjalp

Sékkriterier

¥ Avancerad

Artike!

AFSGMAL
AFKORM
AFKSKU
AFKSOL
TEST
IARTIKEL
DATA
KUNDKURS
AVSSE
AFKBIO
AFKDUV
AFKEKT
AFKIGE
AVSSMAT
LOKALHYRA
Div
AFKIAG
AFKJAR
AFKMYR
AFKNEG

Forslag »

Still dig under kolumnen ”Artikel”

(Har borjar faktureringen)

Beskrivning

Klicka pa

Antal

0,00

Vilj DIV= Diverse forsiljning.

Pris

0,00

Skriv i ”Beskrivning” vad artikeln avser.

Beskrivning

Férsalining maltider

Avgift fritidsklubb Orminge skola
Avgift fritidsklubb Skuru skola
Avgift fritidsklubl Samskolan
Test artikel

Intern Artikel

Test artikel

Kundanpassad kurs

Fisksatra Paviliong

Avgift fritidsklubb Bjérknasskolan
Awgift fritidsklubl Duvnés skola
Avgift fritidsklubb Ektorps skola
Avgift fritidsklubb Igelboda skola
Matkostnad

Lokalhyra

Diverse férsilining

Avgift fritidsklubb Jarlabergs skela
Avgift fritidsklubb Jarla skola
Avgift fritidsklubl Myrsiskolan
Avgift fritidsklubb Neglinge skola

Artikslgrupp

30212
31346
31346
31346
3000

39000
3000

31330
31346
31346
31346
31346
30212
39000
39000
31346
31346
31348
31346

[t] 2

Enhet

Lager

Val.belopp

0,00

Sk
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Enskioa personer

# Orderrader
#
O 1

# Orderrader
#

|

O 2

I

Léggtill  Tabort

Artikel

Artikeltext

* DIV

Diverse farsalining

Skriv i ”Beskrivning” vad artikeln avser.

Artikel Beskrivning Antal Pris Valbelopp Moms val.bel Totalt valbelopp

B 2stdatorer 300 2 000,00 6000,00 0.00

Om du vill ta bort en rad.

15 (28)

Valuta Status.

600000 SEK

Still dig pa raden och klicka pa knappen Ta bort”.

(Gar endast att gora innan forsiljningsordern ar sparad.)

Om du vill ligga till klicka pa knappen ” Ligg till”

I faltet ”Diverse” andrar du fakturatexten.

Det fa endast plast med ca: 37 nedslag i denna ruta.

Artikel Beskrivning Antal

Pris Valbelopp Moms vallbel
DIV 3 st datarer 3,00 2000,00 6 000,00 0,00
« DIV B Administration 2 tim 2,00 500,00 1 000,00 0,00
Diverse forsaljning
5,00 7 000,00 0,00

Aterstill

Parkera | Stdng @ Avsluta | Sékartiklar

Om man vill ha mer “artikeltext” sa ga till:

[S=L T E T Ll QL LTl zwan LR =Ll gt =} ~FLal

¥ Ytterligare artikelinformation

D4 ser det ut sa har

Belopp

Fordelningsnyckel

0 ]

zz
O

Totalt val belopp Valute
600000 SEK

100000 SEK

7 000,00

Hair kan du skriva mer text, som kommer under Artikelraden.

Du kan skriva extra text pa alla artikelrader.
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Om du vill ha ”6ver text” eller ’undertext”
ga till fliken ”Leverans” hogst upp.

Forsaljningsorder

Forséljningsorder  Leverans

Forsaljningsorder Referens:
Kund* Ansvarig *
Ind7303 (=] Intenration
Tryck pd fakturatext.
Forsiljningsorder

Férsaljningsorder ~ Leverans
Ordernr 0
Leveransadress

Leverantrs-/kundnr

Test Tastsson
Kontakt/Adress
Test Testsson (Generell) -

Adresstyp*
Kund -

Leveransadress
Testgatan 99

131 42 NACKA

Kemmentar

¥ Fakturatext

Tryck pa pilen

# Fakturatext

Huvudtext
Huvudtext: Sma och stora bokstaver ca: 100 nedslag

Falkturanr: Exportnr:
ANVANDS EJt ANVANDS EJ!
Bottentext

Huvudtext: Sméa och stora bokstaver ca: 100 nedslag

Owrig ref: Owrig info:
ANVANDS EJt ANVANDS EJt

Hir kan du skriva mer faktura text i férsaljningsordern.
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Kontering:
Nir du dr klar med alla artikelrader sa skall du kontera.
Stall dig pa raden som skall konteras.
Da lyser konteringsraderna upp.

# Orderrader

# Artikel Beskrivning Antal Pris Valbelopp Mems valbel Totalt valbelopp Valuta Status
0 1 = DIV B 2 administratirer 2,00 1 000,00 2 000,00 0,00 200000 SEK N
Diverse far=aljning N
1 2 DIV 3 stdatorer 3,00 2000,00 000,00 0,00 §000,00 SEK At fakture:
z 5,00 2000,00 0,00 000,00
Liggtil | Tabort Aterstall | Parkers Sting  Avsluta | Sék artiklar
M 2» 2
Under rubriken ”” Huvudbok
# Huvudbok
v o # Konto Ansvar Projekt  Anlaggning  Verks Altiv Motpart Obifri Momsked Procent Belopp
O 1 « 39000 H - =) H B * =) B+ 86000 =) M o« 23 B 10000000 | 200000 &
Ovriga intakter intermnt Enskilda personer Utglende moms 0%
z 100,00 2000,00
E

Dela upp raden

OBS!! Hir ir ordningen forandrad i kontostringen.
Systemet har lagt in 39000 automatiskt.
Andra till det huvudbokskonto som passar fyll sedan i ansvar projekt (om det krivs),
verksamhet o.s.v.
Varje artikel rad skall kopnteras.

Om man vill dela upp en konteringsrad sa tryck pa kappen ”Dela rad”

# Huvudbok

v’ # Konto Ansvar Projekt Anlaggning Verks Alctiv Motpart
] 1 * 31320 B+ 24400 = =] =] * 21890 =] B + 86000 =
Taxor och avg, &f momspl Lantmaterienhaten LM, gemensamma ko... Enskildz parsonar
z
Dela upp raden
Kopiera
2 Huvudbok
v # Konto Ansvar Projekt Anlaggning Verks Aktiv Motpart Objfri Momskod Pracent
0 1« 320 B+ 24400 = = B * 21890 = B~ 88000 = B o+ 22 @ 10000000
Tavxor och avg. &j momspl Lantmaterienheten LM, gemensamma ko.. Enskilda parsoner UtgZende mom...
] 2 31320 24400 21890 26000 23 0,00
z 100,00

Tabort | Dela upp raden

Belopp
§000,00

0,00
6 000,00



Nir du dr firdig, tryck ”Spara”

| Rensa | | Oppna |H Export | | Kopiera férséljningsorder

-

Verifikationsposter

Denna ruta kommer upp.

‘ @ Valj nummerpost

VT

201612
201612
201612
201612
201612
201612
201612
201612
201612
201612

Beskrivning
Arbete och foretagarenheten
Arrenden
Barnomsorg
Byggenheten
Diversefakturering
Exploateringsenheten
Fritidsklubb
Hyror
Kartenheten
Kultur och Fritidsenheten

2 2 » »

Nasta ver.nr

200000188
200000188
200000188
200000188
200000188
200000188
200000188
200000188
200000188
200000188

Hir viljer du den fakturagrupp som fakturan skall tillh6ra.

18 (28)

Kunden maste vara upplagd fakturagrupp for att kunna valja faktura ritt fakturagrupp.

En kund kan vara upplagd pa flera fakturagrupper.
Tryck ok.

Verifikationsposter

‘ @ VElj nummerpost

VT

Beskrivning

201612 Arbete och foretagarenheten
201612 Arrenden

201612 Barnomsorg

201612 Byggenheten

201612 Diversefakturering

201612 Exploateringsenheten
201612 Fritidsklubb

201612 Hyror

201612 Kartenheten

201612 Kultur och Fritidsenheten

[T]2 3 »

Nasta ver.nr

200000183
200000183
200000188
200000188
200000188
200000188
200000188
200000188
200000188
200000188
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NACKA
KOMMUN
Denna ruta kommer upp
Hir kommer férsiljningsordernumret.
v/ Genomfért
Farsiljningsordern sparades med ordernr: 200000188
Tryck ok.
Du kan kopiera en forsiljningsorder och bérja om pa en ny.
‘ Rensa | | Oppna | | ‘ Export ‘ ‘ Kopiera férsaljningsorder |

3
Provfaktura pa webb

Om du vill se hur fakturan kommer att se ut sa kan man gora en provfakturering.

Ga till ’Gemensam” i meny
I |

Gemensam

Vilj ” Rapportbestillning”



Meny

-~

Din anstallning
Tid och utlagg
Personal
Inkop

Projektledning

Kunder och
forséljning

Planering
Budgetkontroll
Informationssidor
Redovisning
Experience packs

Gemensam

Och

Kodplan

R Kontoplan
R Konteringsregler

R Vardematris

Dokumentarkiv

R Dokumenttyper
Q& Fraga dokumentarkiv
B Dokumentladdning

B Import fran férsystem

AR Systemparametrar dokumentarkiv
Flexibla filt

W Underhall av flexibla falt
R Design for flexi-faltlayout
R Koppla flexifaltgrupp till begrepp

Hantera historik for villkorliga flexifal..
Widgetar

' Underhall av widgetar

Bestillda rapporter

Q Dina bestillda rapporter

Q Alla bestillda rapporter

@ Rapportbestilining

B Faktureringsrapporter

€ «

Begrepp och relationer

R Huvudregister

¥ Begrepp

¥ Begreppsvarden

[@ Fraga begreppsvarden
Import av begreppsvarden

B Relationer
Arbetsfléden

R Poster for uppfslining
[@ Frigaarbetsfisde
B Meddelanden

B Definition ersittare

B Fastaregister
Dynamisk zoom

R Instaliningar for dynamisk zoom
@ Dynamisk zoomningslank

Q@ Asidosatt dynamisk zoom

Fasta register

Q Foretagsuppgifter

G Momssystem

K »

Och sedan klicka pa Testfakturering.

Bestéllda rapporter

Q Dina bestillda rapporter

Q Alla bestillda rapporter

f® Rapportbestilining

& Faktureringsrapporter

Testfakturering

Fakturakopia

» »

«

€ K «

Bestéllda rapporter

Q Dina bestallda rapporter
Q Alla bestallda rapporter

B Rapportbestalining

Algérdsa'versi kt

R Atgardstypregister
A Begreppskontroll per elementtyp

Overforing till historik

Formular

& Administration formular

Systeminstéllning

® Systemparametrar

*® Automatisk numrering

«
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Du kommer till denna bild.

Testfakturering

Variant | ‘estkorning fakturering

¥ Generella parametrar

Oppna parametrar

Betalningsmetod ™ -
Fran ordernr*®

Till ordernr*

Frén kundnummer

Till kundnummer

Nummertyp order™ -

Utfor saml.fakturering
Sammansl. kundreskontra

Fakt regel saml fakt* -

Nummertyp saml fakt

Wertyp fakturanurmmer * Order/Fakturering
Bokféringsperiod * 201701
Fakturadatum™® 2017-01-04
Bunt ID* 17010415
Utskrift fakturajournal

Attansvarig* =

Starta GLO7 vl

Inkl. R&nta/avgift

Rantestatus* -

Textvariant

Vilj i rullgardinen

ering

1

999999999999999

| [Testkdrning falkcturering lokal utskrift webben

Testkdrning falkcturering
para

metrar

od* -

e Testkdrning fakturering lokal utskrift
Testkdrning fakturering lokal utskrift webben
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Fyll i ordernummer till och fran

Testfakturering

Variant Testkorning fakturering lokal utskrift webben -

¥ Generella parametrar

(-)pprla parametrar
Fran ordernr™ 200000188
Till ordernr* 200000188

Fran kundnummer ‘ |

Till kundnummer

Nummertyp order ™ -
Tryck spara
Dina bestillda rapporter Rapportdefinitionar Export

+/ Genomfért

Sparades. Rapportutdata har ordernummer 91 och finns under Dina bestéllda
rapporter

Klicka sedan pa ”Dina bestallda rapporter”

Spara Dina bestillda rapporter Rapportdefinitioner Export

Klicka pa din rapport
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Dina bestillda rapporter

Bestillda rapporter
Visa rapport Anv Rapportnamn Rapport ID Order-nr Schemalagt Fardig Serverko Filnamn Status Zoom Visa logg
] v
[=] MARDUF Testkorning fakturering lokal utskrift..  S009 91 2017-01-04 2017-01-04 DEFAULT Avslutad [} E
[=] MARDUF  Testkdming fakturering lokal utskrift..  S009 90 2017-01-04 2017-01-04 DEFAULT Avslutad =] =]
=] MARDUF  Kopia av faktura FI09 6 2017-01-04 2017-01-04 DEFAULT Avslutad =] =]
=] MARDUF 0. Kapia av faktura 5007 78 2017-01-04 2017-01-04 DEFAULT Avslutad =] (=]
=] MARDUF  Kapia av faktura lokal utskrift 5007 54 2016-12-09 2016-12-09 DEFAULT s007nk_54.rdf Avslutad =] =)
=) MARDUF  Kopia av faktura lokal utskrift 5007 46 2016-12-09 2016-12-09 DEFAULT s007nk_46.rdf Avslutad B (=]
=] MARDUF 3. Order/Fakturering Nacka GLOT7 541 2016-12-09 2016-12-09 DEFAULT gl0Fa_nk_54.. Avslutad =] =]
=] MARDUF  Fakturering lokal utskrift S013 184 2016-12-09 2016-12-09 DEFAULT sol3nk_184.. Avslutad =] =]

Fakturan skall komma som provfaktura.

FAKTURA Test seat
NACKA ‘f Fakturanr Datum Kundnr ‘J
0 2017-01-05 3017393
KOMMUN
Test Testsson
Testgatan 99
Er referens: Ev. ref 13142 NACKA
Virreferens:  Kontaktcenter 08713 80 00
Virnordemr: 200000188 Betalningsvillkor: 30 dagar
- — ~
Fakturan avser Antal A-pris Rab % Belopp |
Huvudtext: Sma och stora bokstiver ca: 100 st nedslag
3 st datorer 3,00ST 2 000,00 000,00
2 st administratarer 2,00 ST 500,00 1 000,00
Bofterntext: Smé och stora bokstaver ca: 100 st. nedslag
Momssats Momsunderlag Momsbelopp
0% 7 coo.00 .00
Efter farfallodagen debiteras rinta med gallande referensrinta + 8%
Nettobelopp Moms Bresavr. Farfallodatum Att betala i SEK
7 000,00 0,00 0,00 2017-02-04 7 000,00
Nacka kommun Telefon, nr Bankgire Flisgio
Granitvagen 15 087183000 2120000187 55704810 45771015
13181 NACKA Telefax lomsreg_nr
‘SE212000016701 Goakang far F-skatt
weew nacka s
@ PlusGirot INBETALNING/GIRERING C ko 1
gt ==
4877701-5
Vid betalning pa annat satt an med detta N
ange: 00000000018 Nacka kommun
Kundnummer: 3017393
Fakturanummer: 0
Farfallodatum: 2017-02-04 Test Testason
o um- A Testgatan 99
13142 NACKA
Meddeiande tll betalningsmotiagaren kan T Ty
inte lsmnas pa denna blankett
| FALTET NEDAN FAR ANTECKNINGAR INTE GORAS | Belopp [t Ints dndras] | | FALTET NEDAN FAR ANTECKNINGAR INTE GORAS
RESERVERAT FOR PLUSGIROT Svonarawronor Jire | RESERVERAT FOR PLUSGIROT
# 00000000018 # 700000 3> 4BTTTOI5#14%
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Om du vill korrigera den sparade forsiljningsordern sa ga tillbaka via kunden och s6k upp

ordern.

Tryck pa 6ppna.

Dela upp raden

‘ Rensa H Oppna m Export H Kopiera forsaljningsorder

Denna bild kommer upp.
Sok pa ordernumret.
Och tryck sok

Falthjilp

@ Sokningen resulterade i fler traffar an det maximalt tilldtna antalet

Sokkriterier

200000188

¥ Avancerad

Sok

Dubbel klicka pa den ordern du vill korrigera

Falthjalp

Saklriterier

200000188

¥ Avancerad

Ordernr Leverantor/Kund Answarig Extern referens

200000188 2017393 EXTENS Ev. ref

Externt order—id

Ev. ref
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Nu kan du korrigera det du vill.
Glém inta att SPARA.
Du kan inte dndra i forsaljningsordern nir den ar fakturerad.
Om du har valt fel fakturagrupp sa gar det inte att andra.
Déa maste du avsluta ordern i “’status” uppe vid kundadressen.
Vilj "avslutad”.
Du kan dven Parkera”.
Da ligger ordern kvar och blir inte fakturerad fér &n man &ndra orderns status.

“orsiljningsorder
Férsaljningsorder Leverans

Crdernr
700000188 B4

Forsaljningsorder

Kund *
24300 ]
Bygalovenheten
Bygglovenheten
24300
131 81 NACKA
Swerige
Ordertyp *
Faktureringsklar order -

Status*

-
Att fakturera
Avslutad
Parkerad
° Sparrat
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Soka upp kund, for att se kundens aktuella och historiska poster.

J—w;“ﬂ nttps:// csportaltestus. uda.sef | 33U L7 PER V) || (@ Citrix Receiver
Arkiv. Redigera \Visa Favoriter Werktyg Hjdlp

NIT4 Business World

Meny
-~ Kundinformation Férsdljningsorder F
9 Kund Bl Forsaliningsorder 4]
Tid och utlagg
3 Kundgrupp [&] Enkel forsaljningsorder =
3 Underhall av 6ppna poster &l Massfsrsaljningsorder H
Personal
@ Fraga arbetsflide 6ppna poster Overforing till férssliningsorder =
Inkép @ Logg arbetsfléde Gppna poster ] Fritextorder
@ Fraga arbetsfléde kund W Bekraftelse forsaljningsorder
Projektledning Kontoutdrag [@ Fraga arbetsflode forsaliningsorder
Q¢ Betalningsmottagare @ Logg arbetsflade forsiljningsorder
Kunder och férsaljning S¢ Mall betalningsplan [A] Kreditnotor
@ Fraga arbetsfléde kreditnotor
Vilj kund
E% https://csportaltest0d.uda.se/T550182/ 0 - ¢ |[@ GitricReceiver | [0 Testportal - H

U0 Redigera  Visa Favoriter Verktyg  Hjalp
UNIT4 Business World
= | MK Kund x

Kund

Kund Kontaktinformation = Faktura Betalning Relation Atgérdsoversikt Ofakturerade orders =~ Obetalda fakturor  Inkasso = Betalda

Kund
Falthizlp

| o=
Kundnr Kundnamn *
Klassificering Kundidentifiering 4 Noteringar
Kundgrupp* Organisationsnummer
Land = Momsregistreringsnummer

Sverige
SE Kortnamn *
Sprak®

Svenska Extern ref*
SE
Koncern*

LEVNR
-]

Temporér



¥ Avancerad

Sk

Kundnr Namn Séknamn  Kundgrupp  Kundgrupp (T)  Organisationsnummer
Stang

Adress

Postnummer

ort Giro IBAN BIC(SWIFT)  Kreditgréns

Sék

Sok i sok faltet.
Eller

Falthjalp

= Avancerad

Kundnr

Séknamn

Kundgrupp (T)
Adress

ort

IBAN

Kreditgréns

Kundnr  Namn  SGknamn m o

Adress

Sténg

Namn
Kundgrupp
Organisationsnummer
Postnummer

Giro

BIC(SWIFT)

Postnummer IBAN  BIC(SWIFT)

Kreditgrans:

Sok

Tryck avancerat och du har fler valméjligheter.

Falthjalp

4 Avancerad
Kundnr.
Soknamn
Kundgrupe (T)
Adress

Ort

IBAN

Kreditgrans

Kundnr

Namn  Soknamn  Kundgrupp Kundgrupp (T) Organisationsnum..

3008004 RaganPat.. . 10 Svenska kund.. 197703310438  Gamla Brovagen...

Stang

Namn
Kundgrupp
Organisationsnummer
Postnummer

Giro

BIC(SWIFT)

Postnummer ort

13240

SALTSIO-B...

197703310438

Giro. IBAN  BIC(SWIFT) Kreditgrans

0000018 0.00




Dubbelklicka pé raden.

Kvunden_ kommer upp.
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iE | NK Kund x

Kund

Kund Kontaktinformation Faktura Betalning Relation Atgardséversikt  Ofakturerade orders  Obetalda fakturor  Inkasso

Kund

Falthjalp
3008004

Ragan Pstrik

Kundnr

3008004

Klassificering

Kundgrupp*
Svenska kunder

0

Land*
Sverige

SE

Sprak*
Svenska

SE

Koncern*
Ragan Patrik.

3008004

Temporsr

Kundnamn *

|

Kundidentifiering 4 Noteringar
Organisationsnummer
187703310438
Momsregistreringsnummer
Kortnamn *

Extern ref*

LEV.NR

Information finns i det olika flikarna.

Betalda fakturor

Version

Forindring

Forfattare

Datum

3.0

Tredje versionen Maria Dufva

2017-01-20




