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Anvandardokumentation

NACKA

KOMMUN

Forfattare: Maria Dufva

Anvandardokumentation - Kreditera en forsdljningsorder

I Inledning

Denna anvindardokumentation aven kallad ”’lathund” anvinds nar man vill kreditera en
skapad forsiljningsorder.
Malgruppen f6r denna lathund dr du som 16pande skapar forsiljningsordrar pa webben.

Syftet med lathunden ir att stegvis forklara hur man gar tillviga.

2 Steg och Aktiviteter

G4 in under Kunder och forsiljning/Forsaljningsorder och vilj Forsiljningsordet:

leny
Kundinformation Férsaljningsorder
Din anstallning
@ Kund [&] Forssliningsorder
ST 3 Kundgrupp [@ Fréga arbetsflade forsaliningsorder
3 Underhall av éppna poster @ Logg arbetsflode forsaljningsorder
=

Tryck Oppna

Rensa Oppna Export Kopiera forsdljningsorder

POSTADRESS BESOKSADRESS TELEFON E-POST SMS 'WEBB ORG.NUMMER

Nacka kommun, 131 81 Nacka Stadshuset, Granitvagen 15 08-718 80 00 info@nacka.se 716 80 www.nacka.se 212000-0167
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Skriv in ordernummer och tryck sok:

Falthjalp
@ Sokningen resulterade i fler traffar an det maximalt tills let. Farfina sok d
Sakdaiteri
¥ Avancerad
Sak
Ordems Leverantor/Kund Ansvarig Extem referens Extemt ordes-id Rekovrent Bestdaium Levdatum Vernr Staius NT
o} 2 s
200000000 3000232 RF10008 800000838 RF10008 0170104 2017-01-04 300000039 F FRI
200000001 3000001 RFL0000 800000028 RF10000 0170104 2017-01-04 300000040 F FRI
200000002 3000002 RF10009 800000405 RF10009 0170104 2017-01-04 300000041 F FRI

Dubbelklicka pa orderraden:

Ordernr Leverantdr/Kund Ansvarig Extern referens Externt order-id Rekvirent Best.datum Lev.datum Vernr
E] &
200002220 3012431 RF10415 2017-02-22 2017-02-22 0N
Sténg

Forsiljningsordern kommer upp:

Rensa Oppna Export Kopiera forsaljningsorder

Tryck kopiera forsiljningsorder
Markera en ny orderrad.

2 Orderrader

# Artikel Beskrivning Antal Pris Val belopp Momsvalbel Totalt valbelo.. Valuta Status
DIV Dv enl. avtal Karrtorpet for LH id 3498121 febr... 1,00 17 920,00 17 920,00 0,00 1782000 SEK At fakture...

1
o 2 *E 0,00 0,00 0,00 0,00 000 SEK N

N

Ga tillbaka upp pa den orderrad som skall krediteras

# Orderrader
# Artikel Beskrivning Antal Pris Valbelopp Moms valbel Totalt valbelo._. Valuta Status
O 1 DIV Dv enl. avtal Kérrtorpet for LH id 3498121 | 1,00 17 920,00 17 920,00 0,00 17920,00 SEK N
BYT TEXT - div forsalj... N
O 2 0,00 0,00 0,00 0,00 000 SEK Att fakture..

Fyll i pris kolumnen styckepriser med — minus framfor.
Markera rad tva som nyss dr skapad och bocka i rutan till vinster och tryck ”Ta bort”



# Orderrader

# Artikel Beskrivning
[ DIV Dv enl. avtal Karrtorpet for LH id 3498121 febr..
M2 o -]

Z

Laggtil | Tabort | Aterstill | Parkers | Stang | Avsluta | Sk artikiar

% Vitberlimmnn ~ubil alinfarmmntinn

Tryck spara.

Oppna

Antal

1,00

Pris Valbelopp
17 920,00 17 920,00
0,00 0,00

17820,00

Export

Ett nytt ordernummer har skapats, tryck OK.

Klar.

OBS! OBS! OBS! OBS! OBS!

Moms valbel Totaltvalbelo..  Valuta Status
0,00 1792000 SEK Att fakture
0,00 000 SEK N [a]

N

0,00 17 820,00

PN PSR S PN

Kopiera farsiljningsorder
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Om kredit fakturan skall till en privatperson dr det bra om man skriver in det fakturanumret

pa den faktura som skall krediteras.

Gor s har:

Ga till Leveransfliken

UNIT4 Business World

= # | MK Forsaljningsorder X ‘

Forsaljningsorder

Forsaljningsorder = Leverans

Forsaljningsorder

Kund*

Ordertyp
Faktureringsklar order -

Refere

Ansvari

Bestalls

Externa



Forsaljningsorder
Forsaljningsorder Leverans

Ordernr (8]
Leveransadress

| everantors-/lkundnr

|

Levén Erike
Kontakt/Adress
Lewvén Erik (Generell)

Adresstyp =
Kund

Leveransadress
Klisatravagen 19 B

138 33 ALTA

Kommentar

¥ Fakturatext

Tryck pa pilarna vi Fakturatext

¥ Fakturatext

# Fakturatext

Huvudtext

Falkturanr: Exportnir:

—_—

Bottentext

Orwrig ref: Owrig info:

Skriv in fakturanumret i ’Fakturant™

Da matchar fakturorna varandra automatiskt i systemet.

45



Tryck ”SPARA” nir du ir klar.
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Version | Forindring Forfattare Datum
1.0 Forsta versionen Maria Dufva 2017-03-01
1.1 Forindring. ...




