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Information

Beskrivning av personuppgiftsbehandlingar
Vilfard skola, kommunstyrelsen

Behandlingar av personuppgifter

Beskrivningen av personuppgiftsbehandlingar ér till £f6r att du som medborgare pa en
overgripande niva ska fa en inblick 1 de personuppgiftsbehandlingar som utférs inom
ansvarig naimnd.

I beskrivningen ingar dndamalet, vilken behandling som utférs, kategorier av
personuppgifter, gallring och arkivering samt vilken laglig grund vi som ansvariga har for
behandlingen.

Hur lange sparar vi dina personuppgifter?

Vir hantering av information omfattas av offentlighetsprincipen och det svenska
regelverket kring allmin handling. Det betyder att dina personuppgifter kommer att
hanteras den tid som det beh6vs for att utfora rittsliga forpliktelser, myndighets- eller
avtalsataganden gentemot dig enligt faststillda gallringsrutiner. I flertalet fall bevaras
behandlingen for all framtid enligt bestimmelser i tryckfrihetsférordningen, offentlighets-
och sekretesslagen samt arkivlagen.

Begaran av registerutdrag

Du har ritt att begira information om vilka behandlar vi utfér om dig. For att lattast kunna
hjalpa dig att begira informationen, lis giarna igenom detta dokumentet med vira
“behandlingskort”. Specificera sedan 6nskat utdrag i var e-tjanst for begiran om
registerutdrag.

Klagomal

Har du ett klagomal eller en synpunkt pa hur vi behandlar dina personuppgifter vinder du
dig i forsta hand till den verksamhet som behandlar uppgifterna, blir du inte n6jd med den
atgird som vidtas kontaktar du Nacka kommuns dataskyddsombud pa e-post:
dataskvddsombud(@nacka.se. Om du fortfarande inte 4r n6jd med hur Nacka kommun
skoter ditt drende har du ritt att skicka ett klagomal avseende behandlingen av
personuppgifter till Datainspektionen, besok www.datainspektionen.se.

Kontakta oss
Du kan alltid kontakta oss vid fragor kring integritets- och dataskydd genom att kontakta
Nacka kommuns dataskyddsombud pé e-post: dataskyddsombud@nacka.se

POSTADRESS BESOKSADRESS TELEFON E-POST sMs WEBB ORG.NUMMER
Nacka kommun, 131 81 Nacka Stadshuset, Granitvagen 15 08-718 80 00 info@nacka.se 716 80 www.nacka.se 212000-0167
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Vilfird skola, kommunstyrelsen Beskrivning av
personuppgiftsbehandlingar

Andamal Beskrivning av behandling som Kategorier av
utfors personuppgifter
System for krinkande = Vid anmilan av krinkande behandling = Foljande kategorier kan
behandling. behandlas personuppgifter i syfte att torekomma i behandlingen av
kunna rapportera och handligga personuppgifter.

arenden i Nackas kommunala skolot.
1) Personuppgifter hanforliga
till personal.

Namn (f61- och efternamn)
E-post

Skola

Beskrivning i drende

2) Personuppgifter hinforliga
till elever.

Namn (f61- och efternamn)
Skola
Klass

Laglig grund:

Laglig grund fér personuppgiftsbehandlingen 4r myndighetsutovning och rittslig
skyldighet/forpliktelse.

Skollagen (2010:800) och diskrimineringslagen (2008:567).

Gallringstid/Bevarande:
Personuppgifter kommer att sparas under behandlingen och tas bort av central
systemadministrator var sjitte (6) manad d.v.s. infor och efter varje skoltermins borjan och slut.

Ovriga uppgifter (handlingar rérande krinkande behandling) kommer att sparas enligt gillande
informationshanteringsplaner for Nacka kommun (Enhet/verksamhet: Kommunal forskola,
forskoleklass, grundskola, fritidshem och gymnasium).

Handlingar rérande krinkande handling och diskriminering; anmalan, utredning, beslut samt ev
yttrande frin elev och/eller virdnadshavare bevaras och
diariefors och skickas darefter till registraturen (Nacka kommun) f6r arkivering.



Andamal

System for
kompetenskartligening
och medarbetarsamtal.

Laglig grund:

Beskrivning av behandling som
utférs

Personuppgifter pa medarbetare
behandlas for att handlagga
medarbetares nutida och framtida
kompetenser (ex. utbildningar, kurser,
lirar- och férskollararlegitimation) for
kompetenskartligening och
medarbetarsamtal.
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Kategorier av
personuppgifter

For- och efternamn,
personnummet,
enhetstillhorighet,
anstillningsform, yrkestitel,
kon, e-postadress,
sjalvskattning, lirar- och
torskollararlegitimation och
behorighet.

Vid hantering av lirar- och
torskollararlegitimation sa
kommer medarbetares
personuppgifter att
kontrolleras mot Skolverket.

Laglig grund foér personuppgiftsbehandlingen dr uppgift av allmant intresse.

Gallringstid/Bevarande:

Personuppgifter och dokumentation kommer att sparas och tas bort efter 6 manader av central

systemadministrator nir medarbetare avslutat sin tjanstgoring i Nackas kommunala skolor och

personens handlingar inte lingre beh6vs (vid inaktualitet) med hinsyn till iandamalet i

registret/behandlingen.

Andamal

Journalsystem for
Elevhilsa.

Beskrivning av behandling som
utfors

Personuppgifter behandlas i syfte att
journalféra alla kontakter med elever i
Nackas kommunala skolor.

Kategorier av
personuppgifter

Namn, personnummer,
gatuadress, telefonnummer, e-
postadress, hemsprak,
ursprungsland,
medborgarskap, ankomst till
Sverige, LMA-nummer,
asylstatus, god man, sirskilt
forordnad virdnadshavare,
socialt natverk,
boendeplacering, provresultat,
utredningar, hilsa, journaler.
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Laglig grund:
Laglig grund fo6r personuppgiftsbehandlingen dr myndighetsutovning, rittslig
skyldighet/forpliktelse och samtycke.

Skollagen (2010:800)

Hilso- och sjukvardslag (2017:30)

Patientlag (2014:821) Patientdatalag (SFS 2008:355) Socialstyrelsens foreskrifter och allminna
rad om journalféring och behandling av personuppgifter i hilso- och sjukvarden (HSLF-FS
2016:40)

Gallringstid/Bevarande:

Personuppgifter och dokumentation kommer att sparas och tas bort nir barn/elev avslutat sin
skolgang i Nackas kommunala skolor och personens handlingar inte lingre behévs (vid
inaktualitet) med hinsyn till andamalet i registret/behandlingen. (kontaktkort for elev och
vardnadshavare)

Gallring av personuppgifter och dokumentation utférs enligt informationshanteringsplan for
Nacka kommun (Enhet/verksamhet: Barn- och elevhilsan). Ex.

Journaler f6r medicinska insatser fran Nackas kommunala skolor samt de friskolor dir Barn-
och elevhilsan har avtal.

- Upprittade pappersjournaler bevaras pa papper.
- Upprittade digitala journaler bevaras digitalt.

Limnas till barn- och elevhalsans mellanarkiv:

- 1 ar efter eleven avslutat gymnasiet.

- Journaler f6r elever som byter skola och som inte efterfragas av nista skola inlimnas till
mellanarkivet.

Handlingar i elevvirdsirenden som utgar fran bestimmelser i skollagen ska ej arkiveras i
journalen utan i elevakt, tex atgirdsprogram.

Andamal Beskrivning av behandling som Kategorier av
utfors personuppgifter
System for uppgifter = Personuppgifter behandlas 1 syfte att For- och efternamn, e-
och digitala synliggdra kunskapsutveckling for postadress och anvindar-1D.
prov/testet. elever genom att kunna skapa, tilldela,

genomfora, bedéma och f6lja upp
uppgifter och digitala prov/tester.
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Laglig grund:
Laglig grund f6r personuppgiftsbehandlingen dr myndighetsutovning.

Skollagen (2010:800) och Skolverket, Laroplan f6r grundskolan (LGR 2011).

Som kommunal huvudman ir vi skyldiga att erbjuda utbildning i grundskolan f6r att mota
barnens ritt till utbildning.

Gallringstid/Bevarande:

Personuppgifterna (for- och efternamn, e-postadress och anvindar-ID) kommer att sparas och
tas bort av ansvarig pedagog nir elev eller pedagog avslutat sin skolging eller tjanstgoring i
Nackas kommunala skolor och personens handlingar inte lingre beh6vs (vid inaktualitet) med
hinsyn till indamalet i registret/behandlingen.

Ovriga uppgifter (digitala prov och tester) kommer att sparas och tas bort enligt gillande
informationshanteringsplan fo6r Nacka kommun (Enhet/verksamhet: Kommunal forskoleklass,
grundskola, fritidshem och gymnasium).

Eventuellt testmaterial far gallras 1 ar efter eleven fullgjort sin skolplikt eller 1 ar efter eleven
slutat gymnasiet.

Nationella prov, 6vriga dmnen, elevlgsningar och resultatsammanstillningar gallras 5 ar efter
provtillfillet.

Andamal Beskrivning av behandling som Kategorier av

utfors personuppgifter
System (MDM) for Personuppgifter behandlas i syfte att For- och efternamn, e-
distribution av kunna sitta nddvindiga instillningar postadress, telefonnummer,
pedagogiska och begrisningar for respektive iPad foretag och skolenhet.
liromedelsprogram vid distribution av pedagogiska
och applikationer. liromedelsprogram och applikationer.

De pedagogiska liromedelsprogram
och applikationer som ingar ska vara
till nytta for organisationer som
bedriver utbildningsverksamhet/skola
(’Skolor”) och dess verksamhet.
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Laglig grund:
Laglig grund f6r personuppgiftsbehandlingen dr uppgift av allmant intresse och rattslig
skyldighet/forpliktelse.

Skollagen (2010:800) och Skolverket, Laroplan f6r grundskolan (LGR 2011).

Som kommunal huvudman ér vi skyldiga att erbjuda utbildning i grundskolan for att moéta
barnens ritt till utbildning.

Gallringstid/Bevarande:

Personuppgifterna kommer att sparas och tas bort av central system- och lokal skoladministrator
nir personal/pedagog avslutat sin tjanstgoring i Nackas kommunala skolor och personens
handlingar inte lingre behovs (vid inaktualitet) med hiansyn till andamalet i
registret/behandlingen.

Ovriga uppgifter (pedagogiska liromedelsprogram och applikationer) kommer att sparas och tas
bort av lokal skoladministrator nir personal/pedagog eller elev avslutat sin skolgang eller
tjanstgoring 1 Nackas kommunala skolor och personens handlingar inte lingre behévs (vid
inaktualitet) med hinsyn till iandamalet i registret/behandlingen.

Andamil Beskrivning av behandling som Kategorier av
utfors personuppgifter
System (larplattform) f6r =~ Personuppgifter behandlas i syfte att ~ For- och efternamn, e-
kunskapsutveckling. synliggora kunskapsutveckling postadress, skola, klass, bild
genom att hantera och tilldela ett (valfritt) och anvindar-ID,

pedagogiskt arbetsverktyg med olika  telefon arbete- och mobil
bastjinster (t.ex. liromedelsprogram, = (giller endast medarbetare).
applikationer, tilligg och

kommunikationsverktyg) som ska

nyttjas for digitalt samarbete (skapa,

dela, kommunicera och samarbeta) 1

lirsituationen mellan ldrare och

elever.

Laglig grund:
Laglig grund f6r personuppgiftsbehandlingen dr uppgift av allmant intresse och rattslig
skyldighet/ forpliktelse.

Skollagen (2010:800) och Skolverket, Liroplan fér grundskolan (LGR 2011).
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Alla barn mellan 7 och 16 ar ér skyldiga att delta i grundskolans verksamhet. Bestimmelsen om
skolplikt finns bade i skollagen och grundlagen.

Som kommunal huvudman ir vi skyldiga att erbjuda utbildning i grundskolan for att méta
barnens ritt till utbildning.

Gallringstid/Bevarande:

Personuppgifterna kommer att sparas och tas bort efter tre (3) manader nir personal/pedagog
eller elev avslutat sin skolgang eller tjanstgoring i Nackas kommunala skolor och personens
handlingar inte lingre beh6vs (vid inaktualitet) med hansyn till andamalet i
registret/behandlingen.

Ovriga uppgifter (t.ex. dokumentation, liromedelsprogram, applikationer, tilligg och
kommunikationsverktyg) kommer att sparas och tas bort efter tre (3) manader nir
personal/pedagog eller elev avslutat sin skolging eller tjanstgoring i Nackas kommunala skolor
och personens handlingar inte lingre behovs (vid inaktualitet) med hinsyn till andamalet i
registret/behandlingen.

Andamal Beskrivning av behandling som Kategorier av

utfors personuppgifter
System for planering  Personuppgifter pa medarbetare For- och efternamn,
och uppfoljning 1 behandlas i syfte att hantera planering = personnummer, alder, kon,
rapport- och och uppfdljning i rapport- och franvaro, arbetad tid,
analysform. analysform utifran rapporterna anstallningsnummer, avgangar,

ckonomi, personal, skola, systematiskt = fullstindig adress,

kvalitetsarbete och nyckeltal. anstallningsinformation,
enhetstillhorighet, skolresultat
(betyg), skol- och
klasstillh6érighet och

modersmal.

Laglig grund:
Laglig grund fo6r personuppgiftsbehandlingen dr uppgift av allmint intresse och
myndighetsutévning.

Gallringstid/Bevarande:

Personuppgifterna kommer att sparas och tas bort nir medarbetare eller barn/elev avslutat sin
skolgang eller tjanstgoring 1 Nackas kommunala skolor och personens handlingar inte lingre
behovs (vid inaktualitet) med hinsyn till iandamadlet i registret/behandlingen.
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Personuppgifterna kommer att sparas och tas bort av central systemadministrator ndr chefer
avslutat sin tjanstgoring i Nackas kommunala skolor och personens handlingar inte lingre
behovs (vid inaktualitet) med hinsyn till indamalet i registret/behandlingen.

Ovriga uppgifter (dokumentation om systematiskt kvalitetsarbete) kommer att sparas och tas
bort enligt gillande informationshanteringsplaner f6r Nacka kommun (Enhet/verksamhet:
Kommunal férskola, férskoleklass, grundskola, fritidshem och gymnasium).

Handlingar rérande kvalitetsredovisningar/kvalitetsanalyser bevaras och limnas till
kommunarkivet (Nacka kommun) efter 2 ar.

Andamal Beskrivning av behandling Kategorier av
som utfors personuppgifter
System (skoladministrativ ~ Personuppgifter behandlas i syfte =~ For- och efternamn, alias,
plattform) for att synliggdra kunskapsutveckling = anvindarnamn,
kunskapsutveckling. for barn/elever genom personnummer, e-postadress,
kommunikation och samarbete adress, telefon, klass/grupp,
mellan skola/forskola, lirare, skola/forskola, familjerelation
barn/elev och virdnadshavare och IP-nummer.

gillande nyheter, planering,
bedémning, nirvarorapportering,
elevdokumentation,
veckoplaneringar och
imnesplaneringar, skriftliga
omdémen, betyg, individuella
utvecklingsplaner och analys.

Laglig grund:
Laglig grund for personuppgiftsbehandlingen dr myndighetsutévning och uppgift av allmént

intresse.
Skollagen (2010:800) och Skolverket, Liroplan f6r grundskolan (LGR 2011).

Alla barn mellan 7 och 16 ér ér skyldiga att delta i grundskolans verksamhet. Bestimmelsen om
skolplikt finns bade i skollagen och grundlagen.

Som kommunal huvudman ér vi skyldiga att erbjuda utbildning i grundskolan for att mota
barnens ritt till utbildning.

Gallringstid/Bevarande:
Personuppgifterna kommer att sparas och tas bort av lokal skoladministratér och pedagog nir
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elev eller pedagog avslutat sin skolgang eller tjanstgoring 1 Nackas kommunala skolor och
personens handlingar inte lingre beh6vs (vid inaktualitet) med hinsyn till iandamalet i
registret/behandlingen.

Ovriga uppgifter (nyheter, planering, beddmning, nirvarorapportering, elevdokumentation,
veckoplaneringar och dmnesplaneringar, skriftliga omdémen, betyg, individuella
utvecklingsplaner och analys) kommer att sparas och tas bort enligt gillande
informationshanteringsplaner f6r Nacka kommun (Enhet/verksamhet: Kommunal forskola,
torskoleklass, grundskola, fritidshem och gymnasium).

Eventuellt testmaterial far gallras 1 ar efter eleven fullgjort sin skolplikt eller 1 ar efter eleven
slutat gymnasiet.

Uppgift om skydd av personuppgift far gallras aret efter att eleven limnat skolan eller nir eleven
inte lingre har skydd runt personuppgift.

Betygskataloger, samtliga arskurser med betyg ska antecknas 1 betygskatalogen och limnas i
original till kommunarkivet inom sex manader efter varje lisar.

Betygsvarningar gallras nir betyg ér satt.

Nirvaro- och franvarouppgifter for elever gallras vid inaktualitet.

Schema och nirvarorapporter for elever som far modersmalsundervisning gallras efter 2 ar.
Kvalitetsredovisningar/kvalitetsanalyser lamnas till kommunarkivet efter 2 ar.

Generella pedagogiska handlingar (underlag f6r utvecklingssamtal, dokumentation kring barnets
utveckling, skriftlig dokumentation sammanstalld i samband med utvecklingssamtal och 1
kontakt med vardnadshavare) kring ett barns utveckling och lirande i forskola gallras 2 ar efter
barnet slutat férskolan.

Generella pedagogiska handlingar (underlag for utvecklingssamtal, dokumentation kring elevens
utveckling, ev individuella utvecklingsplaner, skriftlic dokumentation sammanstilld i samband
med utvecklingssamtal och i kontakt med vardnadshavare) kring en elevs utveckling och lirande
1 forskoleklass gallras 2 ar efter barnet slutat forskolan.

Generella pedagogiska handlingar (individuella utvecklingsplaner (IUP), skriftliga omdémen,
skriftlig dokumentation i samband med utvecklingssamtal och i kontakt med vardnadshavare)
kring en elevs utveckling och lirande i grundskola och gymnasium gallras tidigast 1 ar efter
eleven gitt ut grundskolan/gymnasiet.
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RS

Andamal Beskrivning av behandling som Kategorier av
utfors personuppgifter

System for inlista Personuppgifter behandlas i syfte att For- och efternamn, e-

liromedel (judbocker = synligedra kunskapsutveckling f6r postadress, skola och

och talbocker). elever genom atkomst till inldsta talboksrittigheter (berorda
liromedel (ljudbocker och talbécker)  elever), personnummer alt.
samt oversattningar och forklaringari  mobilnummer (berérda
ljudform genom studiestdd pa pedagoger och
modersmal. skoladministratorer).

Laglig grund:

Laglig grund foér personuppgiftsbehandlingen édr uppgift av allmant intresse och rattslig
skyldighet/forpliktelse.

Skollagen (2010:800) och Skolverket, Laroplan f6r grundskolan (LGR 2011).

Som kommunal huvudman idr vi skyldiga att erbjuda utbildning i grundskolan f6r att méta
barnens ratt till utbildning.

Gallringstid/Bevarande:

Personuppgifterna kommer att sparas och tas bort av skoladministrator nir pedagog eller elev
avslutat sin skolgang eller tjanstgoring i Nackas kommunala skolor och personens handlingar
inte lingre behovs (vid inaktualitet) med hinsyn till iandamalet i registret/behandlingen.

Ovriga uppgifter (digitala sprakforstirkande 6vningar och tester) kommer att sparas och tas bort
enligt gillande informationshanteringsplan f6r Nacka kommun (Enhet/verksamhet: Kommunal
torskoleklass, grundskola, fritidshem och gymnasium).

Eventuellt testmaterial far gallras 1 ar efter eleven fullgjort sin skolplikt eller 1 dr efter eleven
slutat gymnasiet.



Andamal

System (uppslagsverk)
for information om
varldens alla linder.

Laglig grund:

Beskrivning av behandling som
utfors

Personuppgifter (endast
systemansvarig) behandlas i syfte att
kunna ge personal och elever
atkomst till information och statistik
om alla virldens linder, konflikter
och organisationer samt nyheter,
uppslagsverk och statistik.
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Kategorier av
personuppgifter

For- och efternamn, adress, e-
postadress, telefonnummer,
arbetsgivare,
inloggningsuppgifter och IP-
adresser.

Laglig grund for personuppgiftsbehandlingen édr uppgift av allmant intresse och rattslig

skyldighet/forpliktelse.

Skollagen (2010:800) och Skolverket, Liroplan f6r grundskolan (LGR 2011).

Som kommunal huvudman idr vi skyldiga att erbjuda utbildning i grundskolan f6r att méta
barnens ratt till utbildning.

Gallringstid/Bevarande:

Personuppgifter f6r systemansvarig kommer att sparas och tas bort nir de inte lingre behovs

(vid inaktualitet) med hansyn till iandamalet i behandlingen.

Personuppgifter f6r 6vriga anvindare (personal, elever) registreras inte da den webbaserade

tjansten anvinds genom en IP-inloggning (gruppinloggning via IP-adresser, Nacka kommun).



12 (16)

RS

Andamal Beskrivning av behandling som Kategorier av

utfors personuppgifter
System for skapade Personuppgifter behandlas i syfte att For- och efternamn, e-
och publicerade synliggdra kunskapsutveckling for postadress, skola och bild
digitala lirresurser. personal och elever genom atkomst till = (valfritt).

information om skapade och

publicerade digitala lirresurser

(kursplatser, filmer, texter, interaktiva

ovningar och kunskapstester), bloggar

samt inlimningsuppgifter, enkiter och

tjanster.
Laglig grund:

Laglig grund foér personuppgiftsbehandlingen édr uppgift av allmant intresse och rattslig
skyldighet/forpliktelse.

Skollagen (2010:800) och Skolverket, Laroplan f6r grundskolan (LGR 2011).

Som kommunal huvudman idr vi skyldiga att erbjuda utbildning i grundskolan f6r att méta
barnens ratt till utbildning.

Gallringstid/Bevarande:

Personuppgifterna kommer att sparas och tas bort av skoladministratér nir pedagog eller elev
avslutat sin skolgang eller tjanstgoring i Nackas kommunala skolor och personens handlingar
inte lingre behovs (vid inaktualitet) med hinsyn till andamalet i registret/behandlingen.

Ovriga uppgifter kommer att sparas och tas bort enligt gillande informationshanteringsplan for
Nacka kommun (Enhet/verksamhet: Kommunal férskoleklass, grundskola, fritidshem och
gymnasium).

Testmaterial gallras vid inaktualitet eller aterlimnas till eleven.

Enkitsvar pd enklare egenproducerade enkiter av tillfillig betydelse till elever gallras vid
inaktualitet.

Fotografier, videofilmer m.m. av elever och personal gallras tidigast nir pedagog eller elev
avslutat sin skolgang eller tjanstgoring 1 Nackas kommunala skolor.
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Andamal Beskrivning av behandling som Kategorier av
utfors personuppgifter
System for digitala Personuppgifter behandlas i syfte att For- och efternamn, e-
sprakforstirkande synliggdra kunskapsutveckling for postadress, skola, arskurs och
ovningar och tester. elever genom att kunna skapa, tilldela, = fodelsedatum (berorda elever).
genomfora, bedéma och f6lja upp
digitala sprakforstirkande 6vningar
och tester vid behov av sirskilt stod.
Personal och elever registreras i
leverantorens databas for att kunna
skapa ett individuellt konto f6r de
registrerade samt fOr att analysera och
jimfora personuppgifter i syfte att
forbittra elevernas resultat.
Laglig grund:

Laglig grund foér personuppgiftsbehandlingen édr uppgift av allmant intresse och rattslig
skyldighet/forpliktelse.

Skollagen (2010:800) och Skolverket, Laroplan f6r grundskolan (LGR 2011).

Som kommunal huvudman ir vi skyldiga att erbjuda utbildning i grundskolan f6r att méta
barnens ritt till utbildning.

Gallringstid/Bevarande:

Personuppgifterna kommer att sparas och tas bort av lokal skoladministratér nir pedagog eller
elev avslutat sin skolgang eller tjanstgoring i Nackas kommunala skolor och personens
handlingar inte lingre beh6évs (vid inaktualitet) med hansyn till iandamalet i
registret/behandlingen.

Ovriga uppgifter kommer att sparas och tas bort enligt gallande informationshanteringsplan for
Nacka kommun (Enhet/verksamhet: Kommunal forskoleklass, grundskola, fritidshem och
gymnasium).

Testmaterial far gallras 1 ar efter eleven fullgjort sin skolplikt eller 1 ar efter eleven slutat
gymnasiet.
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RN
Andamal Beskrivning av behandling som Kategorier av
utfors personuppgifter
System (plattform) Personuppgifter pa medarbetare For- och efternamn, e-
tor schemalidggning. behandlas f6r att kunna hantera postadress, befattning/roll och
skolverksamhetens behov av schema.
schemalaggning.
Syftet (indamalet med behandlingen)
ar att underlitta f6r en huvudman att
kunna bedriva sin skolverksamhet (i
enlighet med skollagen savil som
Ovriga forordningar och foreskrifter
fran skolverket).
Laglig grund:

Laglig grund for personuppgiftsbehandlingen dr myndighetsutévning och uppgift av allmént

intresse.

Rittslig forpliktelse genom stdd av t.ex. Skollagen. Anordnande och bedrivande av utbildning dr
att se som en uppgift av allmint intresse. I foreliggande fall aven behandling som en del i
personuppgiftsansvariges myndighetsutévning.

Gallringstid/Bevarande:

Personuppgifterna kommer att sparas och tas bort av lokal skoladministratér nir personal
avslutat sin tjanstgoring i Nackas kommunala skolor och personens handlingar inte lingre
behovs (vid inaktualitet) med hinsyn till andamalet i registret/behandlingen.

Ovriga uppgifter kommer att sparas och tas bort enligt gallande informationshanteringsplan f6r
Nacka kommun (Enhet/verksamhet: Kommunal forskoleklass, grundskola, fritidshem och
gymnasium).

Exempel pa scheman, bevaras och limnas till kommunarkivet efter 2 ar.

Scheman per elev, gallras vid inaktualitet.
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RS

Andamal Beskrivning av behandling som Kategorier av
utfors personuppgifter

System (samlingsplats) = Personuppgifter behandlas i syfte att ~ For- och efternamn, e-

tor pedagogiska synliggdra kunskapsutveckling for postadress, skola, klass och

liromedelsprogram elever genom atkomst till bild (valfritt).

och applikationer. pedagogiska liromedelsprogram och
applikationer (talsyntes, rittstavning,  Valfria personuppgifter f6r
lashjilp och ordbehandling). petrsonal/pedagog att

registrera: Adress arbete;

De liromedelsprogram och Mobiltelefon arbete; E-
applikationer som ingar i postadress arbete; Hemadress.

samlingsplatsen ska vara till nytta for
organisationer som bedriver
utbildningsverksamhet/skola
(’Skolor”) och dess verksamhet.

Laglig grund:
Laglig grund foér personuppgiftsbehandlingen édr uppgift av allmant intresse och rattslig
skyldighet/forpliktelse.

Skollagen (2010:800) och Skolverket, Laroplan f6r grundskolan (LGR 2011).

Som kommunal huvudman ir vi skyldiga att erbjuda utbildning i grundskolan f6r att méta
barnens ritt till utbildning.

Gallringstid/Bevarande:

Personuppgifterna kommer att sparas och tas bort av lokal skoladministratér nar
personal/pedagog eller elev avslutat sin skolging eller tjanstgoring i Nackas kommunala skolor
och personens handlingar inte lingre behovs (vid inaktualitet) med hinsyn till indamalet i
registret/behandlingen.

Ovriga uppgifter (pedagogiska liromedelsprogram och IT- applikationer, hjilpresurser och
kommunikationsverktyg) kommer att sparas och tas bort av skoladministratér nir
personal/pedagog eller elev avslutat sin skolgang eller tjanstgoring i Nackas kommunala skolor
och personens handlingar inte lingre behdvs (vid inaktualitet) med hinsyn till andamalet 1
registret/behandlingen.
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RS
Andamal Beskrivning av behandling som Kategorier av
utfors personuppgifter
System (LMS) for Personuppgifter behandlas i syfte att For- och efternamn, e-
digitala utbildningar  kunna hantera och na ut med postadress, befattning/roll och
och kurser. instruktioner, digitala utbildningar och  bild (frivilligt).
kurser till chefer och medarbetare.
Laglig grund:

Laglig grund f6r personuppgiftsbehandlingen dr uppgift av allmant intresse.

Gallringstid/Bevarande:

Personuppgifterna kommer att sparas och tas bort av central systemadministrator nar
medarbetare avslutat sin tjanstgoring 1 Nackas kommunala skolor och personens handlingar inte
lingre behovs (vid inaktualitet) med hinsyn till indamalet i registret/behandlingen.

Ovriga uppgifter (digitala utbildningar och kurser (filmer)) kommer att sparas och tas bort enligt
gillande informationshanteringsplan for Nacka kommun (Enhet/verksamhet: Kommunal
forskoleklass, grundskola, fritidshem och gymnasium).

Fotografier, videofilmer m.m. av och med medarbetare gallras tidigast nir medarbetare avslutat
sin tjanstgoring 1 Nackas kommunala skolor.



