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[bookmark: _Toc80194898]Mall Checklista introduktionsträff med APL-elev  

· Hälsa välkommen.
· Dela ut namnbricka och var tydlig med när den ska användas.
· Visa runt på arbetsplatsen och beskriv verksamheten. 
· Registerutdrag
Eleven ska lämna in ett registerutdrag innan hen startar sin APL. Har eleven inte uppvisat ett registerutdrag ska ni inte ta emot eleven.
· Se till att eleven skriver på blankett för sekretess, informera om sekretessbestämmelsen och vad tystnadsplikten innebär.
· Informera om GDPR och foto- och filmförbud.
· Informera om rutiner till exempel: nycklar, raster, lunch, och frånvaro.
· Informera om lokala rutiner för barn i behov av särskilt stöd och integritet.
· Presentera eleven för dina kollegor och det lokala skyddsombudet om en sådan finns på din förskola.
· Presentera Verksamhetsplanen/Plan mot kränkande behandling. 
· Informera om förskolans lunchtider, öppnings- och stängningstider.
· Utrymningsplanen, hur det går till men att eleven inte ska ha en uppgift mer än att ta sig ut.
· Riskbedömningsplan (yrkesläraren tar med sig den) 
· Gå igenom dokumentet Rutiner och information för APL-elever. Kontrollera om eleven har frågor.
· Vem vänder sig eleven till om du som handledare är sjuk eller ledig.
· Diskutera era förväntningar på varandra och på APL perioden.
· Berätta om förhållningsätt gentemot barnen, föräldrarna och kollegorna.
· Utvärdera första dagen tillsammans med eleven.

Hur vi förhåller oss till varandra när vi inte drar jämnt
Vi har högt i tak och vågar prata om uppkomna situationer eller meningsskiljaktigheter omgående och vi ifrågasätter inte varandra inför barnen.  
Lunch under APL
Lunch kostar 20 kr. 
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