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l. Startsidan

Pa startsidan nir du loggar in i IST administration ser du ditt namn i hégra

hérnet. Du ser dven vilken skola du administrerar. Har du fler skolor byter du

skola genom att klicka pa skolans namn och vilja ritt skola i listan.

IST Administration Startsida

[n. Bj(‘irknéisskolan] @ cintag ~ | @

A Startsida

Administration Dina mest anvanda menyer

IST Analys
> IST Analys/Visa

Planera nytt skolar

> Administration/Register

> Administration/Elever

Information

IST ADMINISTRATION 2024.4

De viktigaste nyheterna pi it ingsi en som du nar via lanken
nedan eller pa IST:s kundstéd. Om du missade férra versionens nyheter finns dven
dessa tillgangliga har. Nasta version (2024.5) installeras torsdagen den 23/5 pa kvéllen.

[/ Nuvarande uppdateringsinformation

[} Féregaende uppdateringsinformation

Vill du hjalpa till?
Vi arbetar kontinuerligt med att utféra intervjuer,

observationer och anvandartester med vara anvéndare
och nu behdver vi din hjalp att testa den senaste Jag vill hjélpa till

designen av IST Administration.

2. Elevoversikt

For att titta pa din skolas elever klickar du pa Administration och viljer Elever i

menyn till vinster (1).

IST Administration Startsida

A Startsida

Administration Dina mest anvdanda menyer

Elever
> IST Analys/Visa

Register

IST Analys > Administration/Register

Planera nytt skolar

> Administration/Elever

g Bjorknasskolan @ ElinHag ~ o

Information

IST ADMINISTRATION 2024.4

De viktigaste nyheterna presenteras i uppdateringsinformationen som
du néar via lanken nedan eller pa IST's kundstod. Om du missade f6rra
versionens nyheter finns aven dessa tiligangliga har. Nasta version
(2024.5) installeras torsdagen den 23/5 pa kvallen

[ Nuvarande uppdateringsinformation

Z Foregaende uppdateringsinformation

Vill du hjélpa till?

Vi arbetar kontinuerligt med att utféra
intervjuer, observationer och

anvandartester med véra anvandare Jag vill hjalpa till
och nu behdver vi din hjalp att testa den

senaste designen av IST Administration.
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3. Soka fram elev/elever

3.1. Soka upp elev som inte ar klassplacerad

Gor sa hir fOr att soka upp en elev som inte ér klassplacerad pa din skola:

¢ Klicka pa Administration och vilj Elever i menyn till vanster. (1)

IST Administration

M Startsida

Administration
Elever
Register

IST Analys

Planera nytt skolar

Startsida

Dina mest anvanda menyer

> IST Analys/Visa

> Administration/Register

B Bjorknasskolan @ ElinHag ~ @

Information

> Administration/Elever IST ADMINISTRATION 2024.4

De viktigaste nyheterna presenteras i uppdateringsinformationen som
du nar via lanken nedan eller pa IST's kundstéd. Om du missade férra
versionens nyheter finns aven dessa tiligangliga har. Nasta version
(2024.5) installeras torsdagen den 23/5 pa kvallen

Z Nuvarande uppdateringsinformation

[/} Foregaende uppdateringsinformation

Vill du hjélpa till?

Vi arbetar kontinuerligt med att utféra
intervjuer, observationer och

anvandartester mred vara anvandare Jag vill hjalpa till
och nu behéver vi din hjalp att testa den

senaste designen av IST Administration

e Klicka direfter pa filtertratten till hoger.

IST Administration Elever
A Startsida
Administration

Elever

# Bjorkndsskolan ~ @ ElinHag ~

Namn/Personnummer/Altid || Arskurs ~ | Nuvarande klass

Register
IST Analys

Visa

Planera nytt skolar

Datum for registrering Anteckningar

ste finnas ett filter for att ett resultat skall visas.

(2]

Elever
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e Vilj Nuvarande klass + Ar tom + Ja.

¢ Kilicka pa Filtrera. Om du har en elev som zu#e har en klassplacering pa

angivet datum i filtreringen kommer denna elev att synas i elevlistan.

Elever

thev
Andersson, Joel (2010-01-05)
Adress Gokvigen 5 S
352 42 Norreka
E-post
Telefonnummer
Vardnadshavate Andersson, Pemilla
Andersson, Lars
Andersson, Katja (2010-10-01)
Adress Ankarevigen 5
352 55 Momeka
E-post
Tedefonnummer
Virdnadshavare Andersson, Terese
Andersson, Torsten

+ = L B Y M g iR [0 utskiviing~  Namn/Per

#s Enhetsadministrator - Norrekaskolan 7-9 = @

onnummer/Alt-id

Kl
M

K
M

=  Inskrivning-staridatum w | Mindre in eller lkamed ~ 20240513

=  Inghrivning-slutdatum ~ | Sigere dn eller lika med (el ~ 20240513

- | Personnummer

- Nuvargnds Kass

v | Borjar med w

v | Artom ~ s

| rn-e

Elever
.
x
Aterstal mw|
=
=
G

3.2. SOk upp elev som har ett framtida

inskrivningsdatum

Gor sa hir for att s6ka upp en elev som har ett framtida inskrivningsdatum pa

din skola:

¢ Klicka pa Administration och vilj Elever i menyn till vanster. (1)

IST Administration Startsida
A Startsida
Administration Dina mest anvanda menyer
Elever
> IST Analys/Visa > Administration/Elever
Register
IST Analys > Administration/Register

Planera nytt skolar

B Bjorknasskolan @ ElinHag v @

Information

IST ADMINISTRATION 2024.4

De viktigaste nyheterna i upp mationen som
du ndr via lanken nedan eller pa IST:s kundstod. Om du missade forra
versionens nyheter finns aven dessa tiligangliga har. Nasta version
(2024.5) installeras torsdagen den 23/5 pa kvallen

[ Nuvarande uppdateringsinformation

[ Foregaende uppdateringsinformation

Vill du hjalpa till?

Vi arbetar kontinuerligt med att utfora
intervjuer, observationer och

anvandartester med vara anvandare Jag vill hjalpa till
och nu benhover vi din hjalp att testa den

senaste designen av IST Administration.
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Vilj Inskrivningsdatum - Stérre 4n eller lika med + dagens datum
Inskrivning slutdatum ska vara tom
Vilj sen Personnummer - B6rja med 20

Klicka sedan pa Filtrera

X

Aterstsll | Filtrera

= | Inskrivning-startdatum ~ || Storre &n eller lika med ~ || 2024-09-02 “
== | Inskrivning-slutdatum ~ | Starre an eller lika med (el |~
=  Personnummer ~ | Borjar med v |20

- | Alt-id w | Borjar med v

+
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3.3. SOk upp elever som inte ar folkbokforda i Nacka

Gor sa hir fOr att soka upp en elev som har ett framtida inskrivningsdatum pa
din skola:

¢ Klicka pa Administration och vilj Elever i menyn till vanster.

e Filtrera enligt bilden nedan (vilj det datum du vill ha)

Namn/Personnummer/Alt-id Arskurs ~ Nuvarande klass v ¥~
Ort x 38
Aterstall | Filtrera
= Inskrivning-startdatum ~  Mindre dn eller likamed ‘ 2024-05-30 ‘
= Inskrivning-slutdatum v Stéirre dn eller likamed (el v  2024-05-30
- Kommun ~  Ejlika med ~ Nacka
- Alt-id ~  Borjar med v
+
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4, Andra kolumninstillningar

Nir du har en lista pd dina elever kan du vilja att dndra vad som ska vara med i
listan samt vilken information som ska synas. Du gor det genom att klicka pa
ikonen till h6ger om din lista (under filtreringsikonen). Ikonen blir synlig nir du
r6r muspekaren 6ver det aktuella omradet.

IST Administration Elever # Bjorknasskolan @) EinHag v @

A Startsida Elever

Administration

+|= 2B EihC Namn/Personnummer/Alt-id Arskurs | Nuvarande kiass Mk 29
Elever
o E
Register -
Adress Arskurs 8GR .
IST Analys Kass A
E-post Mentor(er)
Telefonnummer
Visa Vardnadshavare
Planera nytt skolar Adress Arskurs 7GR
Klass 7Cc
Epost Mentor(er)
Telefonnummer
Vardnadshavare
Adress Arskurs 2-GR
Kass  2A
E-post Mentor(er)
Telefonnumme
Vardnadshavar
Adress Arskurs 7-GR
Klass 7c
Epost Mentor(er)

Telefonnumme:
Vardnadshavart

Du bockar 1 det du vill se och listan uppdateras med ritt information.

Inskrivning-startdatum
Inskrivning-slutdatum
v Elev |I| Kolumner »
Personnummer
Alt-id
Kategori
Ofullstandigt sammanslagen
Efternamn
Férnamn
Alla férnamn
Adress
Postnummer
Oort
Kommun
Arskurs
Nuvarande klass
Inskriven av
Datum for registrering v
Primdr inskrivning
1-100 of 865
Orsak for utskrivning
Anteckningar

Modersmal
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Vill du endast ha en lista och ta bort elevikonen bockar du ur Elev och bocka i

de virden du vil se.

Nuvarand

" « Inskrivning-startdatum

—

' _Inskrivning-slutdatum

E

E

¥ Personnummer
» Alt-id

"« Kategori
Ofullstandigt sammanslagen
N Efternamn

N & Fornamn

k| Alla fornamn
B
& Adress
>
| ¥ Postnummer
>
L ¢ Ort
> Kommun
1 Arskurs
>

" Nuvarande klass

N Inskriven av
M Datum for registrering

Primar inskrivning
Orsak for utskrivning
& Anteckningar

Modersmal

Anteckningar

l
l a

M Kolumner >

v

1-100 of 865

5. Filtrera i elevlista

Du kan direkt i elevlistan sortera listan i exempelvis efter férnamnens

bokstavsordning. Det gor du genom att klicka férnamn.

IST Administration

A Startsida

Administration
Elever
Register

IST Analys
Visa

Planera nytt skolar

Elever

g g
2023-07-01 2031-06-30
2023-07-01 20320630
2023-07-01 2024-06-30
2023-07-01 2030-06-30
2023-07-01 2029-06-30
2023-07-01 2026-06-30
2023-07-01 2031-06-30
2023-07-01 2031-06-30
2023-07-01 2028-06-30
2023-07-01 203206-30
2023-07-01 20250630
2023-07-01 2032-06-30
2023-07-01 2028-06-30
2023-07-01 2029-06-30
2023-07-01 2028-06-30
2023-07-01 2031-06-30
2023-07-01 2027-06-30
2023-07-01 2030-06-30
2023-07-01 2026-06-30
2023-07-01 2026-06-30
2023-07-01 2033-06-30
2023-07-01 2024-06-30

Kategori
Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer

Arskurs

Efternamn Postnummer

Efternamn

#a Bjorknasskolan

@ EinHag v @

Elever

~ | Nuvarande kiass | b

Nuvara.. Anteckningar

grRIEL8E Y

»
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Du kan dven anvinda filtreringsfunktionen genom att klicka pa filtreringstratten

till héger om listan och sjilv vilja vad du vill filtrera fram i listan.

IST Administration

A Startsida

Administration
Elever
Register

IST Analys
Visa

Planera nytt skolar

Elever

- A BEMRD
Inskrivning-startdatum Inskrivning-slutdatum
2023-07-01 2033-06-30
2023-07-01 2033-06-30
2023-07-01 2030-06-30
2023-07-01 2033-06-30
2023-07-01 2030-06-30
2023-07-01 2027-06-30
2023-07-01 2033-06-30
2023-07-01 2033-06-30
2023-07-01 2030-06-30
2023-07-01 2029-06-30
2023-07-01 2027-06-30
2023-07-01 2026-06-30
2023-07-01 2033-06-30
2023-07-01 2024-06-30
2023-07-01 2033-06-30
2023-07-01 2025-06-30
2023-07-01 2028-06-30
2023-07-01 2032-06-30
2023-07-01 2033-06-30
2023-07-01 2024-06-30
2023-07-01 2030-06-30
2023-07-01 2028-06-30

# Bjorknasskolan @ EinHag v @

Elever

Namn/Personnummer/Alt-id Arskurs ~ | Nuvarande klass Y-

Efternamn Fomamn ~

P

Aterstall | Filtrera

a
Inskrivning-startdatum v Mindre aneller likamed v 20240508 =]
Inskrivning-slutdatum v Storre an eller likamed (el v 20240508 =]
‘Modevsmal +|/innehaller - %
Modersmal
s ] v

9

FA

8A

¢

1c

FC

38

ac

5A v

6. Elevkortet

For att titta pa en specifik elev klickar du pi Administration och viljer Elever 1

menyn till vinster (1)

4 Startsida
Administration
Elever
Register
IST Analys

Planera nytt skolar

IST Administration

Startsida

Dina mest anvanda menyer

> IST Analys/Visa

> Administration/Register

> Administration/Elever

g Bjorknasskolan @ ElinHag v @

Information

IST ADMINISTRATION 2024.4

De viktigaste nyheterna presenteras i uppdateringsinformationen som
du ndr via lanken nedan eller pa IST:s kundstod. Om du missade forra
versionens nyheter finns aven dessa tiligangliga har. Nasta version
(2024.5) installeras torsdagen den 23/5 pa kvallen

Z Nuvarande uppdateringsinformation

Z Foregaende uppdateringsinformation

Vill du hjélpa till?

Vi arbetar kontinuerligt med att utféra
intervjuer, observationer och

anvandartester m-ed vara anvandare Jag vill hjalpa t
och nu behdver vi din hjalp att testa den

senaste designen av IST Administration.
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Elever

Register

IST Analys

Planera nytt skolar

Elever

- LBEEMNDC

Inskrivning-startdatum

20230701
2023:07-01
2023-07-01
20230701
2023-07-01
2023-07-01
20230701
20230701
20230701
20230701
20230701
20230701
20230701
2023-07-01
2023-07-01
2023-07-01
2023-07-01
2023-07-01
20230701
2023-07-01
2023-07-01
20230701

Inskrivning-slutdatum

2026-06-30
2032:06-30
2029-06-30
2025-06-30
2032:06-30
2025-06-30
2031-06-30
2027-06-30
2030-06-30
2033-06-30
2029-06-30
2032:06-30
2032:06-30
2024-06-30
2025-06-30
2024-06-30
2032-06-30
2027-06-30
2027-06-30
2024-06-30
2030-06-30
2028-06-30

Nuvarande klass

7A
1D
ac
84
14
B8A
20
6D
38
O
4
14
c
3D
-3
9@
10
60
6D
9
k]
54

[ Namn/Personnummer/Alt-id

J2

Datum 6 registrering

2024-05-07
2024-03-22
2024-03-22
2024-03-22
2024-05-07
20240507
2024-03-22
2024-0322
2024-03-22
2024-03-22
2024-03-22
2024-03-22
2024-03-22
2024-03-22
2024-03-22
2024-03-22
2024-03-22
2024-03-22
2024-03-22
2024-03-22
2024-03-22
2024-03-22

Anteckningar

ik Bjorkndsskolan

@ EinHag ~ @

Elever

~| Nuvarande Klass - Ty

4

Klicka pa elevens rad, raden markeras med gra firg (3). Klicka vidare pa ikonen

som heter personinformation (4).

IST Administration

A Startsida
Administration
Elever
Register
IST Analys

Planera nytt skolar

Elever

N0

ing-shutdatum

Nuvarande klass

Namn/Personnummer/Altid

Datum for registrering

i

Anteckningar

Arskurs

@ Bjorknasskolan (@) EinHag v @

~ | Nuvarande kiass

Elever

2026-06-30 7A 20240507
20230 70320630 i 30240322
2023-07-01 2029-06-30 4c 2024-0322
2023-07-01 2025-06-30 BA 20240322
20230701 2032-06-30 1A 20240507
2023-07-01 20250630 8A 2024-0507
2023-07-01 2031-06-30 20 20240322
2023:0701 2027-06-30 60 20240322
2023-07-01 2030-06-30 38 20240322
20230701 2033-06-30 D 20240322
2023-07-01 2029-06-30 4D 20240322
2023-07-01 2032-06-30 1A 20240322
2023-07-01 2032:06-30 c 20240322
20230701 20240630 30 20240322
20230701 202506-30 88 20240322
2023-07-01 2024-06-30 %0 20240322
2023:07-01 2032-06-30 n 20240322
2023-07-01 2027-06-30 6D 2024-03-22
2023-07-01 2027-06-30 6D 20240322
2023-07-01 2024-06-30 oc 20240322
20230701 2030-06-30 38 20240322
2023-07-01 2028-06-30 sA 20240322

4

10 (16)



I denna vy ser du elevens namn (5). Du ser elevens folkbokféringsadress (6). Du

ser dven viardnadshavarnas namn och adress (7).

IST Administration

A Startsida

Administration

Elever

# Bjorknasskolan

Elever
Epost
) Primar telefon
Register At
IST Analys # | Sammanslagning
) Kontaktuppgifter Adresser
Planera nytt skolar 6
o + - o|(+|=] ¥
Relationes
© 4+ = © 7
Namn Namn
Tyo
Modbiltelefon
Telefonnummer
E-post.

Adress

@ cintag ~ @

<

)

1. Inskrivning och klassplacering

For att titta pa en specifik elev klickar du pi Administration och viljer Elever 1

menyn till vinster (1).

4 Startsida
Administration
Elever
Register
IST Analys

Planera nytt skolar

IST Administration

Startsida

Dina mest anvanda menyer

> IST Analys/Visa

> Administration/Register

> Administration/Elever

@ eintag ~+ @

#& Bjorknasskolan

Information

IST ADMINISTRATION 2024.4

De viktigaste nyheterna presenteras i uppdateringsinformationen som
du ndr via lanken nedan eller pa IST:s kundstod. Om du missade forra
versionens nyheter finns aven dessa tiligangliga har. Nasta version
(2024.5) installeras torsdagen den 23/5 pa kvallen

Z Nuvarande uppdateringsinformation

Z Foregaende uppdateringsinformation

Vill du hjélpa till?

Vi arbetar kontinuerligt med att utféra
intervjuer, observationer och
anvandartester med vara anvandare
och nu behdver vi din hjalp att testa den
senaste designen av IST Administration

Jag vill hjalpa till
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Elever

f - L BERD

Inskrivning-startdatum

20230701 2026-06-30
IST Analys 2023:07-01 2032:06-30
2023-07-01 2029-06-30
o it akiotlr 20230701 2025-06-30
2023-07-01 2032:06-30
2023-07-01 2025-06-30
20230701 2031-06-30
20230701 2027-06-30
20230701 2030-06-30
20230701 2033-06-30
20230701 2029-06-30
20230701 2032:06-30
20230701 2032:06-30
2023-07-01 2024-06-30
2023-07-01 2025-06-30
2023-07-01 2024-06-30
2023-07-01 2032-06-30
2023-07-01 2027-06-30
20230701 2027-06-30
2023-07-01 2024-06-30
2023-07-01 2030-06-30
20230701 2028-06-30

Inskrivning-slutdatum

Nuvarande klass

7A
1D
ac
84
14
B8A
20
6D
38
O
4
14
c
3D
-3
9@
10
60
6D
9
k]
54

ik Bjorkndsskolan

~ | Nuvarande Klass

[ Namn/Personnummer/Altid |[a

Datum 6 registrering Anteckningar

2024-05-07
2024-03-22
2024-03-22
2024-03-22
2024-05-07
20240507
2024-03-22
2024-0322
2024-03-22
2024-03-22
2024-03-22
2024-03-22
2024-03-22
2024-03-22
2024-03-22
2024-03-22
2024-03-22
2024-03-22
2024-03-22
2024-03-22
2024-03-22
2024-03-22

@ EinHag ~ @

Elever

4

Klicka pa elevens rad, raden markeras med gra firg (3). Klicka vidare pa ikonen

som heter Inskrivning (4).

IST Administration = Elever #s Bjorknasskolan @ EinHag v @
A Startsida e
Admi ration 4
e + = @ in O Namn/Personnummer/Altid |jam Arskurs v Nuvarande klass v v
’ ’ m — Datum ¢ cegist
Register @}w—m 2027-06-30 60 20040322 ] 3
2023-0701 2033:0630 7D 20240322
IST Analys 2023-07.01 2030-06-30 38 20240322
Planera nytt skolar
Under Inskrivning ser du aktuell inskrivning (5). Har eleven en framtida
inskrivning syns dven denna i denna vy.
IST Administration Elever & Bjorknisskolan ~ (@) glinriag + @

& Startsida

Administration

Elever
en
. Prevsiseten
Register A variow
IST Analys. oy .
Planera nytt skolar Alla inskrivningar || Klassm
oG 5
Eram Sonde S P X Taigare el Frewa
= Atva nsitingar
Boknsaskolon WBOo 286N W |76k 71.
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Klassplacera
Sok upp aktuell elev

IST Administration Elever

# Enhetsadministrator - Vilans skola +

@ Sofia Broquist v 0

A Startsida

Administration
Betyg hall] —
Elever
Enhetens organi
Personal
Register
Exporter
Nationella prov

Planera nytt skolar

Inskrivning-startdatum

o
i

LB 2= W A i;d (5 Utskrivning v

Namn/Personnummer/Alt-id

Arskurs

er Efternamn Fémamn.. Adress

Det méste finnas ett filter for att ett resultat skall visas.

Markera eleven och klicka pa ikonen Inskrivning

Postnum.

Elever

| Nuvarande klass

M &2

ort Kommun  Ar.. Nuvara.. Anteckni

Inga uppgifter att visa

<& O ()  https://nacka.se.ist.com/portal/menu/fOc1758c-a62f-34af-822a-b585cc125f14/school/revcache/1.90-9/start flow/ flow.. & A ¥ RIS Y%

- IST Administration Elever # Enhetsadministrator - Vilans skola v @ SofiaBroquist ~ @
ﬁ Startsida Haver
Administration

Betyg + - 2 B 2= N A A [ Uskining v Namn/Personnummer/Alt-id | g Arskurs v | Nuvarande klass | 1A v vy

) Inskrivning-startdatum Inskrivning-slutdatum Personnummer Efternamn  Fomamn..| Adress  Postnum... Ort Kommun  Ar.. Nuvara.. Anteckni

Elever 2023-07-01 2030-06-30 R Westerd.. Adam FINNBO.. 13172  NACKA ~ NACKA  1-. 1A
@ Enhetens organisation
A
Personal
Register
Exporter
Nationella prov
Planera nytt skolar
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+
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Vilj fiken Klassmedlemskap.

ﬁ Startsida Hever
Administration Y . / L
<
Betyg
E-post Nuvarande arskurs 1-GR
Primér telefon Inskriven 2023-07-01
Elever Altid 4306909
Enhetens organisation Ange ars Skrivutelev | #
Allainskrivningar || Klassmedlemskap = Mentorer || Ovrig information
Personal
L E| - Avsl (]
Register
Klass Skolar Startdatum  Slutdatum
Exporter F 2324 20230701 2024-06-30
1A 2425 20240701 202506-30
Nationella prov
Planera nytt skolar
4> Mo E 1-20f2

Klicka pa + tecknet di 6ppnas en ruta

Spara
Klass* | | v
Delklass [
Mentar
Staridatum * &
Slutdatum * i)

Viktigt att klassplacera fran inskrivningsdatum

8. Byta klass

Nir du dr inne pa elevens inskrivning kan du ga till fliken Klassmedlemsskap

©)-

IST Administration = Elever & Boknisskolan ~ @) Einrag ~ @
A Startsida
‘Administration
Elever
Reglster
IST Analys
Planera nytt skoldr il inskriveingar [ 0 urig nformation
sl[o 7
: P P e s P
= dva nskahningar
ieknissicion el 2ets® | m 7GR 0
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Klicka pa den aktuella inskrivningen, som markeras med gratt. Klicka darefter pa
Avsluta /byt klass (8).

IST Administration Elever g Bjbrknisskolan v @ ElinHag ~ @

A Startsida

‘Administration Elev | B x
<
Elever

Register

IST Analys. ’

Planera nytt skolér ~ 8 avningsr || Kiassmedemka

[ 7 2324 2200701 20240630 ]

En ruta 6ppnas och du kan vilja vilket datum eleven ska byta klass samt i
rullistan vilja vilken klass eleven ska byta till (9). Spara direfter genom att klicka
pa Spara (10).

IST Administration Elever & Bjorknasskolan ~ (@) BinHag ~ @

Ay Stariside e

Administration co | . ==
s < I

Epost Nuvarande drshurs 7-GR
ima teiefon Inskrven 20230701
Register Atia asam

IST Analys. e 5 ==

I——r Al inskitvningsr || Kiassmedlemskap | Gviig ifommation

24| =] | meaepiess | 03
9. Nar en elev slutar pa skolan

Skolplaceringar siger vardnadshavarna alltid upp till skolan. Skolan mejlar till
skola@nacka.se och meddelar att en elev har/ska sluta pa skolan.

Mejlet ska innehalla:

e FElevens hela namn
e Sex forsta siffrorna i elevens personnummer
e Elevens slutdatum pa skolan

e Skriv dven anledning till att eleven slutar, t.ex. flyttar till annan kommun,
flyttar utomlands.

Detta giller inte om eleven far en ny skolplacering genom Mitt Skolval, dd ser ni
att eleven ska sluta hos er nir besked gar ut fran en runda. Avslut sker da
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automatiskt i IST och ni behover inte meddela utbildningsenheten. Lis
mer om hur ni ser elever som slutar i manualen f6r Mitt Skolval.

OBS! Ni ska aldrig ta bort en elev fran en klass sa att eleven ir klasslos, diremot
kan ni byta klass pa en elev. Om eleven slutar, mejla till skola@nacka.se sa

avslutar utbildningsenheten eleven och klassplaceringen avslutas dd samma dag
som eleven har sin sista dag. Dagen efter att utbildningsenheten har avslutat
eleven i IST forsvinner eleven fran InfoMentor. Om skolan har klasslésa elever
som har slutat riknas dessa elever in 1 skolans kapacitet, vilket innebir att skolan

kanske missar att kunna ta in en ny elev.

10. Ny klassbeteckning

Om ni behover skapa en ny klass som inte finns upplagd 1 IST, mejla till
skola@nacka.se och meddela vad klassen ska heta.

. Byta arskurs pa elev

Om ni behover byta arskurs pa en elev, mejla till skola@nacka.se och meddela

vilken elev det galler (for och efternamn samt de sex forsta siffrorna i
personnumret. Ni beh6ver ocksa tala om fran vilket datum dndringen ska gilla.

12. Logga ut ur systemet

For att logga ut ur systemet klickar du pa pilen bredvid namnet och viljer Logga
ut.

B Bjorknasskolan @ EinHag + @

=]  Loggaut
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