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l. Aterrapportering

1. Gaini Combine Classic
2. ”Klicka pa arbetsoversikt” — ”Aterrapportering av insatser”

@ Aterrapportering

Fakturaunderlag
Felhantering externa besck
Fri&nvaro

Rapporter

Aterrapportering av insatser

o o
w  Panzends

3. Du kan vilja att aterrapportera pa en kund at gangen eller fa se samtliga

kunder pd en och samma gang.

For att soka pa en kund boérja skriv namnet pa kunden alternativt
personnummer i "Kund”. Du far du upp ett s6kforslag klicka pa namnet.

Vill du se pa hela organisationen behéver du inte skriva nagot alls om du inte
har behérighet att se flera organisationer da far du klicka pa den organisation

du vill titta pa.

Kund: |Ron Wesley (19121214-TF14) 8 ‘ (7))
Organisation: | Utforare Utbildning AB > | ®
utford av: & |©®

4. Vil toregaende manad (forsta till sista) vid Tidsintervall.

2022-05-01 ﬂ‘ Till‘2022-05-30 =B

Tidsintervall: @ Fraén
(¢) Datum () Datum och tid

5. Vilj Dagsrapportering: Aterrapporteras for hel period

Visa: Ta med

|v] Aterrapporterade (Bestéllda)@
[v/] Aterrapporterade (Extra bestallda)@

|| Plan -
Dagsrapportering: | Aterrapporteras for hel period v |@) I
Sianerife AT

6. Klicka pa Sok.

Nu visas en lista pa den/de kunder som passar i urvalet:
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v

Aterrapportering av insatser

v Frdn: 2022-05-01, Till: 2022-05-30

| Tidrapportering - 10 insatser laddade.

l [ spara tidrapport ) Lagq til | Redigera markerad Vali kolumner | [@Kyssaialla  [@Kryssauralla |« fRétta fel
| Kundens personni | Kundens namn | Planerad insats & | Pl | Enhet | start | Slut | Utford omfattning | Differens tid |

) 19121212-TF02 Greta Grasal Dagverksamhet demensinriktning 1 tillfallen  2022-05-01 2022-05-30 0 =il
) 19121212-TF40 Klara Orkide Dagverksamhet demensinriktning 1 tillfallen  2022-05-01 2022-05-30 0 -1
|_J 19690314-TF55 Torkel Test Dagverksamhet demensinriktning 1 tillfallen  2022-05-01 2022-05-30 0 -1
) 19121214-TF14 Ron Wesley Dagverksamhet demensinriktning 1 tillfallen | 2022-05-30 2022-05-30 0 -1
| 19121212-TF14 Greger Gron Dagverksamhet mat 1 tillfallen  2022-05-01 2022-05-30 0 -1
) 19121212-TF40 Klara Orkide Dagverksamhet mat 1 tillfallen = 2022-05-01 2022-05-30 0 -1
|_J 19511010-TF30 Vin Druva Dagverksamhet mat 1 tillfallen  2022-05-01 2022-05-30 0 -1
) 19121212-TF20 Patricia Lena von Plommon Dagverksamhet somatisk inriktning 1 tillfallen  2022-05-01 2022-05-30 0 -1
) 19121212-TF14 Greger Gron Dagverksamhet somatisk inriktning 1 tillfallen  2022-05-01 2022-05-30 0 =l
|_J 19511010-TF30 Vin Druva Dagverksamhet somatisk inriktning 1 tillfallen  2022-05-01 2022-05-30 0 -1
<@ o

7. Klicka i rutan under Utf6rd omfattning (insats for insats) pa kunden du
ska rapportera for och skriv in den ritta tiden som faktiskt utforts.

BSpara tidrapport \9 Ligqtill & Redigera markerad @ Radera ikryssade  Valj kolumner 5 Massredigera ikryssade  [jKryssaialla [ gKryssauralla o Ratta fel \g\ Skicka om ikryssac

| Kundens personni | Kundens namn & | Planerad insats | Planer: | Enhet | Start lslut Differens tid | Dift
|| 19121212-TF14 Greger Gron Dagverksamhet mat 1 tilifallen  2022-05-01 2022-05-30 1
| ) 19121212-TF14 Greger Gron Dagverksamhet somatisk inriktning 1 tilifallen  2022-05-01 2022-05-30 0 -1

8. Nir du dr klar, tryck pa ”Spara tidrapport” Du far nu en drop down som
siger att Insatserna ér sparade.

Processer Aterrapportering av insatser €3

Sparar insatser

Aterra ppol‘tering av insatser Sparar 2 insatser. 0 st aterstar att spara. x
[2022-05-30 15:29:14]
) Frén: 2022-05-01, Till: 2022-05-30
Insatser sparade %
) Tidrapportering - 12 insatser laddade. Insatser sparade. Laddar om listan med insatser.
[2022-05-30 15:29:14]
[ spara tidrapport ) Lagq til | Rediqera markerad Vali kolumner [BKryssaialla [@Kyssauralla |oRatta fel =] Las upp signering
| kundens personn | Kundens namn | Planerad insats | Planerad omfattning [ Enhet | Start | Stut | utford omattning | ifferens tid | Differens % | Rapporterat av | Kor
[ 19121212TF14  Greger Grén Dagverksamhet mat 1 tifslen 2022:0501 20220530 0 1
) 19121212-TF14 Greger Gron Dagverksamhet somatisk inriktning 1 tillfallen  2022-05-01 2022-05-30 0 -1
[ 19121212-TF14 Greger Gron Dagverksamhet mat 1 tilfsllen  2022-05-01  2022-05-30 4 E} 400% Jennie Ulrika Hedbick
1 5 4 500% Jennie Ulrka Hedback

[[) 19121212-TF14  Greger Gron Dagverksamhet somatisk inriktning tlfllen | 2022-05-01 | 2022-05-30

De rapporterade tiderna ligger sig som tva nya rader 1 rapporteringen.

Rapporteringen skickas nu 6ver till myndighetssidan i Combine.

l.1. Aterrapportering av Dagverksamhet

Handldggarna ska alltid ha bestillt tva insatser. En som heter Dagverksamhet
somatisk inriktning eller demens inriktning samt en Dagverksamhet mat. Tva
rapporteringar per kund behoéver goras sa att kundens avgift blir ritt.

D Lagatil o Redigera markerad valj kolumner | kyssaiala  [BKiyssauralla " Rattafel = L3s upp signerir

| Kundens namn & | Planerad insats | Planerad omfattning | Enhet | Start | Slut | Utford omfattning pifferens tid | Differens % |R
Greger Gron Dagverksamhet mat 1 tillfallen  2022-05-01 2022-05-30 4 B 400%

Greger Gron Dagverksamhet somatisk inriktning 1 tllfallen | 2022-05-01 | 2022-05-30 5 h 500%
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For nirvarande star det alltid planerad tid 1 tillfille trots att handliggaren bestillt
en omfattning pa antal dagar. Detta gor att systemet tror att f6r mycket tid utforts
— se rubrik differens. Vi ser 6ver detta. Det dr dock inte stoppande och paverkar

inte aterrapporteringen.

1.2. Aterrapportering av Korttidsplats/vixelboende
Under planerad omfattning ser du omfattningen som ir bestilld. Nir du fyller i
utférd omfattning varnar systemet om det ar en stor differens. Det ir inget
stoppande utan bara for att uppmirksamma sa att man inte lagt in fel omfattning.

) Lagq till & Redigera markerad Valj kolumner LoKryssaialla  [gKryssauralla o Ratta fel

| Kundens namn | Planerad insats | Planerad omfattning | Enhet | Start | Slut | Utford omfattning | Differens tid | Differens % |!
Kalle Annankommun Korttidsplats 30 dagar 2022-05-01 2022-05-30 30 0 100%
Niklaus Mikaelson Korttidsplats 30 dagar 2022-05-01 2022-05-30 10 -20 33%

Rott = Mindre tid har utforts dn vad som beviljats.

Blatt = Mer tid har utférst an vad som beviljats.

Gront = Utford tid ar lika med beviljad tid.

Bocka i bockrutorna till vinster.

1.3. Hur gor jag nar jag rapporterat fel tid?

1.3.1.  Jag har rapporterat in for lite tid:

Eftersom den inlagda tiden lagt sig som en ny rad kan du pa den ursprungliga
raden ligga in ett tillfille till.

I detta exempel har jag rakat ligga in att Greger har atit mat 4 ganger men det ska

vara 5.
2 Lagg til o Redigera markerad Vlj kolumner LoKryssaialla [ Kryssa ur alla & Ratta fel
| Kundens namn & | Planer: | Start | Slut | Utford omfattning | Differens tid | Differens % | Rapporterat av | Ke
Greger Gron 1 2022-05-01 2022-05-30 0 -1
Greger Gron 1 2022-05-01 2022-05-30 4 3 400% Jennie Ulrika Hedback

Jag klickar dd pa "Utférd Omfattning” dir det star O och skriver in 1

| Kundens namn & [ Planer: | Start | Slut | Utford omfattning |C
Greger Gron 1 2022-05-01 2022-05-30 | 1 | =
Greger Gron 1 2022-05-01 2022-05-30 4 3

Nir jag sparar tidrapporten har nu en extra rad tillkommit och 5 mat ar

rapporterade.
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M Planer: l Start Slut l Utford omfattning Differens tid l |
Greger Gron 1 2022-05-01 2022-05-30 0 -1
Greger Gron 1 2022-05-01 2022-05-30 4 3
Greger Gron 1 2022-05-01 2022-05-30 1 0

1.3.2.  Jag har rapporterat in for mycket tid

Det gar att ta bort en rapporterad rad. Bocka i raden som ska tas bort och vilj
sedan ”Radera Ikryssad”

[BSparah'drapport @Léqqtill & | Redigera markerad @Radera ikryssade  Valj kolumner ‘,@Massrediqeraikryssade %Kryssaialla 1

| ‘Kundens personni ‘Kundens namn ] Planer: ‘Start Slut lUtftird omfattning lDifferens tid ] Di
D 19121212-TF14 Greger Gron 1 2022-05-01 2022-05-30 0 -1
D 19121212-TF14 Greger Gron 1 2022-05-01 2022-05-30 4 3 4
19121212-TF14 Greger Gron 1 2022-05-01 2022-05-30 1 0 1
‘ 71 16171212180 Frata CeRe51 1 2077-N8-N1 2072-nN5-20 n -1

Ett Pop-up fonster dyker upp . Klicka OK

[
Ar du séker pd att du vill ta bort ikryssade rader (1 st)?
3
Lok | LA |
ICL )
Raden blir grasuddig.

Klicka pa spara tidsrapport. Sidan laddas om och raden dr nu borta och du kan
gora om din rapportering.
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1.3.3.  Jag vill andra min rapportering
Dubbelklicka pa den siffra du vill dndra.

Nu 6ppnas en detaljvy.
)

rKundens personnummer 19121212-TF14 Kundens namn Greger Gron )
Bestallt mal Utveckla funktioner Planerad insats Dagverksamhet somatisk inriktning
Bestalld insats Dagverksamhet social inriktning Rapporterat av Jennie Ulrika Hedback (Systemadministrator)|
Dubbelbemanning Nej Signerad av

Handlaggarens kommentar

- J
Planerad Start 2 utfort av a8
Planerat Slut 2022-05-30 utfort start k2022-05—01 1@ )
Planerad omfattning tillifallen utfort slut 2022-05-30 @

Kommentar for planerad insats Utford omfattning 5 tillfallen

Kommentar for utforande

Insatsavvikelsetyp | v

Anmalningsdatum E

Insatsavvikelsekommentar

Signerad (]

Fyll i utfért av och fyll sedan i det korrekta antalet.

En pop-up ruta dyker upp dir du skriver anledningen till korrigeringen. Tryck
sedan ok.

Anledning till korrigering

Lok ] [avone |

Rapporteringen dr dndrad till 6 och ett i har dykt upp dir anledningen till
indringen star.

s @ :
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OBS! TANK PA ATT ANDRINGAR ENBART KAN GORAS INNAN
AVGIFTERNA HAR KORTS PA MYNDIGHETSSIDAN

Vyn for registrering och presentation av franvaro har flyttats frin Combine
Classic till nya Combine.

2, Franvarorapportering

G4 till ”Oversiktet” - Franvaro

Inkomna uppdrag Uppdrag Brukare | Franvaro

Q

— Urval

(7

I listan syns att jag har en Franvaro registrerad. Klicka pa namnet for att 6ppna
en detaljvy for att fa mer information om den markerade franvaron. Du ser de
franvaroregistreringar som ir pagaende under den perioden som ir installd i
urvalet.

Inkomna uppdrag  Uppdrag Brukare Franvaro

2 Tulle Test
19121212-TF12
= Unal cC O/ 0 ¥ a0
Foérnamn Efternamn Personnummer Fran ¢ T  Period 2023-04-01 00:00 - 2023-04-16 23:59
- -04- X Utfi d

Tulle Test 19121212-TF12 2023-04-01 00:00 2 orande Testforetaget
organisation
Orsak Franvaro sjukhusvistelse

Inga fler resultat Anmélningsdatum  2023-04-01

Kommentar Skriver en kommentar, ej tvingande

2023-04-24 Jennie Ulrika Hedbéck

Registrerad (Systemadministrator)

Id 5166

Du kan dndra Urvalet for att tex se en lingre period genom att klicka pa "Urval”
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I = Umnal I

Utforande

al
organisation A
)2
Brukare
Orsak v [te
2023-02-23 X B
Period
2023-05-01 X B
-
Verktyg

| vyn finns foljande verktyg i verktygsfaltet:

coee © 6_@ Gaﬂ

1.
2.
3.

NS s

2.1.

Ladda om — Tabellen laddas om

Lagg till — Liagg till ny franvaro

Redigera — Redigera franvaro; Vid redigering av franvaro kan brukaren
och organisationen inte dndras.

Ta bort — Ta bort franvaro

Exportera — Exportera tabellen till Excel

Skriv ut — Skriv ut tabellen (behérighetsstyrt sa finns inte for alla)
Tabellinstillningar — Still in vilka kolumner som ska visas i tabellen och
1 vilken ordning

Registera en ny franvaro

G4 till Oversikt — Frinvaro

Klicka pa Lagg till.

©

Fyll i filten. Filt markerade med asterisk (*) dr obligatoriska.
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L&gg till franvaro X
Brukare *
Utférande organisation *
Orsak * v
B
Period * o
B
Anmalningsdatum * @ 5]

Kommentar

0/500

- Brukare — Ange namn eller personnummer.

- Utférande organisation — Nar du har valt en brukare viljer du
utférande organisation. Du kan bara vélja de av brukarens kopplade
organisationer som du har behdrighet till.

- Orsak — Orsaken till franvaron

- Period — Vilken period franvaron galler

- Anmalningsdatum — Datum da brukaren rapporterade franvaron.
Detta datum anvands for regler inom avgifter for att exempel ge
reducerad avgift om franvaron rapporterades minst tre dagar fore.

- Kommentar - Plats for eventuell kommentar

For urvalen Period och Anmilningsdatum kan du halla muspekaren 6ver info-

ikonen for att fa en foérklaring.

Period ®

Tid anges enbart for information och/eller
planeringssystem och paverkar inte avgifter

eller ersattningar

2.2. Presentation av franvaro i fliken Brukare

I fliken Brukare presenteras all pigaende och framtida franvaro f6r den specifika
brukaren. Om det finns mer 4n fem rader visas knappen Visa mer, som du
behover klicka pa for att se resterande rader.
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Sok brukare  Sok uppdrag S0k dokumentation
& Tulle Test

Q tulle Avancerad s0k 2 %
Brukare Akt Handlingar
Fornamn 7 Efternamn Personnummer
Tulle Test 1912121212 >

W e eaon

Kontakter

Kalle Andersson, Bam
Barnkontaka Test, Bamn
Mamma Lilla, Moder

Sara Soda, Bam

DDDDD

Pelle Plutt, God man

Dokumentation

Franvaro

Testforetaget
N 9
N 3.04.01

Du kan klicka pa en rad for att fa mer information om franvaron.
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