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I Inledning

Det finns ett antal Globala rapporter i Business World pa webben. Denna dokumentation
visar exempel pa vad som finns under rubriken Leverantorsreskontra.

S6kvig > Business World - Meny / Rapporter /Globala rapporter/ Leverantorsreskontra/
De olika fragorna (rapporterna) gor s6kningar mot huvudbok och reskontror.

For att sOka efter vissa uppgifter kan man behova anvinda flera fragor da det inte
systemmassigt gir att kombinera flera sokningar i en fraga. Nagra fragor dr specialanpassade

for oss vilket innebar viss begrinsning i urval och detaljer t ex se fakturabild.

Det gar att ha flera aktiva flikar som férenklar tvirsékningar t ex leta leverantérsnummer
eller verifikationsnummer 1 en s6kning som sedan anvinds i annan sékning.

Det gar att exportera resultatet till Excel, klicka pa Export och vilj Browser.
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1.1 Vilka Urval gar att gora i fragan?
Urval kan goras i rutan for Urvalskriterier och/eller pa den vita raden under Resultat

Under fragerubriken finns Urvalskriterier

Vid skapande av fragan har vi valt att ligga vissa urval under rubriken Urvalskriterier. Det ar
sadana som kinns bra att ha till hands for att férenkla skningen t ex Ansvar, Period el dyl.
Vilka urval som ér forvalda varierar for varje fraga beroende pa relevans och sékning.
Under Urvalskriterier finns Resultat

Det gar att kombinera urvalen i Urvalskriterierna genom att ange nagot pa raden nedanfor
Resultat t ex konto 74*

Efter urval eller vid dndringar av urval klicka pi SOK.

Skriv t ex 180 eller *scand* eller *801* f6r att gbra urval pa del av ett virde.

725 *scand”
EXCmpel 2000725 euer eWork Scandinavia AB (BG)
UNIT4 Business World @~ D~  Nackakommun v | & lisslottaekl asev A 0

# | NK Fraga verifikation - SOK x
Fraga verifikation - SOK
2 Urvalskriterier
Objekt/Frikod lika med A-Ejbokfordaposter |/
Fakturanr mellan och B - Huvudbok
Resknr likamed 2000725 = C- Historisk huvudbok
Ver.r mellan och
Konto mellan B och B
Ansvar mellan 18001 B och B
Projekt mellan B och =
Period mellan 201801 [ och 201807 | B
VT mellan B och =
Ver datum mellan @ och (]
Foretag lika med N
Resultat
Detaljnivd  Allanivier  Kopiera till urkiipp
# T VT Resknr RE(?SN Fakturanr Vernr Verdatum Period Belopp Konto  Ansv2  Ansvar Proiekt Verksamhet
2] 74
1 B Le 2000725  eWork Scandinavia AB (BG) 41777673 200111496 2018-01-02 201801 530400 74300 18 18001 24152
2 B Ls 2000725 ‘eWork Scandinavia AB (BG) 41803184 200115792 2018-01-18 201801 54 080,00 74500 18 18001 23550
3 B L8 2000725 ‘eWork Scandinavia AB (BG) 41807607 200119519 2018-02-05 201802 42 900,00 74500 18 18001 23575
4 B Le 2000725 eWork Scandinavia AB (BG) 41815124 200126625 2018-03-05 201804 1716000 74500 18 18001 23575
5 B Le 2000725  eWork Scandinavia AB (BG) 41816851 200128379 2018-03-08 201803 8585200 74500 18 18001 90000365 23500
6 B Ls 2000725 ‘eWork Scandinavia AB (BG) 41819247 200134510 2018-04-03 201804 85 436,00 74500 18 18001 90000365 23500
7 B L8 2000725 ‘eWork Scandinavia AB (BG) 41822556 200136625 2018-04-04 201804 5590,00 74500 18 18001 23575
s B Le 2000725 eWork Scandinavia AB (BG) 41829902 200142224 2018-05-03 201805 1092000 74500 18 18001 23575
9 B Le 2000725  eWork Scandinavia AB (BG) 41833690 200147096 2018-05-18 201805 2288000 74500 18 18001 90000365 23500
10 B Ls 2000725 ‘eWork Scandinavia AB (BG) 41835593 200149357 2018-06-01 201808 29120,00 74522 18 18001 23550
11 B Le 2000725 eWork Scandinavia AB(BG) 41838986 200149885 2018-06-05 201806 3900,00 74500 18 18001 23575
12 B Le 2000725 eWork Scandinavia AB (BG) 41840477 200151040 2018-06-08 201806 4607200 74500 18 18001 90000365 23500
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1.1.1 Kolumner med rader som har bla teckenfirg
De kolumner som har bla texter gar att klicka sig vidare pa for att fa mer information. T ex
kolumn Ver nr. Klicka pa ett blatt vernr for att fa upp en fakturabild.

1.1.2 Kolumn Ver nr - se fakturabild, fakturadetaljer
Klicka pa ver nr for att se fakturabilden

® T . Feasic v Ra Fasmr s Wt Wit da
1 u Le L ¥ ALFFrRE] 2 L5 -0
] b LE DOTIn Hinss hrardrura A : 4180316 dab L8001

2 @ | NK Transaktionsdetaljer x
< | Fréga verifikation - SOK ) Transaktionsdetaljer = Q@ N2
Transaktionsdetaljer B
Verifikationsjournal
Verfikationsnu # Beskrivning Belopp MK VI Konto  Ansvar  Projkt  Verks  Aktv  Motpart  Obifr
Filter
200128379 o 10731500 10 Le 25145 87000
200128379 1 85852,00 0 L8 74500 18001 90000365 23500 87000
200128379 2 2146300 0 L8 16770
200128379 3 85852,00 0 Ls 11799 18001 90000365 23500 87000
200128379 4 INKP:Overfsring investering till pagdende ar... -85852,00 0 Ls 99992 18001 90000365 23500 87000
Verifikation 2 Bild
Rakensk & Period =] =]
2018 201803
Transaktionsdatum Valdatum FAKTURA Fakturadatum Faki~
2018-03-08 2013-03-08 2018-03-08 4181
Valuta Kund
SEK. order
1800¢
Faktura

1.1.3 Svefakturor som PDF eller se bilagor - klicka pa gemet
For Svefakturor (efakturor) eller bilagor kan du klicka pa gemet uppe till hoger for att fa
ytterligare detaljer t ex fakturabild i PDF-format.

For att komma tillbaks till urvalsbilden klicka pa fragerubriken.

< | Friga verifikation - SOK
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2 Fraga verifikation - SOK

Denna fraga anvinds for att s6ka huvudbokstransaktioner

Vid s6kning av leverantorsskuld (och kundfordran) visas alla rader som tillh6r
verifikationen - leverantorsskuldkonto, moms och kostnad (intikt). Varken
leverantorsskulden och/eller momstraden har varit ute for attest (om inte momsraden ar
tillagd manuellt).

Urval, Sok - exempel

Begrinsa girna urvalet t ex Ansvar, Fakturanr, Resk nr (kundnummer f6r kundfakturor och
leverantérsnummer for leverantorsfakturor, Ver nr (verifikationsnummer), Konto, Projekt,
Period etc.

Kolumn T
A — Ej bokférda poster — Fakturor som dr ute fOr attest 1 Business World
B — Huvudbok — Bokforda transaktioner

UNIT4 Business World ®v Dv Nackakommun v & liseloti

NK Fraga verifikation - SOK x
Fraga verifikation - SOK
# Urvalskriterier
Objekt/Frikod likamed A-Eibokfordaposter |
Fakturanr mellan och B - Huvudbok
Resk nr lika med 2000725 ) € - Historisk huvudbok
Ver.nr mellan och
Konto mellan B och B
Ansvar mellan 18001 W och =
Projekt mellan B och B
Period mellan 201801 [ och 201807 | B
VT mellan B och B
Verdatum mellan @ och 5]
Foretag lika med NK
Resultat
Detaljnivé  Allanivier  Kopiera tll urkipp
# T VT Resknr ngg” Fakturanr Vernr Verdatum Period Belopp Koo Ansvz  Ansvar  Projekt Verksamhet
= 74
1 B Le 2000725  eWork Scandinavia AB (BG) 41777673 200111496 2018-01-02 201801 530400 74300 18 18001 24152
2 B Le 2000725  eWork Scandinavia AB (BG) 41803184 200115792 2018-01-18 201801 5408000 74500 18 18001 23550
3 B Ls 2000725 ‘eWork Scandinavia AB (BG) 41807607 200119519 2018-02-05 201802 42 900,00 74500 18 18001 23575
4 B Le 2000725 eWork Scandinavia AB (BG) 41815124 200126625 2018-03-05 201804 17 160,00 74500 18 18001 23575
5 B Le 2000725  eWork Scandinavia AB (BG) 41816851 200128379 2018-03-08 201803 8585200 74500 18 18001 90000365 23500
5 B Le 2000725  eWork Seandinavia AB (BG) 41819247 200134510 2018-04-03 201804 8543600 74500 18 18001 90000365 23500
7 B Ls 2000725 ‘eWork Scandinavia AB (BG) 41822556 200136625 2018-04-04 201804 5590,00 74500 18 18001 23575
8 B Ls 2000725 eWork Scandinavia AB (BG) 41829902 200142224 2018-05-03 201805 10920,00 74500 18 18001 23575
K B Le 2000725  eWork Scandinavia AB (BG) 41833690 200147096 2018-05-18 201805 2288000 74500 18 18001 90000365 23500
10 B Le 2000725  eWork Seandinavia AB (BG) 41835593 200149357 2018-06-01 201806 2912000 74522 18 18001 23550
11 B Ls 2000725 ‘eWork Scandinavia AB (BG) 41838986 200149885 2018-06-05 201808 3900,00 74500 18 18001 23575
12 B Ls 2000725 eWork Scandinavia AB (BG) 41840477 200151040 2018-06-08 201806 46 072,00 74500 18 18001 90000365 23500
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3 Arbetsfléde aktiva fakturor - SOK

Denna fraga anvinds till att soka efter leverantorsfakturor som dr ute pa attest i Business
World. Fakturor som attesteras i Proceedo (ink6p) visas inte 1 denna sokning.

Detta dr en bra fraga for att fa en 6verblick 6ver vad som ir oattesterat, genom att scrolla
till hoger visas dven foérfallodagen.

Genom att klicka pa Hist visas dven fakturor som har blivit avslutade 1 attestflodet.

Urval, Sk - exempel
Begrinsa girna urvalet genom att ange Ansvar och/eller Period.

Exempel nedan, dven gjort urval pa ver nr. Tre av fyra rader ir beslutsattesterade. Forfaller
2018-10-04.

| B | [ 9 Abetsfade sktva akturar - SOK x |

 Urvalskritariar

g och [v]

201509 |88
L]
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4 Fraga parkerade ankomstreg - SOK Ansvar

Period
Denna fraga anvinds till att soka efter leverantorsfakturor som ér ute pa attest i Business
World och som har parkerats av nagon anledning.

Fragan visar dven de kommentarer som attestansvarig har angett i samband med atgirden.

Urval, Sok - exempel
Ange Ansvar (obligatoriskt) och/eller Period

p UNIT4 Business World

# | NK Fraga parkerade ankomstreg - SOK Ansvar P... x l
o Fraga parkerade ankomstreg - SOK Ansvar Period
€ - N
4 Urvalskriterier
A Ansvar mellan® 24200 B och* =
|
Period mellan B och =
Foretag lika med NK
f Resultat
Detalinivé  Alla nivier [V]  Kopiera ill urkiipp
Parkerad Lewnr
# = Vernr Levnr fal Fakturanr Belopp
1 ]
P 1 2018-01-11 200007290 2001545 WSP Sverige AB 1666252 773050 Enlbesked fran Jonas ovan.
2 2018-01-11 200007290 2001545 WSP Sverige AB 1666252 773050 OBS!Ffdag forbi Vanligen mottag
3 2018-01-11 200007290 2001545 WSP Sverige AB 1666252 773050 ska ej betalas
4 2018-01-11 200007290 2001545 WSP Sverige AB 1666252 773050 Ska ejbetalas.
5 2018-01-11 200007290 2001545 WSP Sverige AB 1666252 773050 Tuistig enligt JOnas komm ovan
L 2018-01-11 200007290 2001545 WSP Sverige AB 1666252 773050 Vantar pa kredit
=1 200007290 46 383,00
8 2017-03-30 200028471 2000725 eWork Scandinavia AB (BG) 31614780 39 547,28 Fakturan felaktig, ska krediteras
et 200028471 3954728
10 2018-01-10 200073256 2003145 Atrium Ljungberg AB 1038327308 12 500,00 Fekalktig faktura. kontaktar lev. o«
11 2018-01-10 200073256 2003145 Atrium Ljungberg AB 1038327308 12 500,00 Fekalktig faktura. kontaktar lev. o«
12 2018-01-10 200073256 2003145 Atrium Ljungberg AB 1038327308 12 500,00 Felaktig faktura. Jag kontaktar lev
13 2018-01-10 200073256 2003145 Atrium Ljungberg AB 1038327308 12500,00 Paminnelse har inkommit
= 200073256 50 000,00
15 2018-01-10 200110876 2004264 Nacka Vatten och Avfall AB 5508221503 7177525 Vantar pa spec!
Ep=1 200110876 7177525
17 2018-01-10 200110880 2004264 Nacka Vatten och Avfall AB 5508221909 47 024,75 Vantar pa spec.
oOn 200110880 4702475
19 2018-07-02 200132372 2002288 Foreningen Sveriges Stadsbyggare- Ideell Férening (BG) 5003631 250,00 Erik Wiktorsson har arbetat pa Ex|
Epx1 200132372 250,00
21 2018-05-09 200143025 2002282 M Entreprenad AB 1920001462 122 120,04 Bestridit denna 20180509
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5 Fraga ankomstreg - periodisering, vertyp L*
Denna fraga anvinds till att soka efter leverantrsfakturor som ér ute pa attest i Business
World dir nagon eller flera konteringsrader har en periodiseringsnyckel (Period.nyckel).
Kostnaden ska av olika anledningar periodiseras/fordelas x antal manader framét i tiden

Anledningen till att denna fraga har skapats ar for att periodiseringen inte syns i
huvudboken forrin leverantorsfakturan har blivit beslutsattesterad och definitivbokférd.

Se 6ver om det ligger gamla fakturor ute for attest da period.nyckeln kan bli felaktig. Period
som ir stingd. Kan behdva dndra period.nyckel och startperiod.

Det gar inte att se fakturan i denna fraga. For att fa ytterligare information om s6k vidare i
annan friga t ex Arbetsflode aktiva fakturor — SOK.

Resultat - kolumner

PN — den periodiseringsnyckel som har valts t ex 2 periodisering pa 2 manader, 103
periodiseras i tre manader med start nasta manad etc

Period — den period fakturan kom in i attestflodet

Startperiod — den period som periodiseringen kommer att starta t ex om period 201809 med
startperiod 2 = 201811 etc

Urval, Sk - exempel
Ange Ansvar och/eller komplettera med annat urval.

Fraga ankomstreg - periodisering, vertyp L*
# Urvalskriterier

Ansvar mellan 51522 och 52911 -]
Ansv2 lika med

Ansv3 lika med

L 0 O O

Levnr lika med
Vernr mellan och

Fakturanr mellan och
Levnr (T) lika med

Vertyp lika med -

Féretag lika med NK

Resultat

Detalinivé ~ Alla nivéer [v]  Kopiera tll urkiipp

. Levnr

# PN Period Startperiod Belopp Levar o Vernr Attestansvarig A“ES‘(QT';M"Q

Forfallodatum Konto  Ansvar
=
1 102 301809 1 3746152 2002032  Siemens Financial Services AB 200173546 PETJAN Peter Jansson 2018-10-01 63220 51522
= 21 37 461,52 51522
3 9 201802 2 2775050 2000988  Swedish Film AB. 200125606 OLOAND Olof Andersson 2018-03-24 74350 52911
Epxt 27 750,50 52911
I 65 212,02
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RN
Versionshistorik
Version | Forindring Forfattare Datum
1.0 Forsta versionen Liselotte EklIof 2018-09-13
1.1 Kompletterat med Fraga verifikation — Liselotte Eklof 2018-09-17
SOK, Arbetsfléde aktiva fakturor — SOK




