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Nacka kommun
Rektorer och biträdande rektorer, grundskola, Välfärd skola

Överenskommelse 
Fördelning av uppgifter inom skollagens och skolförordningens område till biträdande rektor på förskola.
Jag som rektor för förskolan X fördelar härmed uppgifter inom skollagens område till dig som biträdande rektor på förskolan X. Jag som rektor har ett ansvar för att se till att du är insatt i ditt ansvar. Du och jag kommer regelbundet att följa upp hur denna fördelning fungerar, bland annat vid våra utvecklingssamtal. 
Genom denna överenskommelse (inklusive bilagor) sammanfattas och förtydligas ditt ansvar. Vi har enats om vad uppgifterna specifikt består av samt vad som krävs för att arbete enligt skollagen och skolförordningen ska fungera på ett för verksamheten tillfredsställande sätt. 
Denna fördelning av uppgifter bygger på att du har tillräcklig kompetens, kunskaper samt befogenheter för att utföra uppgifterna. Om du vid något tillfälle inte kan lösa en uppgift, utan har uttömt dina befogenheter eller om de resurser som tillhandahålls inte räcker till, ska du skriftligen returnera uppgiften till mig (bilaga).
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Ansvar enligt 4 kap skollagen
☐ Biträdande rektor ansvarar för att det systematiska kvalitetsarbetet bedrivs på enhetsnivå i förskolan, dokumenteras och följs upp 4 kap. 3–6 §§ skollagen.
Ansvar enligt 6 kap skollagen
☐Biträdande rektor ansvarar för att kränkningar anmäls till huvudman samt att utredning genomförs och eventuella åtgärder vidtas 6 kap. 10 § skollagen. 
Ansvar enligt 6a kap skollagen
☐ Biträdande rektor ansvarar för att det på enheten finns en beredskapsplan för allvarliga våldssituationer eller hot om våld 6 a kap. 3 § skollagen. 
☐ Biträdande rektor ansvarar för att det bedrivs ett löpande arbete för att säkerställa beredskap för att hantera sådana situationer 6 a kap. 3 skollagen. 
☐ Biträdande rektor ansvarar för att åtgärder vidtas för att obehöriga inte ska få tillträde till enheten när verksamheten pågår 6 a kap 4 § skollagen. 












Bilaga 2 – Returnering av uppgifter inom skollagens område 
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