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Nacka kommun
Rektorer och biträdande rektorer, grundskola, Välfärd skola

Överenskommelse 
Fördelning av uppgifter inom skollagens och skolförordningens område till biträdande rektor på grundskola.
Jag som rektor för grundskola X fördelar härmed uppgifter inom skollagens och skolförordningens område till dig som biträdande rektor på grundskola X. Jag som rektor har ett ansvar för att se till att du är insatt i ditt ansvar. Du och jag kommer regelbundet att följa upp hur denna fördelning fungerar, bland annat vid våra utvecklingssamtal. 
Genom denna överenskommelse (inklusive bilagor) sammanfattas och förtydligas ditt ansvar. Vi har enats om vad uppgifterna specifikt består av samt vad som krävs för att arbete enligt skollagen och skolförordningen ska fungera på ett för verksamheten tillfredsställande sätt. 
Denna fördelning av uppgifter bygger på att du har tillräcklig kompetens, kunskaper samt befogenheter för att utföra uppgifterna. Om du vid något tillfälle inte kan lösa en uppgift, utan har uttömt dina befogenheter eller om de resurser som tillhandahålls inte räcker till, ska du skriftligen returnera uppgiften till mig (bilaga).
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Ansvar enligt 3 kap skollagen
	☐	Biträdande rektor ansvarar för arbete med elevhälsa enligt nedanstående. Om elev befaras inte nå kunskapsmålen eller på annat sätt uppvisar svårigheter med studier ansvarar biträdande rektor för att elevs behov av särskilt stöd skyndsamt utreds. Biträdande rektor är därmed behörig att fatta beslut om utredning av elevs behov av särskilt stöd och åtgärdsprogram i enlighet skollagens 3 kap 7 § och 3 kap 9 § skollagen. 

	☐	Biträdande rektor fattar beslut om anpassad timplan för nyanländ elev i högstadiet 3 kap 12 h § skollagen.

	☐	Biträdande rektor ansvarar för betygssättning vid oenighet mellan betygssättande lärare som inte är legitimerade 3 kap 16 § skollagen.



Ansvar enligt 4 kap skollagen
	☐	Biträdande rektor ansvarar för att det finns ett forum för samråd mellan skola och elever 4 kap 13–14 §§ skollagen.

	☐	Biträdande rektor ansvarar för att det finns ett forum för samråd mellan skola och vårdnadshavare 13–14 §§ skollagen.



Ansvar enligt 5 kap skollagen
	☐	Biträdande rektor fattar beslut om ordningsregler 5 kap 5 § skollagen.

	☐	Biträdande rektor fattar beslut om skriftlig varning utdelas 5 kap 11 § skollagen.

	☐	Biträdande rektor fattar beslut om tillfällig omplacering inom skolenheten 5 kap 12 § skollagen.

	☐	Biträdande rektor fattar beslut om tillfällig placering utanför den egna skolenheten 5 kap 13 § skollagen.



Ansvar enligt 6 kap skollagen
	☐	Biträdande rektor ansvarar för att kränkningar anmäls till huvudman samt att utredning genomförs och eventuella åtgärder vidtas. 6 kap 10 § skollagen. 


Ansvar enligt 6a kap skollagen
	☐	Biträdande rektor beslutar om undersökning av väska och annat föremål för en viss elev eller en grupp enskilda elever. 6a kap 5 § 3 st skollagen. 





☐ Biträdande rektor får omhänderta föremål som hittats när väska eller annat föremål undersökts i enlighet med 6a kap 5 § skollagen.   
☐ Biträdande rektor fattar beslut om polisanmälan ska göras vid misstanke om brott 6a kap 10 § skollagen. 
☐ Biträdande rektor lämnar ut uppgifter som polisen behöver i dess brottsbekämpande arbete. Det gäller både uppgifter som lämnas på eget initiativ samt uppgifter som begärs av polisen 7 § lag om skyldighet att lämna uppgifter till de brottsbekämpande myndigheterna.  



Ansvar enligt 7 kap skollagen 
	☐	Biträdande rektor fattar beslut om ledighet upp till tio dagar 7 kap 18 § skollagen.

	☐	Biträdande rektor ansvarar för att utredning om frånvaro genomförs upprepad eller längre frånvaro för elev genomförs och anmäls till huvudmannen 7 kap 19 a § skollagen.



Ansvar enligt skolförordningen  
	☐	Biträdande rektor fattar beslut och ansvarar för organisation finns gällande svenska som andraspråk 5 kap 14 skolförordningen.

	☐	Biträdande rektor ansvarar för betygssättning vid oenighet mellan betygssättande lärare som är legitimerade men inte behöriga i det ämne som avses 6 kap 4 § skolförordningen.

	☐	Biträdande rektor ansvarar för betygssättning vid oenighet mellan betygssättande lärare som är legitimerade och behöriga i det ämne som avses 6 kap 4 § skolförordningen.

	☐	Biträdande rektor fattar beslut om prioriterad timplan för nyanländ elev 9 kap 4 a § skolförordningen.

	☐	Biträdande rektor fattar beslut om elev ska erbjudas lovskola 9 kap 11 a § skolförordningen.

	☐	Biträdande fattar beslut om en elev inte behöver delta vid ett nationellt prov 9 kap 20 § skolförordningen.





Bilaga 2 – Returnering av uppgifter inom skollagens och skolförordningens område 

Undertecknad returnerar härmed följande uppgifter:
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