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Instruktion

NACKA Kommunarkivet

Enligt Kommunstyrelsens beslut 2024-10-15 (KFKS-2024-00458) ska endast var femte
ar av Nationella prov i svenska, svenska som andrasprak och svenska for invandrare
bevaras. Detta innebér att prov i dessa @mnen ska bevaras for aren 2005, 2010,
2015, 2020, 2025 etc. Ovriga ar gallras for dessa amnen.

Se nedan instruktion for leverans och gallring.

De digitala nationella proven med elevsvar m.m. dgs av Skolverket, som ocksa ansvarar
for eventuell arkivering. Darfor ska inga digitala nationella prov skickas in for
bevarande till kommunarkivet.

Instruktion for leverans av nationella prov

Nationella prov i svenska, svenska som andrasprak och svenska for invandrare ska
levereras till kommunarkivet 1 &r efter provtillfallet for att bevaras. Ovriga nationella
prov ska finnas kvar pa skolan 5 ar efter provtillfallet (eller det ar som anges pa provet)
och gallras/slangas pa plats. Observera att proven lyder under sekretess enligt 17 kap. 3c
8 OSL och kan darfor behdva sléangas i sarskilda sekretesskarl. For mer information, se
Skolverkets hemsida, www.skolverket.se.

Sorteringsordning:

e De nationella proven ska vara sorterade efter ar och klassvis samt i alfabetisk
ordning efter elevens efternamn.

e De olika klasserna kan hallas isar fran varandra med ett vitt papper eller
aktomslag och laggs i arkivboxar.

e Pa proven ska elevens namn sta med for- och efternamn, personnummer, klass
samt provdatum. Om detta inte framgar sa bor en klasslista bifogas dverst i
respektive hog.

Ovrigt:

e Ett exemplar av provinstruktion/provformular ska dven bifogas/ar och prov.

e Aven sammanstillningar av nationella prov i svenska ska levereras tillsammans
med proven.

Vid leverans
Plocka bort alla gem, plastfickor och gula lappar.

Foér kommunala anordnare finns aktomslag och arkivboxar att bestalla via kommunens
E-handelssystem (se instruktionen Leverera handlingar till kommunarkivet for
artikelnummer).

En leveranslista ska bifogas leveransen (finns pa intranatet) eller kontakta
kommunarkivet sa skickar vi en. Nar allt ar klart, meddela kommunarkivet att leveransen
ar pa vag, antingen via kommunarkiv@nacka.se eller pa telefon 08-718 80 00.
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Proven levereras tidigast 1 ar efter provtillfallet till:

Kommunarkivet
Nacka kommun
131 81 Nacka



