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Checklista — Direktupphandling

Se aven Nackas Rutin for direktupphandlingar

Hur mycket ar affaren vard?

Q Ar kopet under direktupphandlingsgransen 534.890 kr
exklusive moms, men inklusive options- och
forlangningsklausuler.

LOU ar inte tillamplig vid s.k. interna inkop som
gors mellan:
0 Nacka kommun och en juridisk person som kommunen utévar kontroll éver
motsvarande egen forvaltning och om OBS! Hela kommunens inkdp av samma slag raknas
O Den juridiska personen bedriver huvuddelen av sin verksamhet tillsammans med den samman. Ar det kdp som goérs under flera ar raknas
eller de myndigheter som kontrollerar den. aven fler ar ihop.
Bada kriterierna ska vara uppfyllda for att anses vara ett internt kop och
darmed vara undantagna fran LOU.

Galler kopet t.ex. nagot av foljande

undantag fran LOU? Om nagot av foljande galler kan en

direktupphandling vara mojlig:

O Forvarv av fastighet, hyresratt, bostadsratt Q Vi har annonserat men fick inga anbud eller inga lampliga anbud. Inga vasentliga
eller annan rétt till fastighet andringar far goras i forfragningsunderlaget.
O Anskaffning av telenat/bredband mm Q Bara en leverantor kan tillhandahélla leveransen pa grund av ensamratt, tekniska
O Skiljemanna- eller forlikningsuppdrag eller konstnarliga skal.
0 Finansiella tjanster Q Det ar absolut nédvandigt att tilldela kontraktet men synnerlig bradska, som inte
0 Anstallningar kunnat forutses av kommunen, gor det omojligt att halla tidsfristerna vid ett
O Forsknings- och utvecklingstjanster som inte upphandlingsforfarande.
endast anvands eller bekostas av kommunen O 1 mycket begransad omfattning kan undantag tillampas om det ror
kompletterade varuleveranser fran den ursprungliga leverantoren,
Undantagen &r férenade med sérskilda villkor kompletterande byggentreprenad eller tjanst eller upprepning av en tidigare
som maste vara uppfyllda for att bli tillampliga. utford byggentreprenad eller tjanst.
Beddmning gors i varje enskilt fall. Q Vi ska anordna eller har anordnat en projekttévling.

Undantagen ar forenade med sarskilda villkor som maste vara uppfyllda for att
kunna tillampas. Beddmning gors i varje enskilt fall.

BESLUT ATT GENOMFORA EN DIREKTUPPHANDLING

Beslutsunderlag finns O Beslut att direktupphandla fattat av:

Budget finns O Godkéant av ansvarig direktor:

Om en annonserad upphandling ska goras

<100 000 kr: Direktupphandling

100 000-534 000 kr: Direktupphandling - Dokumentationsplikten galler!
534 000-5 000 000 kr: Upphandling enligt LOU

5 000 000 kr: Upphandling enligt LOU och beslut fattas av kommunstyrelsen
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Beslutsunderlag

Ar kriterierna for internt kop uppfyllda?
Ar kopet under direktupphandlingsgransen?
Ar det frdga om forvarv- eller hyra av fastighet, anskaffning av telenat mm,
forlikningsuppdrag, finansiella tjanster, anstéallningar eller forskningstjanster?

4. Vi har annonserat men fick inga anbud eller inga lampliga anbud. Inga vasentliga
krav i forfragningsunderlaget far andras.

5. Bara en leverantor kan tillhandahalla leveransen p.g.a. ensamratt, tekniska - eller
konstnarliga skal.

6. Det ar absolut nodvandigt att tilldela kontraktet, men synnerlig bradska, som inte
kunnat forutses av kommunen gor det omaijligt att halla tidsfristerna.

7. 1 begransad omfattning kan kompletterande varuleveranser, tjanster eller
byggentreprenader fran befintlig leverantor goras om vissa forutsattningar ar

uppfyllda.
8. Vi ska ordna eller har ordnat en projekttavling.

Ar svaret pa nagon fraga nej kriavs en upphandling. OBS! Hela kommunens inkop av samma slag

raknas samman. Ar det kop som gors under flera ar raknas aven fler ar ihop.
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Checklista — Inkopsprojekt

VAD SKALL KOPAS? TIDPLAN BESLUT
Q Projekt start:: Beslutsunderlag finns [
O Produkt eller tjanst: O Projekt slutfort: )
; Budget finns O
0 Kategori/underkategori: J Avtalsstart:
: O Kritiska datum: Beslut i KS/ O
0 Optioner:
VARDEN OCH BESPARINGAR
0 Beroenden till andra projekt:
Q Estimerad arlig kostnad:
0 Andra kommentarer:
Q Estimerad besparingspotential (arlig):
Q Andra mal:
ORGANISATION
O Bestallare:
S 5 .
Q Avtalsagare: VARFOR? HUR® OVRIGT
0 Kompetens: Sakerstall ratt
O Styrgrupp: Gamla avtalet gar ut [] kompetens i upphandlingen
Nya affarer [
Q Arbetsgrupp 4 O MBL: Sakerstéll att avtalsagaren
Vi kdper men har inget avtal [] informerar/férhandlar enligt MBL
Q Politiker/Politiska beslut: Férbattra tidigare avtal (] §8 11 och 19 om upphandlingen
innebér en vésentlig forandring
O Andra nyckelpersoner: O Upphandlingsfoérfarande av verksamhet. Sakerstall ocksa
) att avtalsagaren forhandlar enligt
Q Samordnad upphandling/Inképscentral: Q Over eller under MBL & 38 infér upphandling dar
troskelvardena? Bestam MBL 838 ar aktuell.
N upphandlingsform.
KUNDER/LEVERANTORER

0 Deltagande verksamheter?

O Leverantérsmarknaden (Antal leverantdrer)

ENORM (+50) [0 STOR (15-50) (I MELLAN (5-15) O LITEN (-5) O

O Marknadsledande leverantor:

0 Kanda referenser (andra foretag):

O Finns stod for
direktupphandling LOU 4 kap
och 15 kap?

QO Krav for e-Handel

O Samordning av transporter?

Miljo och sociala krav? Krav pa
praktikplatser etc.

ID 06: Ar det frdga om en
byggentreprenad ska ID0O6
tillampas.



Uppfoljnings-

Tidplan - Forsta motet med bestallare

Leverans- Marknadsana
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Upphandiing
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