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I Inledning

Denna anvindardokumentation aven kallad ”lathund” anvinds for modulen
planering/budget. Malgruppen f6r denna lathund dr du som ar enbetschef, verksambetschef,
controller eller efonom.

Budgeten bestar av féljande delar:

e Personalbudget per person

e Opvriga personalkostnader

e Volymer med kostnader och intikter

e Kapitalkostnader, befintliga anliggningar och kommande investeringar
e Opvriga kostnader

Denna lathund beskriver var och ett av dessa moment. Dir inget annat anges aterfinns alla
bilder under fliken Planering. Beskrivningen utgér fran hur budget registreras 1 webbklienten
for Business World.
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2 Registrering av personalbudget per person

Innan budgetarbetet paborjas lises grunduppgifter in for befintlig personal. Férutom
grunduppgifter sisom namn, personnummer och befattning lises uppgifter om manadslon,
tjdnstgoringsgrad, 10netillige och uppgifter om semestervixling in. Alla dessa uppgifter kan
justeras under budgetarbetet.

Under Dina budgetar, vilj Personalbudget per person

i= @ | NK Personalbudget per person X |

Personalbudget per person

Urvalskriterier

Version
B2018PERS - 2018 Budget personal -

Urvalskriterier

Bunt =]
Installningar for registrering. PERSONAL =

Registreringsvy for personalkostnader

Relation Sokkriterier
Ansvar - 20030 =]

Redovisningsenh...

Projekt | | - =
Verksamhet - =
Aktivitet ~ ]

Utrval kan hir goras pa flera olika koddelar 1 kodstringen men normalt skall du hir arbeta
med ett ansvar i taget. FOr att fa upp ett ansvar skall detta anges 1 rutan Sokkriterier till
héger om Ansvar. Om du dr osdker pa koden finns en falthjilp under den bld ikonen, hir
kan du s6ka med bade siffror och bokstiver, dvs savil 20030 som Redovisningsenheten kan
anges. Nir ett ansvar har angetts skall du tabba ur filtet och darefter klicka pa knappen
Ladda som aterfinns i bildens nedre kant till vinster.

Hir visas bilden 6ver de personer som ir inldsta pa det aktuella ansvaret. Urvalskriterierna
framgar i 6verkanten av bilden. Forst bor du verifiera att det ér ritt personer som finns i
bilden. De flesta av de filt som ar inldsta fran personalsystemet dr dndringsbara, vilka dessa
ar framgar av faltforklaringarna nedan.



Personalbudget per person

Urvalskriterier ~ Transaktioner
Version B2018PERS - 2018 Budget persc | = | Bunt

# Urvalskriterier

Konto: Manadslon, heltid och deltid (50210)
Ansvar: Redovisningsenheten (20030)
Motpart: Enskilda personer (86000)

¥ Grafisk presentation

Zoom Namn aammdd

[0 E§  LASSELARSSON 111111-1111

[0 g§ LISAPERSSON 222222-2222

O i PERPETTERSS B 333333-3333 [ Konsult(01 =
3

Laggtil Tabort Kopierarad | Andrarad = Lagg till bunt
Filt
Ruta
Zoom
Namn
oo
aammdd
Befattning

Befattning

Informationsas...

Inkassohandlag.. N

Andra varden
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Val; alla rader Visa underordnade tr.

Sem.vxl Manadslon  Lonetilligg Ti.grad Lonedkn Arslon Summa PO Totalt /

20000 1] 100 0,0 240000 100 992 340992 F

25 000 0 75 00 225000 96 030 321030 F

= 30 000,00 0,00 100,00 0,0 360 000 153648 513648
75000 0 275 00 825000 350670 1175670

Distribuera = Aterstall till original

Beskrivning

Om flera personer skall dndras, tas bort etc kan
dessa personer markeras med ett kryss i rutan. De
andringar som gors utfors da pa alla markerade
personer, t ex att alla fir samma procent for
l6nedkning. Om alla rader skall markeras skall
knappen till vinster om Zoom kryssas i.

Om en enskild person skall dndras gar det att
klicka pa kikaren fOr att fa fram alla data for
denne som darefter kan andras.

Namn fran l6nesystemet. Obligatoriskt falt.
Andringsbart men bor bara andras vid direkta
telaktigheter.

Personnummer fran I6nesystemet. Obligatoriskt
falt. Andringsbart men bor bara andras vid
direkta felaktigheter.

Befattning fran 16nesystemet. Obligatoriskt falt.
Filtet kan dndras.



Sem.vxl

Minadslon

Lonetillige

Tj.grad

Lonedkn
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Beskrivning

Fran l6nesystemet. Personer som har
semestervaxling har virdet | och 6vriga virdet N.
Obligatoriskt falt. Filtet kan dndras. For det
personer som inte har semestervixling sker
automatisk berikning av semesterdagtillige nar
bilden sparas. Om koden dndras sker en ny
berakning nir du sparar.

Manadslon frian I6nesystemet. Obligatoriskt falt.
Faltet kan dndras.

Lonetillagg fran 16nesystemet. Lonetilligg per
manad. Frivilligt falt. Faltet kan dndras.

Tjanstgoringsgrad fran l6nesystemet.
Obligatoriskt félt. Filtet kan dndras. Observera
att samma person kan férekomma pa flera ansvar.
Detta kan innebira att en person som arbetar
heltid kan vara uppsatt med en ligre
tjanstgoringsgrad pa ett eller flera andra ansvar.

Lonedkning registreras i procent med en decimal.
Kan utforas pa flera personer samtidigt, se under
rutan ovan. Det kan vara lampligt att gora urval
pa en eller flera befattningar i den forsta
urvalsbilden for att tilldela dessa personer samma
16ned6kning.
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Det gar att bestimma att loneckningen skall galla fran en viss period. Ange 16nedkning i
Procent pa en eller flera personer. Direfter skall du klicka pa knappen Andra virden varvid
foljande bild visas:

Andra virden

Baserad pa | 6neokn
Procent
Fran period| 201801

Till period = 201803

OK | Avbryt

Ange Baserad pa Lonedkn och procent som -100 och vilj Fran period och Till Period. Om
loneckningen skall gilla fran 1 april anges perioder enligt ovan. Klicka sedan pa OK. Virdet
1 kolumnen 16nedkning dndras men beridkningen blir korrekt.

Falt Beskrivning

Arslon Beriknad kolumn. Resultat av registrerade virden
1 tidigare kolumner

Summa PO Beriknad kolumn. Beridknas med arslon som bas.
Observera att paligget beridknas olika beroende
pa om en person har semestervixling eller ej.

Totalt Beriknad kolumn. Summan av arslon och PO-
palagg.



Falt

Autobokforing

Kommentar

Status

Verks

Akt

Filtforklaringar 6vre knappraden:

Laggtill | Tabort | Kopierarad @ Andrarad

Ligg till

Ta bort

Kopiera

Lagg till bunt
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Beskrivning

Informationskolumn som talar om vilket PO-
palagg som anvints, semestervaxling eller ¢j
semestervaxling.

En kommentar kan skrivas for en enskild rad.
Maximalt 200 tecken kan anges.

Det finns tre olika virden for status. Inldsta rader
har status UTKAST. Nar du borjat registrera
rader pé ett ansvar skall status dndras till
PABORJAD. For att dndra alla rader skall du
markera rutan till vister om Zoom enligt ovan
och spara. Nir budgeten ar klar for ett visst
ansvar skall statusen dndras till KILAR.

Verksamhet fran 16nesystemet. Obligatoriskt falt.
Faltet kan andras.

Aktivitet fran 16nesystemet. Frivilligt falt. Filtet
kan dndras.

Andra varden | Distribuera | Aterstill till original

Nya personer kan liggas till. Observera vilka
obligatoriska filt som maste fyllas i. Om ndgot
saknas kommer systemet ge ett felmeddelande.

Personer som markeras kan tas bort fran ett
ansvar. Observera att om en person som kommer
fran 16nesystemet felaktigt tas bort méste denne
liggas upp pa nytt med hjilp av Ligg till.

En rad kan kopieras vilket kan vara praktiskt om
en person skall fordelas pa t ex olika
verksamheter och denna uppgift ej kommer frin
l6nesystemet. Observera att tjanstgoringsgrad i
detta fall behéver dndras.
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Andra rad En eller flera rader kan dndras avseende
kolumnvirde. Forst anges vilken kolumn som
skall andras och darefter anges det nya virdet.

Ligg till bunt Anvinds ¢j
Andra virden Knappen kan anvindas for att periodisera
belopp for valda rader. Se ovan under 16neékning

vilka virden som skall fyllas 1
Foljande virden kan periodiseras:

Andra virden

Baserad pél Arslon)
Arslén
Manadslon

Procent

Fran period Lﬁnetillégg
Tj.grad
Till period | Lonedkn

OK Avbryt

Distribuera Anvinds e¢j

Aterstall till original Rader kan aterstillas till de virden de hade vid
inlasning. Har bor du vara forsiktig s att inte
rader av misstag aterstills, t ex om du markerat
for manga rader. Funktionen kan anvindas for
simulering. Observera att om du dndrat ett virde
och sparat kan originaluppgifter ej aterstillas.



Faltforklaringar nedre knappraden:

Rensa Hamta malldata Uppdatera malldata

Spara

Rensa

Himta malldata

Uppdatera malldata

Andra virde till noll

Flytta startperiod

Kopiera till version

Export
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Andra varde till noll Flytta startperiod Kopiera till version Export

Sparar alla férindringar som gjorts i bilden. Det
kan vara bra att trycka Spara vid jamna tillfillen sa
att ingen data forloras t ex om man gar ifrin
datorn

Innebar att du kommer tillbaka till urvalsbilden
och kan gora ett nytt urval

Anvinds ej hir men kan anvindas f6r
volymbudget.

Anvinds ej

Markerade och periodiserade rader kan nollstillas
med detta kommando. Hir maste du vilja vilka
perioder som skall nollstillas. Om detta anvinds
bér du géra om periodiseringen pa dessa rader sd
att hela beloppet periodiseras

Hir kan du 6ka eller minska startperiod for
markerade och periodiserade rader. +1 innebir
att startperioden flyttas framat och -1 att
startperioden flyttas bakat

Anvinds e¢j

Anvinds e¢j

Dokument kan bifogas till registreringsbilden.

Klicka pa foljande ikon i hégra hornet av bilden

2%

7

Klicka direfter pa Ligg till dokument
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Lagg till ett
dokument

Lagg till ett dokument

Dokumenttyper*(?)
[

Filnamn

Dokumenttitel

Dokumentbeskrivning

Alla dokument samlas under budgetdokument och kan nis i alla registreringsbilder.
For att soka upp en fil skall du klicka pa knappen Overfor och klicka pa den fil du vill
tora 6ver. Dokumenttiteln blir samma som originalnamnet men kan ges ett annat namn om

sa onskas. Det gar slutligen att ange en dokumentbeskrivning.

Avsluta genom att klicka pa spara.
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3 Registrering av ovriga personalkostnader

Hir registreras 6vriga personalkostnader som inte budgeteras per person. Urval kan goras
pa samma satt som beskrivs i avsnittet Registrering av personalbudget per person. Det finns
ett fast urval pa konton i kontoklass 5, dvs personalkostnader.

iIZ @ | NK Ovrig personalbudget X L

Ovrig personalbudget
Urvalskriterier

Version
B2018PERS - 2018 Budget personal -

Urvalskriterier

Bunt [ee]

Installningar for registrering. OVRPERS =
Registreringsvy for ovriga personalko..

Relation Sokkriterier
Konto - 5" -]
Ansvar - -]
Projekt - =
Verksamhet - )
Aktivitet - )

Efter att du har gjort urval och klickat pa Ladda visas féljande bild:

2 @ | MK Ovrig personalbudget x I

MEZAENS

Urvalskriterier ~ Transaktioner
Version | B2018PERS - 2018 Budget persc = | Bunt [] vai alla rader Visa underordnade transz

# Urvalskriterier

Konto: 5°

Ansvar: Redovisningsenheten (20030)

Motpart: Enskilda personer (86000)

¥ Grafisk presentation

Zoom Konto Proj Verks Akt Obj/fi  Volymtrans  Volym Pris Autobokfori.. Budget SummaPO  Totalt Periodiserin.. Kommentar Status

Laggtil | Tabort Kopierarad & Andrarad Laggtillbunt = Andravarden Distribuera = Aterstall till original

Hir saknas fran borjan rader da inget dr inldst fran 16nesystemet. Budget registreras inte
heller pa individniva.

Efter ifyllnad kan en rad se ut pa f6ljande sitt:

Zoom Konto Proj Verks Akt Obij/fri Volymtrans ~ Volym Pris Autobokforing  Budget  Summa PO Totalt Periodisering
[0 B+ 50231(0v = B o+ 21104 = = B v 5000 100,00 PO-pilagc = 5000 2104 7104 1) Manader |~
z 50 5000 2104 7104
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NACKA

KOMMUN

Filt Beskrivning

Ruta Om flera rader skall dndras pa samma sitt kan
dessa rader markeras med ett kryss i rutan. De
indringar som gors utfors da pa alla markerade
rader. Om alla rader skall markeras skall knappen
till vinster om Zoom kryssas 1.

Z.oom Om en enskild rad skall dndras gar det att klicka
pa klicka kikaren for att fa fram alla data for
raden som darefter kan dndras.

Konto Hir anges ett konto i kontoklass 5. For att fa
fram en lista 6ver konton skall du klicka pa den
bla ikonen till héger om kontofiltet och samma
sak giller for 6vriga koddelar. PO-piligg skall e;
anges pa radnivé da detta beridknas automatiskt,
se mer nedan. Obligatoriskt falt.

Projekt Projekt. Hir anges projekt om det skall finnas pa
raden. Frivilligt falt.

Verks Verksamhet. Hir anges verksamhet. Obligatoriskt
falt.

Akt Aktivitet. Hir anges aktivitet om det skall finnas
pa raden. Frivilligt falt.

Obj/ fri Objekt/fri kod. Hir anges objekt/frikod om det
skall finnas pa raden. Frivilligt falt.

Volymtrans Budget kan anges pa tva sitt. Antingen genom att
ange ett totalbelopp eller via volymbudgetering
dir antal och pris skall anges. Om rutan markeras
aktiveras rutorna for antal och pris.

Volym Ange antal. Filtet anvinds godtyckligt och kan
betyda olika saker vid olika tillfillen, t ex timmar
eller minuter. Antal kan anges med tvd decimaler.

Pris Ange pris. Priset anges godtyckligt och kan anges
med tva decimaler.



NACKA

KOMMUN

Falt

Autobokféring

Budget

Summa PO

Totalt

Periodisering

Kommentar

Status
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Beskrivning

Om PO-piligg skall beridknas pa raden skall
nagot av de olika alternativen viljas. Féljande
alternativ finns:

PO-palagg arvodister

PO-piligg ej sem vxI

PO-paligg sem vxl

Om inget PO-piligg skall beridknas limnas rutan

tom.

Budget anges 1 kronor och utan tecken. Om
volymtrans anvinds blir detta en beriknad
kolumn, volym ganger pris

Beriknad kolumn. Beriknas med budgetsumman
som bas. Observera att paligget beriknas olika
beroende pa vilken variant som har valts.

Beriknad kolumn. Summan av budget och PO-
palagg.

Registrerat belopp kan och bor periodiseras. Det
finns tva mojliga nycklar, 12 méanader som
periodiserar ut beloppet pa alla arets manader och
Tertial som férdelar budgeten i april, augusti och
september. Om summan inte skall periodiseras

lamnas rutan tom.

En kommentar kan skrivas for en enskild rad.
Maximalt 200 tecken kan anges.

Det finns tre olika virden for status. Registrerade
rader far forst status UTKAST. Om raden skall
behillas skall status dndras till PABORJAD. For
att dndra alla rader skall du markera rutan till
vister om Zoom enligt ovan och spara. Nar

budgeten ér klar for ett visst ansvar skall statusen
andras till KILAR.

Faltforklaringar f6r 6vre och nedre knappraderna dterfinns i avsnittet Registrering av

personalkostnader per person. Dir beskrivs dven hur dokument bifogas.
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RAGIA
4 Registrering av volymbudget for valfard skola

I denna bild registreras volymer for vilfird skola utifran 1 forvig definierade artiklar och
priser. Det som registreras ar antal for respektive artikel. Den slutliga budgeten ar saledes
produkten av volym per artikel ganger priset per artikel.

I urvalsbilden gors urval pa ansvar:

i= @ | NK Valfard skola - volymbudget x |

Urvalskriterier

Version
B20180VR - 2018 Budget dvrig drift -

Urvalskriterier

Bunt B
Instéllningar for registrering VOLYM1 =]

Registeringsvy for volym - Valfard & s...

Relation Sokkriterier

Ansvar - 52121 =)

Bjérknésskolan

Artikel for budget Process eller produktionsom | ~ b
Valfard skola

Ladda

Klicka direfter pa Ladda

For forskola, grundskola och gymnasieskola finns firdiga transaktionsmallar definierade f6r
att underlitta arbetet. I dessa finns fran botjan artiklar/checkar definierade med aktuella
priser. Genom att klicka pa knappen Himta malldata och vilja transaktionsmall himtas alla
artiklar/checkar for respektive mall automatiskt upp i bilden. De artiklar som inte skall
anvindas pa ett aktuellt ansvar kan med férdel strykas. Aven korrekt kontering for
respektive artikel visas i bilden; konteringsposterna bor ej dndras. Det som dérefter aterstar
att gora 4r att fylla i volym/antal f6r respektive artikel/check. For andra skolformer och
Ovrigt himtas artiklar in genom att du anger dessa manuellt.

I exemplet nedan visas de artiklar som visas nir man himtar malldata f6r en grundskola.
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Klicka pa Himta malldata i nedre knappraden:

‘ Rensa Hl Hamta malldata Il Uppdatera malldata H Andra varde till noll H Flytta startperiod ]l Kopiera till version Il Export I

Vilj den transaktionsmall som skall himtas for det aktuella ansvaret:

Hamta malldata

Transaktionsmall | Grundskola

OK | Avbryt

Mallen visas:

{8 @ | MK Vilfard skola - volymbudget x

e Q)@ ™
2 Urvalskriterier
Ansvar: Bjorknasskolan (52121)
Artikel for budget fran relation for Process eller produktionsomride: Valfard skola (51)
¥ Grafisk presentation

Zoom Artikel  Artikel for bu..  Volym Pris. 01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 Budget
O & 1300  Fthik 0 -5086 0 0 0 o 0 0 0 0 0 ] 0 0 0
O =] 1301 Fthar 0 -3339 0 0 0 o Q 0 o 0 0 a 0 0 0
O 1302 Fth Fkl Fled 0 -4017 0 0 0 4] 4] 0 o 0 0 Q 0 0 0
O 1303 Fkl 0 -3333 0 o 0 0 0 0 o 5} 0 o 0 0 0
O =] 1304 Kultpeng Fki 0 -24 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
O ] 1305 Oppen Fth 0 -118 0 0 0 0 0 0 o 0 0 0 [ 0 0
0O B 1306 Grakl 0 -5960 0 0 0 0 0 0 o 0 0 1] 0 0 0
[0 B 1307 Grak2 0 -5960 0 0 0 o 0 0 o 0 0 0 0 0 0
O 1308 Grak3 0 -5960 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
O 1309 Grak4 0 -5960 0 0 0 0 0 0 o 0 0 1] 0 0 0
0 & 1310 Graks 0 -5960 0 o o o 0 0 o 0 0 o 0 0 0
O ) 1314 Grak9 0 -7 682 0 0 0 o 0 0 o 0 0 0 0 0 0
. . .
Filt Beskrivning
. ° .
Ruta Om flera rader skall dndras pa samma sitt kan

dessa rader markeras med ett kryss i rutan. De
indringar som gors utfors da pa alla markerade
rader. Om alla rader skall markeras skall knappen
till vinster om Zoom kryssas 1.
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RAGKA

Falt Beskrivning

Zoom Om en enskild rad skall dndras gar det att klicka
pa kikaren for att fa fram alla data f6r raden som
darefter kan andras.

Artikel Kod for artikel/check.

Artikel £6r budget Benimning for artikel/check.

Volym Hir anges den volym som Onskas per manad, dvs

volymen skall periodiseras. Direfter skall du
trycka pa tab-knappen varvid det som anges hir
fordelas ut med samma antal i varje manad. Da
visas en totalsammanstillning i detta filt. Det dr
sedan mojligt att for enskilda manader dndra

vardet.
Ett virde anges:

Zoom Artikel Artikel for bu...  Volym
0 By 1300 Fth Fk 0
O & 1301 Fthgr 0
O Y 1302 Fth Fkl Fled 0
[ g 1303 FkI 0
O Y 1304 Kultpeng FkI 0
O & 1305 Oppen Fth 0
O K 1306 Grak 1 0
1 gy 1307 Grak 2 0
O & 1308 e Graks3 90

Efter tryck pa tab-knappen sker en fordelning per manad:

O = 1308 B Grak3 1080,00 5960 9000 9000 90,00 9000 9000 9000 9000 9000 9000 9000 9000 | Y

Denna férdelning kan dndras och déa dndras dven den totala volymen:

I o 1308 o Graks 900,00 5960  6op0 60,00 60,00 60,00 60,00 6000 9000 9000 9000 90,00



Falt

Pris

01-12

Budget

Kommentar

Status

Konto

Verks
Akt

Mp
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Beskrivning

Pris pa artikeln angett 1 kronor. Kan ej dndras.
Intakter visas 1 rott och med minustecken.

Arets manader.

Budget i kronor som resultatet av antal ganger
pris. Kan ej andras har. Intikter visas 1 rott och
med minustecken.

En kommentar kan skrivas for en enskild rad.
Maximalt 200 tecken kan anges.

Det finns tre olika virden for status. Registrerade
rader fir forst status UTKAST. Om raden skall
behallas skall status andras till PABOR]AD. For
att andra alla rader skall man markera rutan till
vister om Zoom enligt ovan och spara. Nir
budgeten ér klar for ett visst ansvar skall statusen
andras till KILLAR.

Konto visas med benimning med kod inom
parentes. Skall ej andras.

Verksamhet. Skall ej andras.
Aktivitet. Skall ej dndras.

Motpart. Skall ej andras.

Faltforklaringar f6r 6vre och nedre knappraderna dterfinns i avsnittet Registrering av

personalkostnader per person. Dir beskrivs dven hur dokument bifogas.
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RAGIA
5 Registrering av volymbudget for valfard

samhallsservice

I denna bild registreras volymer for vilfird samhillsservice utifran i férvig definierade
artiklar och priser. Det som registreras ir antal for respektive artikel. Den slutliga budgeten
ar saledes produkten av volym per artikel ganger priset per artikel.

I urvalsbilden gors urval pa ansvar:

# | NK Valfard samhalle - volymbudget x l

Vilfard samhalle - volymbudget

Urvalskriterier

Version
B20180VR - 2018 Budget ovrig drift -

Urvalskriterier

Bunt o=
Installningar for registrering VOLYM2 )

Registering av volym Valfard Samhalle
Relation Sokkriterier

57630 r
SC Sofiero

Ansvar ~

Artikel for budget Process eller produktionsom | 57 b

Valfard samhalls...

Ladda

Klicka darefter pa Ladda

For vilfard samhille finns ett stort antal fardiga transaktionsmallar definierade for att
underlitta arbetet. I dessa finns frin botjan artiklar/checkar definierade med aktuella priser.
Genom att klicka pa knappen Himta malldata och vilja transaktionsmall himtas alla
artiklar/checkar for respektive mall automatiskt upp i bilden. De artiklar som inte skall
anvindas pa ett aktuellt ansvar kan med fordel strykas. Aven korrekt kontering for
respektive artikel visas i bilden; konteringsposterna bor ej dndras. Det som direfter dterstar
att gora ar att fylla i volym/antal f6r respektive artikel/check.
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Foljande transaktionsmallar kan anvindas:

o Aldre — dagverksamhet

e Aldre — demens

e Omsorgen — daglig vht LSS

e Omsorgen — gruppbostider LSS

¢ Omsorgen — korttidsvistelse LSS

e Omsorgen — sysselsitt psyk funktn
e Omsorgen — servicebostader LSS
e Aldre — Sibo

For andra verksamheter hamtas artiklar in genom att du anger dessa manuellt.

I exemplet nedan visas de artiklar som visas nir man hamtar malldata f6r dagverksamhet f6r
aldre.

Klicka pa Himta malldata i nedre knappraden:

‘ Rensa Hl Hamta malldata || Uppdatera malldata H Andra varde till noll H Flytta startperiod H Kopiera till version || Export I

Vilj den transaktionsmall som skall himtas for det aktuella ansvaret:

Hamta malldata

Transaktionsmall | Aldre - dagverksamhet]

OK  Avbryt




Mallen visas:

=2 @ | MK Valfard samhalle - volymbudget x

/élfard samhéille - volymbudget

Urvalskriterier ~ Transaktioner
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Version B20180VR - 2018 Budget ovrigc = | Bunt

# Urvalskriterier

Ansvar: SC Sofiero (57630)

Artikel for budget fran relation for Process eller produktionsomrade: Valfard samhallsservice (57)

¥ Grafisk presentation

Zoom Artikel  Artikel fér bu. Volym

] ) 2010 Nival Dagve... 0
O & 2011 Niva2 Dagve... o
O & 2012 Niva3 Dagve... 0
I 0
Falt
Ruta
Zoom
Artikel
Artikel £6r budget
Volym
Ett virde anges:
/oom Artikel
O kY 2010
0 kY 2011

0 g 2012

Pris 01 02 03
329
-518
-870

oo oo
co oo

Artikel for bu...
- Nival Dagve...

Niva2 Dagve...
Niva3 Dagve...

02| (9] (@ *
Valj alla rader Visa underordnade transaktior
04 05 06 o7 08 09 10 11 12 Budget

o 0 0 o] o o 0 /] 0 ) )

0 (1] 0 o 0 (1] 0 o o (1] 0

0 1] 0 o 0 1] 0 o 0 (] 0

4] ) 0 (1] o o 0 o 1] o 0
Beskrivning

Om flera rader skall dndras pa samma sitt kan
dessa rader markeras med ett kryss i rutan. De
indringar som gors utfors da pa alla markerade
rader. Om alla rader skall markeras skall knappen
till vinster om Zoom kryssas 1.

Om en enskild rad skall dndras gar det att klicka
pa klicka kikaren for att fa fram alla data for
raden som darefter kan dndras.

Kod for artikel/check.
Benidmning for artikel/check.

Hir anges den volym som Onskas totalt per
artikel, dvs volymen skall periodiseras. Direfter
skall du trycka pa tab-knappen varvid det som
anges hir fordelas ut jamnt i varje period. Det ar
sedan mojligt att f6r enskilda manader dndra
virdet.

Volym
50,00
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Efter tryck pa tab-knappen sker en férdelning per manad:
O @ 200 g NivélDagve.. [ 5000 329 [ 417 || axr || axr || aa7 || aa7 || aaz | aaz| a7 417 a17| a7
Denna férdelning kan dndras och déd dndras dven den totala volymen:
O @ 200 g NwlDagve. 5583 | 329 1000 417 | 417 | 417 417 | 417 417 417 417 | 417 417
Pris Pris pa artikeln angett 1 kronor. Kan ej dndras.

Intakter visas 1 r6tt och med minustecken.

01-12 Arets manader.
Budget Budget i kronor som resultatet av antal ganger

pris. Kan ej dndras har. Intikter visas i rott och

med minustecken.

Kommentar En kommentar kan skrivas for en enskild rad.

Maximalt 200 tecken kan anges.

Status Det finns tre olika virden for status. Registrerade
rader fir forst status UTKAST. Om raden skall
behallas skall status andras till PABOR]AD. For
att andra alla rader skall du markera rutan till

vister om Zoom enligt ovan och spara. Nir

budgeten ér klar for ett visst ansvar skall statusen

andras till KILAR.

Konto Konto visas med benimning med kod inom

parentes. Skall ej andras.

Verks Verksamhet. Skall ej andras.
Akt Aktivitet. Skall ej dndras.
Mp Motpart. Skall ej dndras.

Faltforklaringar f6r 6vre och nedre knappraderna dterfinns i avsnittet Registrering av

personalkostnader per person. Dir beskrivs dven hur dokument bifogas.
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RAGIA
6 Registrering av volymbudget utbildningsnamnden

I denna bild registreras volymer f6r utbildningsnimnden utifran i férvig definierade artiklar
och priser. Det som registreras ar antal for respektive artikel. Den slutliga budgeten ér
saledes produkten av volym per artikel ganger priset per artikel.

I urvalsbilden gors urval pa konto och process eller produktionsomrade som sitt till 12:

Urvalskriterier

Bunt =

Installningar for registrering| VOLYM3 =]

Registering av volym Utbildningsnam...

Relation Sokkriterier

Konto - 46301 ..

Skolpeng, bo-ch...
Ansvar | | - =
Projekt hd =
Verksamhet - [
Aktivitet - =
Motpart - ..
Objekt/Frikod - ]
Artikel for budget i 12 =

IKel Tor budge Process eller produktionsom = =

Utbildningsnamn...

Klicka darefter pa Ladda.

Det gjorda urvalet visas i bilden:

2 Urvalskriterier

Konto: Skolpeng, bo-check, programpen (46301)

Artikel for budget fran relation for Process eller produktionsomrade: Utbildningsnamnden (12)

Artiklar och 6vrig kontering anges manuellt.
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Filt Beskrivning

Ruta Om flera rader skall dndras pa samma sitt kan
dessa rader markeras med ett kryss i rutan. De
andringar som gors utfors da pa alla markerade
rader. Om alla rader skall markeras skall knappen
till vinster om Zoom kryssas i.

Zoom Om en enskild rad skall dndras gar det att klicka
pa klicka kikaren for att fa fram alla data for
raden som direfter kan dndras.

Proj Projekt. Frivilligt.

Verks Verksamhet. Obligatoriskt.

Akt Aktivitet. Frivilligt men bor anges.

Mp Motpart. Obligatoriskt.

Obj/Fri Objekt/fri kod. Frivilligt.

Artikel Kod for artikel/check.

Artikel f6r budget Benimning for artikel/check.

Volym Hir anges den volym som Onskas per manad, dvs

volymen skall periodiseras. Direfter skall du
trycka pa tab-knappen varvid det som anges har
tordelas ut med samma antal i varje manad. Da
visas en totalsammanstillning i detta filt. Det ér
sedan mojlig att for enskilda manader dndra
virdet.

Ett virde (1 exemplet ar antalet 500) anges i rutan volym:

Zoom Proj Verks Akt Mp Obj/fri Artikel Artikel for bu... Volym Pris 01 02 03

0O & B + 44100 B 1201 B + 88000 ] B 91306 | Grékl 600000 9960 50000 50000 = 500,00
O H 44100 1202 88000 91307 Grak 2 0 5960 0 0 0
3 6000 500 500 500

Efter tryck pa tab-knappen sker en fordelning per manad och totalvolymen visas under
rutan Volym.
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7 Registrering av budget for kapitalkostnader

I denna bild registreras budget for kapitalkostnader. Befintliga anliggningar med simulerade
virden for avskrivningar dr inlasta i forvig och kan ej dndras. Nya anlidggningar liggs till
genom att du ldgger till rader.

I urvalsbilden gors urval pd ansvar:

Urvalskriterier

Bunt =]
Installningar for registrering. KAPITALKST =]

Registreringsvy for kapitalkostnader

Sokkriterier

Konto =]
Ansvar 18000 .
Natur och trafikn...
Projekt ]
Verksamhet =
Aktivitet ]
Motpart =
Objekt/Frikod =

Klicka darefter pa Ladda. Vilj ligg till for att ldgga till en ny rad.

Falt

Ruta

Zoom

Konto

Proj

Beskrivning

Om flera rader skall dndras pa samma sitt kan
dessa rader markeras med ett kryss i rutan. De
andringar som gors utfors da pa alla markerade
rader. Om alla rader skall markeras skall knappen
till vinster om Zoom kryssas 1.

Om en enskild rad skall dndras gar det att klicka
pa klicka kikaren for att fa fram alla data for

raden som direfter kan andras.

Vilj typ av kapitalkostnad genom att vilja
investeringskonto. Obligatoriskt.

Projekt. Obligatoriskt.
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Falt Beskrivning

Verks Verksamhet. Obligatoriskt.

Akt Aktivitet. Frivilligt.

Mp Motpart. Obligatoriskt.

Obj/Fri Objekt/fti kod. Frivilligt.

Avskrivning Vilj avskrivningstid fran rullisten.

00-12 Investeringsbelopp skall liggas i den period

investeringen planeras i. Om avskrivningen skall
paborias i februari (02) anges beloppet i januari
(01). Beloppet anges i kronor. Periodiseringen
g0Ors automatiskt utifran den startmanad som
anges.

Du kan bara gbra en unik rad per kodkombination.

Zoom Konto Proj Verks Akt Mp Obj/fri Avskrivning 00 01 02 03 04 05

(] (%) * 12100(Ma = B * 93100 -] B * 89000 -] B 10AR - 0,00 120 000,00 0,00 0,00 0,00 0,00
e 0 120000 0 0 0 0

Avskrivning och rinta pa resultatkonton beridknas automatiskt i bakgrunden. For att se
dessa rader skall du kryssa i rutan Visa underordnade transaktioner.

Zoom Konto Proj Verks Akt Mp Obj/fri Avskrivning 00 01 02 03 04 05

O @ * 12100(Ma - B * 93100 =) B * 89000 -] B 10AR - 0,00 120 000,00 0,00 0,00 0,00 0,00

| (2] 12100 (Maskiner) 93100 89000 INTRTA 0 120 000 o (1] (1] (V]
0 2] 85400 (Internran.. 93100 89000 0 0 280 280 280 280
| 2] 12100 (Maskiner) 93100 89000 INTRTA 0 120000 1] o o o
O (2] 85400 (Internran... 93100 89000 0 0 -280 -280 -280 -280
| 2] 79300 (Avskrivn... 93100 89000 0 0 1000 1000 1000 1000
z 0 120 000 1000 1000 1000 1000

Avskrivningen liggs ut med ett manatligt belopp pa resultatkontot for avskrivning.
Internrintan beridknas automatiskt och liggs pa det ansvar (1 exemplet 18000) som valts
med motpart 20901.
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8 Registrering av budget for ovriga intdkter och
kostnader

I denna bild registreras budget for drift som inte har registrerats i nagon av de andra bilder
som besktrivs ovan.

I urvalsbilden gors urval pa ansvar:

iZ @ | NK Ovrig driftsbudget x I

Ovrig driftsbudget

Urvalskriterier

Version
B20180VR - 2018 Budget 6vrig drift -

Urvalskriterier

Bunt )

Installningar for registrering DRIFT ]

Registreringsvy for 6vrig drift

- Relation Sokkriterier

Konto - =

Ansvar - 20030 =
Redovisningsenh...

Projekt | | - =

Verksamhet - ]

Klicka darefter pa Ladda. Foregiaende ars budget visas som jamforelsetal. Budget som lagts
i andra bilder t ex personalkostnader och intidkter och kostnader f6r volymbudget syns inte i
denna bild. Du bor inte ligga budget pa konton som anvints i nagon annan bild i bilden for
Ovrig driftsbudget. Om du vill ha en 6versikt av budgeten pa ett ansvar far du anvinda
nagon av de rapporter som finns, se nedan. Rader kan inte tas bort fran denna bild.

Ansvar: Bjsrknisskolan (52121)

¥ Grafisk presentation

Zoom Konto Konto(T) Proj Verks  Verksamhet(... Akt Mp Obj/fri Budget Volymtrans  Volym Pris Periodiserin... FG ars Budget
O | 30210 Forsalining a... 44100  Grundskola 7030 77000 0 0 0 -300 000,00
O | 31346 Avg fritidsklu... 44100 Grundskola 7030 77000 0 0 0 -120 000,00
a | 34120 Lokalhyror 44100  Grundskola 7030 77000 0 0 0 -60 000,00
O By 35100 Driftbidr fran... 44100 Grundskola 7030 77000 0 0 0 -800 000,00
O | 40200 Inkop av mas... 44100  Grundskola 7660 87000 0 0 0 50 000,00
O =) 41000  Anldggn- oc... 44100  Grundskola 7621 87000 0 0 0 20 000,00
O | 46309 Modersmal 44100 Grundskola 7291 77000 0 0 0 900 000,00
a kY 60100 Lokalhyror 44100 Grundskola 7670 77000 0 0 0 17 825 000,00
O | 61350 Stadning 48800 Automatford... 7610 87000 0 0 0 1500 000,00
O | 61351 Sophamtning 48800  Automatford.. 7630 87000 0 0 0 75 000,00
O | 61355 Fastighetssk... 44100  Grundskola 7621 87000 0 0 0 40 000,00
O &y 61500 Mindre rep o... 44100 Grundskola 7621 77000 0 0 o 20 000,00
a | 61500 Mindre rep o... 44100  Grundskola 7622 77000 0 0 0 50 000,00
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Beskrivning

Om flera rader skall dndras pa samma sitt kan
dessa rader markeras med ett kryss i rutan. De
indringar som gors utfors da pa alla markerade
rader. Om alla rader skall markeras skall knappen
till vinster om Zoom kryssas 1.

Om en enskild rad skall dndras gar det att klicka
pa klicka kikaren for att fa fram alla data for
raden som darefter kan dndras.

Konto. Obligatoriskt.

Projekt. Frivilligt.

Verksamhet. Obligatoriskt.

Aktivitet. Frivilligt.

Motpart. Obligatoriskt.

Objekt/fti kod. Frivilligt.

Budget skall anges i kronor. Intdkter anges med
minustecken och kostnader utan tecken. Om
volymbudgetering skall anvindas limnas detta falt
blankt.

Budget kan anges pa tva sitt. Antingen genom att
ange ett totalbelopp eller via volymbudgetering
dir antal och pris skall anges. Om rutan markeras
aktiveras rutorna for antal och pris.

Ange antal. Filtet anvinds godtyckligt och kan
betyda olika saker vid olika tillfillen, t ex timmar

eller minuter. Antal kan anges med tvd decimaler.

Ange pris. Priset anges godtyckligt och kan anges
med tva decimaler.
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Falt Beskrivning

Periodisering Registrerat belopp kan och bor periodiseras. Det

finns tva mojliga nycklar, 12 manader som
periodiserar ut beloppet pa alla arets manader och
Tertial som férdelar budgeten i april, augusti och
september. Om summan inte skall periodiseras
limnas rutan tom.

Det gar dven att anvinda fri periodisering genom att anvanda periodiseringshjalpen i
nederkanten av bilden. Rutan fér budget skall limnas tom om denna typ av periodisering
skall tillimpas.

Ange onskat virde per manad:

# Periodvarde
Period Volym Budget
201801

201802
201803

-20

-30,00
201804
201805
201806
201807
201808
201809
201810
201811
201812

o0 O O 0 O O o o oo O
o o0 O O O o O o O

o
o

Totalvirdet pa raden 6kar for varje manadsvirde som anges:

Konto Proj Verks Akt Mp Obj/fri Budget
* 3136 B * 93810 - B * 86000 - B 50,00



Falt

Kommentar

Status
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Beskrivning

En kommentar kan skrivas for en enskild rad.
Maximalt 200 tecken kan anges.

Det finns tre olika virden for status. Registrerade
rader far forst status UTKAST. Om raden skall
behallas skall status dndras till PABORJAD. For
att Andra alla rader skall du markera rutan till
vister om Zoom enligt ovan och spara. Niar
budgeten ér klar fOr ett visst ansvar skall statusen

andras till KILAR.

Faltforklaringar for 6vre och nedre knappraderna dterfinns i avsnittet Registrering av

personalkostnader per person. Dir beskrivs dven hur dokument bifogas.

9 Rapporter for avstamning

Under menypunkten Rapporter finns ett antal rapporter som kan anvindas for avstimning

av den inlagda budgeten.

Under Globala rapporter/Budget och prognos/Budgetrapporter dterfinns foljande

rapporter:

[@ Total Budget
@ Total kapitalkostnad

[@ Total Personalbudget
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Globala rapporter Pri
- o v
M Avstamningsrapporter hd
® Browsermallar for distribuering ¥
& Budget/prognos A
@ Budgetrapporter A
@ Avst Budget 2017 per ansvar
@ Avst Budget 2017 totalt ansvar
@ Total Budget
@ Total kapitalkostnad
@ Total Personalbudget
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