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For att planera nista skolar behéver du som skoladministratér pa en kommunal
skola placera era elever i ritt klass innan den 22 maj 2025.

l. Planera nasta skolar
Gor sa hir for att planera nista skolar:

1. Klicka pa Planera nytt skolar i menyn till vinster.
2. Klicka sedan pa Enhetens organisation (1).

IST Administration Startsida & EbbaBraheskolan () EinHag v @
A Starisida
AANistrasn Dina mest anvénda menyer H Information
IST Analys
> Planera nytt skolér/Enhetens organisation =+ TESTMILJO *** IST ADMINISTRATION 2024.4 *** TESTMILJO ***
Planera nytt skoldr Denna testmiljé ar uppdaterad till version 2024 4. Produktionsmiljon kommer att uppdateras pa kvallen den 17/4 med
e start K 18:30. De vikligaste nyhetema presenteras | uppdateringsinformationen som du ndr via [anken nedan eller pa
Enhetens organisation IST's kundstéd. Om du missade forra versionens nyheter finns aven uppdateringsinformationen tll den langre ner.

Nasta koplering av data frdn produktion till denna testmilio sker 6/6 med data som tas frdn produktionsmiljon tisdagen
den 476,

[ senaste g ion £ g

Vill du hjdlpa till?

Vi arbetar kontinuerligt med att utfora intervjuer, observationer och
anvandartester med vara anvandare 0ch nu benover vi din hjalp att testa den

Jag vill njalpa till
senaste designen av IST Administration

3. Klicka direfter pa Klasser i menyn till h6ger (2).

IST Administration = Enhetens organisation & Ebbabraheskolan (@) ElinHag + @

A startsida uga.mm Timpianer || Undsrviningsarupper | Parsons

Administration

N

1ST Analys
Planera nytt skolar

Enhetens organisation

I din vy ser du nu en lista med de klasser som har kopierats fran féregiaende lasar. 1
listan framgar vilka klassnamn som finns idag under rubriken Beteckning (3).

Vyn visar dven Arskurs (4) samt antal elever placerade i vatje klass (5).

IST Administration Enhetens organisation & EbbaBraheskolan () Einvag + @

A startsida Lasérskaiender Timpianer | [ Undervisningsgrupper | 1| Personal

Administration Maew: B x

1ST Analys o]
2+ [= =
Planera nytt skolar
s 13 e =
Enhetens organisation F BGR
1 158
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2. Administrera klasser

For att ha mojlighet att placera elever 1 olika klasser behover varje drskurs forst
tilldelas ritt klasser. Exempel: Om en skola ha tre férskoleklasser behéver dessa finns
med som FA, FB och FC.

2.1. Lagg till klass
Saknar en arskurs en klass registrerar du en klass genom att klicka pa plustecknet
Ligg till.

IST Administration Enhetens organisation & Ebbasrsheskolan (@) Einvag ~ @

A Stansida Lasirskalender Timpianer | | Undenvisningsgrupper | | Personal

Juns—
1ST Analys e
v

Planera nytt skoldr

Enhetens organisation

Skriv in klassnamn pa Beteckning, vilj ritt arskurs i rullistan samt klicka pa Spara.

Klass

[Ec'.:-:kr:l'::,' x| 2A ]

Namn

[ Arskurser* | 2-GR w ]

Hemklassrum

30
Startdatum* | 2024-07-01 [

Slutdatum™ | 2025-06-30 =
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Klicka sedan pa Kopiera till klassmall for nésta ar.

IST Administration = Enhetens organisation & EbbaBraheskoan (@) EHinvag ~ @

& Starisida Lasirskalender = |1 Timplaner | = Undenvisningsgrupper | [ Personal

pram—
15T Ansiys a8

2| [+ asspiaceing 23
Pt Sl Betackning Storkisss Mentorer
Enhetens organisation f £
H 4 H B 6 Bof8
Klicka sedan pa Spara. Du atergar till listan genom att kryssa bort dialogrutan.
IST Administration Enhetens organisation # Evbabraheskoian (@) EinHag ~ @
A Stansida Lasdrshalender < || L1 Timpianer || ngervisaingsgrupper | [ Personal
Administrtion I ————————————— |
o ‘Manster for drskursuppiiyiiing | 8A 1% ]
750G & o
Planera nytt skoldr — e
'seuckmnq Overfer memorer Ja rd Storklass. Mentorer
Enhetens organisation L
= s e= o
" -
: ’
| o il o
WE N elE "
2.2. Ta bort klass
Markera den klass du vill ta bort sa det blir en bock till vinster och raden gramarkeras.
Klicka direfter pa minustecknet Radera alla valda.
IST Administration = Enhe(ensorgar;saﬂun s Ebbabraheskoln (@) ginrag ~ @
A Startsida Lasarskalender Timplaner Undervisningsgrupper Personal

pram—

IST Analys

Planera nytt skoldr

Enhetens organisation
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Klicka pa Radera.

Ar elever placerade 1 en klass som raderas kommer dessa elever ligga sig som
oplacerade i sin arskurs tills de placeras 1 en ny klass.

Will du radera klaszen

1A

?

Avbryt iELEE]

kntal elevplatser
BO i
BO 29
2.3. Placera elev/elever i klass

Nir samtliga klasser ar korrekt sa ska elever 1 varje drskurs placeras 1 en klass. Bocka 1
de klasser som du vill klassplacera elever 1. Enklast dr att ta en arskurs i taget.

Bocka i de klasser du vill placera elever 1 och klicka pa Klassplacering.

Beteckning Arskurs
E 0-GR
v 1-GR
v 1-GR
< 2GR
"8 2-GR
'3 3-GR
"4 4-GR
r
5 5D
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Elevlistan till vinster (1) innehaller elever som inte har ndgon klassplacering.

Elevlistan till héger innehaller elever som ar placerade i en klass. I exemplet nedan

finns tva klasser 1 arskurs 1.

Kiassplacering | 1, 1A

= Elever
Man
Kyinna

Kinng
Man
Man
Man
Man
Kuinna
Man
Man
Man
Man

Eftemamn

13 alever (3 flickor, 10 pojkar)

B

Klassplacerade elever

=2

29 elever (17 flickor, 12 Pajkar) *

2 alauas 4 fickas 3 oojkar

¥

For att flytta en eller flera elever till en klass bockar du f6r de elever du vill flytta, de

markeras med gra firg.

Klassplacering | 1, 1A

Kon

=i Elever
" Man
" Kvinna
« Man

Adress

Foregaende enhet

Arskurs

1-GR
1-GR
1GR
1-GR
1GR
1-GR
1-GR

1-GR
1-GR

13 elever |
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Vinsterklicka med musen, hall inne musknappen, och dra eleverna till ritt klass (drag
and drop/dra och slipp). Du kan dven dra elever mellan olika klasser med hjilp av
drag and drop-funktionen.

|Kiassplacering | 1, 1A {
Elever Klassplacerade elever
o 0 ore T o Gire =2
Kon Eftemamn Fornamn Adress Foregaende enhet  Arskurs Kon Efternamn Fomamn Adress Foregaende ennet  Arskurs

= Elever 13 elever (3 fickar, 10 pojkar) 81 29 elever (17 fiickor, 12 pojkar) &
o M - 16R Kuinna 1oR
¥ Kiinna 168 Kuinna 168
o Man 168 Man 168
Kvinna 16R Man 168
Man 16R nan 168
Man 168 Man 18R
Man 1-6R Kuinna SR
Man 16R cvinna R
Kvinna 168 Kvinna SR
Man 16R Kiinna 15R
Man 16R Man 16R
Man 16R Kuinna 158
Man 16R Kuinna 168
Kuinna 16k
Kuinna 18R
Man 18R
Kvinna 1-GR
Kvinna 168
Kinna 16R
Kvinna 16R
Man 1GR
Kvinna 1GR
Man 1GR
Man 168
Man 1-GR
Kvinna 1-6R
Kvinna 1GR
Man 16R
Man ~ . 1-6R

= 1A 7 elever (4 flickor, 3 pojkar)

3. Egenkontroll — ar alla elever ar klassplacerade?

Nir du placerat alla elever i en klass kan du kontrollera detta genom att under
enhetens organisation klicka i Beteckning sa alla klasser markeras.

IST Administration = Enhetens organisation @ EbbaBraheskolan (@) EinHog ~ @
A Sterisida Lasirskalender Timplaner | || Undervisningsgrupper | Pessonal
Administration taaiss @ x
ST Analys
2 |+ [ 80 i~ Wi
Planera nytt skolér &
P P
S < D
» 20
T30
2 2GR 30 51
i€ 2GR "0 0
Is 36R "0 48
i aor "0 a
s SGR "0 53
6 &GR ) 54
7 7GR €] 48
i [ €7 52
T8a 8GR T30 L]
s SGR T30 43

7(®)



Klicka sedan pa Klassplacering.

" Beteckning Arskurs Arbeislag Antal elevplatser Antal elever
v'F 0-GR 30 0
v 1-GR "30 29
o 14 1-GR "30 3
W 2 2-GR "30 51
v 2B 2-GR "30 0
v '3 3-GR "30 48
w4 4GR "30 50
v's 5GR "30 53
v'e &GR "0 54
v 7 7-GR "s0 48
v's 8GR "0 52
v 8 8GR "30 0
v'e 9-GR "30 44
436

Om det dr tomt i elevlistan till vinster dr samtliga elever klassplacerade.

[ FYTN IR conctens arganisation & etk @ Bars - @]

# st

3.1. Ett vardefullt tips!

Om klasserna inte 4r klara infor nasta lasar nar klassplaceringarna ska vara klara, ligg alla elever 1
samma klass s att skolpeng betalas ut.
Efter 1 juli kan ni géra om klasserna.
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