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Med tiden blev upphandling en skrivuppgift
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Offentliga upphandlingar borjar annonseras
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Internet gav mojlighet till ny internationell infrastruktur
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Verktyg for upphandling skapades, med portaler

Specifikation Anbud
(underlag)

e-procurement
e-tendering
e-auction
e-commerce
e-signing
e-contract
e-ordering
e-invoicing
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Tidiga versioner anvandes endast for annonsering

JUpphandlingsdokumenten skapades utanfor verktyget
JAnbuden utvarderades utanfor verktyget

Aldre upphandlingsverktyg

I
I
I
I
Upphandlings- : L??:rafHIiP I:Eihcne:jl Ta emot anbud U:r\‘/;rzlira
dokument I | O. . .o som filer uas
, annonsering inbjudan dokumenten
I
I
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Moderna upphandlingsverktyg hanterar hela processen

JUpphandlingen planeras inuti verktyget
JUpphandlingsdokumenten skapas inuti verktyget

JAnbud lamnas i formular vilket gor att de utvarderas enhetligt
JAnbud utvarderas med hog grad av automatik i verktyget

] Avtalssystemet ar oftast integrerat med verktyget

Nyare upphandlingsverktyg

Skapa Automatisk
Annonsera . :
utvardering av

Planera upphandlings- i 0 e
anbuden

utvardering

dokumenten

I
I
[
I
I Forbereda
[
I
[
I
I
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Anbudsportaler ar generellt kostnadsfria

Kopare
(Upphandlare)

Upphandlingsverktyg

Planering
Upphandlingsdokument
Annonsering/Inbjudan
Fragor och svar
Anbudsoppning
Utvardering, forhandling
Beslut och tilldelning

Hantering av avtal

Arkivering och avslutande

Anbudsportal

Soka och bevaka
Lasa och ladda ned
Fragor och svar
Arbeta med anbud
Lamna in anbud
E-auktioner
Meddelanden
Ladda upp prislistor

e-signering

Bevaknings-
tjanster ar dock
| — oftast
——— betaltjanster

Leverantor
(Anbudsgivare)
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|. ELEKTRONISKA UPPHANDLINGSPLATTFORMAR

Viktigast att komma ihag: fJ »
|. Det handlar i grunden ‘ MA';::(ET /

om att underlatta

kommunikation.

2. Lar dig utnyttja

portalerna och logga in
emellanat.

3. E-anbud gar fortare
och det ar enklare och
mer transparent att
svara i formular.




2. HUR HITTAR JAG OFFENTLIGA
UPPHANDLINGAR?

Valkommen

Pa Kommers Annons elLite hittar du

upphandlingsannonser och e-handel
med manga offentliga myndigheter.

Skapa ett kostnadsfritt konto redan idag!

Vill du veta mer?
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REGISTRERADE NATIONELLA ANNONSDATABASER

Swedish Competition Authority
Namn pa Drivs av
annonsdatabasen
e-Avrop e-Avrop AB
KommersAnnons.se Primona AB
Visma Annonsdatahas Visma Commerce AB
Konstpool Konstpool AB
CTM EU-Supply Holding AB

B Ted-tenders electronic daily

Webbhadress

WWww.e-avrop.com =

www.pablig.se &'

www.kommersannons.se (£

www.opic.com/upphandlingar £

www.konstpool.se &'

eu.eu-
supply.com/ctm/supplier/publict
enders (&'

J

J

Sedan | januari 2021 ska
upphandlingar annonseras pa nagon av
de registrerade annonsdatabaser som
listas pa Konkurrensverkets hemsida

https://www.konkurrensverket.se/upphandling
[registrerade-annonsdatabaser/

Upphandlingar over troskelvardet ska

aven annonseras pa den Europeiska

elektroniska tidningen TED

ted.europa.eu

o Aktuella troskelvarden finns pa
Konkurrensverkets hemsida:

https://www.konkurrensverket.se/upphandling
/om-lagstiftningen/troskelvarden/
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https://www.konkurrensverket.se/upphandling/registrerade-annonsdatabaser/
https://ted.europa.eu/
https://www.konkurrensverket.se/upphandling/om-lagstiftningen/troskelvarden/

MYNDIGHETER VISAR OFTA PA SIN HEMSIDA

J Om sokfunktion, sok efter "upphandlingar’ pa myndighetens (t.ex. kommunens) hemsida.

J Under ”Aktuella upphandlingar”, "Pagaende upphandlingar” finns normalt mer information.

- Information om upphandlingar kan visas
J Genom en ldnk som leder vidare till annonsplatsen dar myndighetens annonser listas (URL)
J Genom en ”’inbdddad” tabell fran annonsplatsen (iFrame)
J Genom formaterad information som hamtas fran annonsplatsen med integration (t.ex. RSS)

Pitea
N (@ - ° Stockhoim: T
KOMMUN N P|tea INVANARE BESOKARE NARINGSLIV INFLYTTARE UNG & STUDENT V““ SockbaNDs s P

Férskola & skoh Omsorg & stod Uppleva & gora Bygga. bo & miljs Stadsutveckling & trafik Arbete & foremgande Kommun & policik

Férelagslots | Starta eget | Etablera | Om Naringslivsavdelningen | Piteas naringsliv | Upphandiing

Pagdende upphandlingar

P4 Nacka.se anvander vi cookies for att webbplatsen ska fungera pd ett bra sitt for dig. Genom att
des. Lis n om cookies

Annonserade upphandlingar

fortsatta din bessk godikdnn attvi anviinder cook

@ 5 Start > Arbete & rstagande. ok och upp * Abiuelsoch plamerade upphandingar el st [ 5[] i

Inbéddad (iFrame) e e

Upphandlingar och avtal s o b g S ot @ Epost uuta
KONTAKTA 0S5 3 . ;
» Liikemedelsautomat 21 dagar kvar 79 vomsene oomronciman:
Mer information
ista anby 2 7, annonsen visas mellan 2020-03-04 och 2020-04 Vitvaror till Stockholm stad >
7. Utfora E »

7 in
U dlingen c ttar Pite! uns behov av
likemedelsautomater med distansvéardssystem.

Annonserade upphandlingar

INKOP OCH UPPHANDLINGAR

Dynamiska
l . i — l %™ Finansiell leasing av registrerade motorfordon och vrig 16 dagar kevar SuER s kA e lankar (RSS)

Mer information

Upphandlingsplan En kel leasbar egendom

se o - - ta g fir 2020-04-02, annonsen visas mellan 2020-03-03 och 2020-
Avtal lank k ] 2. Utferandeort Nombottens (i,
' srEnt " g -~ i U dlingen avser ramavtal som omfattar leasingfinansiering av

dels repistrerade fordon, dels 6vrig leasbar egendom. Upphandlingen

Upphandlingsskola syftar till ait teckna ett ramavtal pa ovanstiende omraden.
2/22021! Las mer. \ Anbudsgivare ska limna... /




Hur hittar man till upphandlingen? (exempel)

1. Leveranttren sOker t.ex. pa den 3. Registrerar sig for 2. Eller hittar pa en

registrerade annonsdatabasen upphandlingen annan webbplats eller

KommersAnnons.se bevakningstjanst....
| Ted

K] Uppinniiog Al O Fokiee i veratdon Adrin

Upphandlingar

@i [JPH-2018-0133] Kommers

Stadentreprenad avseende Bevakningstjanst
trapphus och kontorslokal

NVAAB 2020/97 - Hai

o= “K.' Fresms s e

Annan
Bevakningstjanst

UPH-2016-0133 - Stédentreprenad avseende trapphus och
kontorslokal t1ecdetande om tppranding )

i

ok Fiktiva kunden

£C]  Upshentog Al Onkr kDl vrmntontio. Adin

gt [UH‘2019‘0527] Test ESPD Egen Webbplats
2020-11-10

v handland b il upphandlingen
na aa -

2. Laser detaljer
i annonsen

4. Lamnar
anbud

Anbudsformular

T S ———
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BEVAKNINGSTJANSTER

- Tjanst som letar upp
upphandlingar at dig enligt
dina installningar

-l Skickar avisering med e-post
) Matchning mot installda kategorier

1 Viktigaste portalerna att
titta pa
J e-Avrop pAbliq: Betaltjanst som

skannar offentliga upphandlingar i
Norden och Europa pabliq.se.

] Kommers Annons: Kostnadsfri
bevakning men begransad till det som
annonseras via Kommers. Inkluderar
nagra storre privata organisationer.
kommersannons.se

] Mercell/Visma: Betaltjanst som
funnits lange. Separat bevakning
Sverige, Norge och Danmark. opic.se
och mercell.se

M©Orcell

rige~ | ..031 3606000 | Kontakta os:
6k upphandlingar
5 //\ y %
p X
4, y &% <,

Hem Publika annonser  Offentlig sektor Privat sektor

Upphandlingsbloggen

KommersAnnons.se

W VIMA  OPIC o crorer s orerizcoior

Virtianst  Anbudsakademin  Kunskapshubb ~Omoss  Kunder Blogg Kontakt  Komigdng

Offentlig upphandling for
leverantorer

Pabliq 3r en bevakningstjanst dar du som leverantor kan bevaka offentliga
upphandlingar. Samarbeta med kollegor i plattformen som har saker och smidig
Atkomst for minst tva anvandare.

glter offentliga upphandlingar

Upphandlingar
[ J ]
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http://www.pabliq.se/
https://kommersannons.se/
http://www.opic.se/
http://www.mercell.se/

KATEGORIER

-l Generellt instidllning av tva

saker:

J Inkopskategori CPV' :Vad ska levereras?
) Regionkod NUTS’ :Var leveransen ska ske?
(Andra installningar kan forekomma)

JInkopskategori CPV ar ett deka-system.
J Fran ravaror till helt foradlade tjanster
1 borjan, siffran 0 = Jordbruk, jakt, fiske...-

produkter

I mitten foradlade tjanster 55 = Hotell,

restaurang

1 slutet, helt foradlade 9 = Kultur, andra

samhallstjanster

IValen begransar det som bevakas

I. CPV = Common Procurement Vocabulary

https://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?uri=CELEX:32008R02 | 3

2. NUTS = Nomenclature of Territorial Units for Statistics

CPV

¥ @ 55000000-0 - Hotell-, restaurang- och detaljhandelstjanster

=

0 O O O O O

O 0 O O D

55100000-1 - Hotelltjanster

55110000-4 - Hotellinkvartering

55120000-7 - Mdtes- och konferenstjénster pa hotell
55130000-0 - Andra hotelltjdnster

55200000-2 - Camping och andra korttidsinkvarteringar (ej hot
55210000-5 - Vandrarhemstjénster

55220000-8 - Campingplatstjanster

O 55221000-5 - Campingtjanster for husvagnar
55240000-4 - Semesteranlaggningar och semesterhem

O 55241000-1 - Semesteranldggningar

@ 55242000-8 - Tjanster i samband med semesterhem

O 55243000-5 - Barnkolonier

55250000-7 - Uthyrning av m&blerade korttidsinkvarteringar
55260000-0 - Tjanster i samband med sovvagnar
55270000-3 - Uthyrning av rum inklusive frukost
55300000-3 - Restaurang- och serveringstjénster

55310000-6 - Restaurangserveringstjanster

NUTS

¥ O SE - Sverige
» @ SE1 - Ostra Sverige

¥ @ SE2 - Sodra Sverige

» O SE21 - Smaland och dama
» O SE22 - Sydsverige

¥ O SE23 - Vdstsverige

@ SE231 - Hallands lan

@ SE232 - Vistra G6talands 1an

» O SE3 - Norra sverige

https://www.scb.se/contentassets/4e32573al c8f46d1a5ca29e381fb462f/nuts_| 2 3 20080101.pdf

KOMMUN



https://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/?uri=CELEX:32008R0213
https://www.scb.se/contentassets/4e32573a1c8f46d1a5ca29e381fb462f/nuts_1_2_3_20080101.pdf

JUSTERA KATEGORIER EFTER BEHOV

] Vissa tjanster ger mojlighet att testa urvalet direkt mot aktuella upphandlingar. Du
kan behova justera bevakningen om du far for mycket traffar men tank pa att
kategorisering inte ar en exakt vetenskap, upphandlare kan valja pa olika kategorier.

p NB Ll Q Ragnar Lindholm ‘:!D
@ LOGGAUT  Primona AB SV EN
SOK UPPHANDLINGAR PRIMONA ABS BEVAKNINGAR UPPHANDLINGAR
TTTTTTT UPPHANDLANDE OR I 1
BRANSCHKODER (CPV) VALJ CPV-KODER REGIONSKODER (NUTS) VALI SOKOMRADE...
@ ]2 ] Juu)
[ EXPORTERA SIDA TILL CSV-FIL Totala tréffar: 30
Typ Titel Upphandlande organisation Publicerad Sista anbudsdag / o .
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OAVSETT VAR DU HITTAR UPPHANDLINGEN SKA
ALLTSA LANKEN LEDA TILL UPPHANDLINGEN

PABLIQ

UPPHANDLINGAR

SOK UPPHANDLINGAR

PRIMONA ABS BEVAKNINGAR

Publicerad: 2020-03-09 | Sista anbudsdag: 2020-04-16

Farskt brad, fikabrod, tartor

Kalla: Kommers Annons

*

' Ga till originalannons

#]  Upphandling Avial Order Fakiura  Dina leverantorssidor

Meddelande

Upphandlingar

Fikabrisd

ORIGINALTITEL:
Farskt brod, fikabr

DIARIENUMMER:

KSN-2020-0021¢  Uppsala kommun

® Forhandsannonser  # Pagdende Avslutadg Avbrutna

UTVARDERINGSKRITI
=

ndling

UL

nonsen visas mellan 2020-03-0

k brod, fikabrid, tartor, kakor och liks

KKSN-2020-00215 - Farskt brod, fika . ws-nae

@~ M)~ Ragnar & loggaut B

@ Ted- tenders electronic daily

T EEEE—————————

* madara Varor - 110556-2020

+ EUimstitutionernas kestraia

+ Ved e R557

dling - Oppet forfarame

d

Oavsett var du hittat annonsen ska dar finnas en lank till
upphandlingen pa anbudsportalen som ar kallan.

Notera att bevakningstjanster ibland hamtar dokument fran
anbudsportalen till bevakningstjansten.Var uppmarksam pa
vilken originalkallan ar.

g] Upphandling Avtal Order Faktura Dina leverantSrssidor £~ A2~ Ragnar &

Ul [KSN-2020-00215] Farskt

brod, fikabrod, tartor

Annonsoversikt
Upphandlingens nummer : KSN-2020-00215

7 Annonséversikt

e Intresseanmalan

Upphandlingsdokument

Hela anbudsformularet

Svesnge-Uppsala. B
202075 M7-110358
Meddelande om upshanding

e

+ Link to TED subsets in CSV formats
+ Link 1o Public Procurement Scorebaard

L J o
e

Bilagor vénster och under rubriken Skapa anbud finns information om hur du ska ldmna in anbud.
Tidsfrist fér inlimning av anbud I8per ut om
29 Dagar 01 Timmar 35 Minuter 13 Sekunder

Upphandlingen genomfars med férfarande Oppet férfarande.

Fragor och svar
Kampletteringsnoter
Skapa anbud
Ansvarig upphandlande organisation for den har upphandlingen &r Uppsala kommun.
Utfrandeort &r Uppsala lan.
Kategorikoder som &r registrerade pa den har upphandlingen innehéller

Loggaut B

Publik annons: Denna upphandling &r annonserad publikt. Sista dag for att Iamna in anbud ar 2020-04-16. Anbudet
ska vara giltigt till 2020-10-16. Mer information hittar du genom att klicka p4 Upphandlingsdokument i menyn till

NACKA
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RIKTAD FORFRAGAN

Riktade forfragningar (Selektiva annonser) syns inte publikt.

Inbjudan till RFI pd Komme Meddelande (HTML]
Arkiv Meddelande Hjilp Q'  Beriitta vad du vill gora
v @ E € svara @ %] Synkfel EJ,] % - Fu 0o A) O\
< - Till chef -
Q T Arkivera | DSvaraalla o M omopenest |5 | Ftta 04 Taggar Redigering | Tl | Zooma | Insights
S port —> Vidarebefordra Cf) v npp-e-pos v - B~ v @ v
Ta bort Svara Snabbsteg & Flytta Zooma

Du far ett mejl med en lank. Lanken leder till den icke-publika
annonsen. Du ser inte vilka andra foretag som ar inbjudna.

Forutsatter att ditt foretag ar kant (forklaras inte har).

Inbjudan till RFI pa Kommers Annons (€505

o noreply@kommersannons.se
il @f e

%) Svaraalla = Vidarebefordra

tis 2019-12-03 18:22

[ T I - DU HAR BLIV
Verifiering Stockholms 1an
Verifiering och aktivering kundprofil

Observera att den e-postadress sogf/ér inbjuden ér i @pelse. Du miste registrera ett konto och logga in med

§  Upphanding Avtal Dina leverantarssidor Admin

Upphandlingar

Sk

Filtrera pa upphandlande enhet

@ Forhandsannonser @ Pagéende [ Afslutade [ Avbrutna

SOD 2020/29 - Omhandertagande av Svergivna batar meddelande om
upphandling [ny

Sista anbudsdag &r 2020-04-16, annonsen visas mellan 2020-03-17 och 2020-04-16. Utforandeort Stockholm, Stockholms lan.
Sedermalms smnd via dess drvaltning inbjuder til anbudsgivning avseende

upphandling av omhéndertagande av évergivna batar vid Arsta holmar

3.3.2-67/2020 - Bartransporter av avlidna Meddelande om upphandiing
Sista anbudsdag &r 2020-04-15, annonsen visas mellan 2020-03-12 och 2020-04-15. Utférandeort Stockholms lan.
Upphandlingen omfattar bartransporter av avlidna personer i Stockholms stads sérskilda boenden for
sldre, socialpsykiatri, dagverksamheter som drivs | egenregi, samtliga LSSboenden, bade de som drivs i
egenregi och de som drivs pa entreprenad samt dagliga verksamheter enligt LSS.

FSK 2020/75 - Zinkensdamm IP — anldggande av taltbyggnad 6ver
ispist mm Meddelande om upphandling

sista anbudsdag ar 2020-04-09, annonsen visas mellan 2020-03-09 och 2020-04-09. Utférandeort Stockholms lan.

Tidigare ishall pa Zinkensdamm revs under 201 pa grund av konstruktion- och marktekniska brister.
Ispisten i hallen sparades och ar fortfarande i bruk. Projektet avser anlaggande av ny talthall Gver

befintlig ispist samt befintlig betongplatta mm

(Exempelmejlet ar inte fran verkligheten och annonsen ar en publik annons)

S~ 20- SEEe2

Sortera resultat

30 dagar kvar
Mer information

29 dagar kvar
Mer information

23 dagar kvar
Mer information

Loggaut [
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2. HUR HITTAR JAG OFFENTLIGA
UPPHANDLINGAR?

Viktigast att kommma ihag:

|. Spara bokmarken i din

webblasare for olika webbplatser. o
2. Sok regelbundet och registrera NS A ———

konto i bevakningstjanster som

ar gratis.

3. Overvag en betaltjanst for
upphandlingsbevakning.
4. Lankar ska leda till originalkallan.

KOMMUN



3. HUR SVARAR JAG PA EN OFFENTLIG

UPPHANDLING? - PLANERING

NACKA

KOMMUN



NAR DU HAR HITTAT EN UPPHANDLING

Du behover generellt gora foljande saker:

] 1.Skapa ett konto pa den aktuell anbudsportalen
o Om du inte redan har ett konto behover du skapa det *.

.l 2.Registrera dig for upphandlingen och bérja lasa
o Kontrollera forfarande, datum for sista anbudsdag, sista dag for fragor o.s.v.
o Stall fragor for att forsta kraven och for att kunna rakna.

] 4.Planera ditt arbete och satt igang med det som har ledtid!

o Ta reda pa saker som kan ta tid, t.ex. referenser, beskrivningar som behover skapas.

Kravs paskrifter?

1 5.Borja svara och gor klart ett utkast i god tid.
o Ladda ned ett utkast och stam av med kollegor

J  6.Lamnaini tid!

* For KommersAnnons har nagra stora kunder egna portaler men samma kontohantering: ESS, Inkop
Gavleborg, LKAB, Polisen, Stockholms stad, Svevia, FMV och Trafikverket, se www.kommersannons.se.

Var noga med korrekta uppgifter.

NACKA
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HUR SKAPAR JAG ETT KONTO?

Upphandling Avtal Order Faktura Dina leverantdrssidor & Profil & Loggain =)

. Generellt finns en knapp nara
den plats som du loggar in.

Skapa ett konto

Bérja med att ange din e-postadress och valj ett [6senord.

Bestall nytt 16senord

Britta Blom (britta.blom@blomstergrossisten.se) E post
pa Blomstergrossisten i Boras AB (556561-7106) [ Seivin-post |
o . Verifiera e-post
skapar ett konto pa Kommers Annons elite. | — |
Lésenord

| Ange lésenord |

Maste innehalla stor bokstav, Maste innehalla liten bokstav, Maste vara minst 6 tecken, Maste innehalla siffra

NACKA

KOMMUN


mailto:britta.blom@blomstergrossisten.se

HUR SKAPAR JAG ETT KONTO?

- Fyll i dina uppgifter:
IDina kontaktuppgifter:

 Viktigt: E-postadress som
anvands for aviseringar

IForetagsuppgifterna

J Viktigt: Organisationsnumret ar
den officiella identiteten pa ditt
foretag oavsett namn

Upphandling Avtal Order Faktura Dina leverantérssidor @& Profil &

Skapa ett konto

Ange korrekta person och féretagsuppagifter.

Loggain =)

Férnamn * Telefon
‘ Britta ‘ ‘ 033-987654321
Efternamn * Gatuadress eller postbox *
‘ Blom ‘ ‘ Pelargongatan 12
Foretag * Postnummer *
‘ Blomstergrossisten i Boras AB ‘ ‘ 54321
Organisationsnummer * Ort*
e | o
Om du representerar ett icke-svenskt foretag, ange i forsta hand EU VAT-nummer eller DUNS-
nummer. Land *

‘ SWEDEN M

¥ Meddela mig vid nya personliga meddelanden pa Kommers Annons Elite Test (obligatoriskt)

B Jag vill f& nyhetsbrev frin Kommers Annons Elite Test.
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KONTON BEHOVER AKTIVERAS?

D Aktive I“.i ng av ko nto gé rs Kommers: Ditt konto har skapats - Meddelande (HTML)

Arkiv Meddelande Hjal ) Beratta vad du vill géra
Jaip o 9
f. ' k I I d > svara iG] 4 synkfel 7 B~ | §3Markera som olast eh O .J:. |
O r att O ntro e ra att u N [@] A@a «j AL L_‘El N et = Frt—a, ﬂ DS AL Cvaer:rt &~ Lis Z%a Insights

~ d %V bort I > Vidarebefordra E.D o B Grupp-e-post z 5’; a- P:' Folj upp ~ g b - upp N

age r e = P O Sta re s S e n ° Ta bort Svara Snabbsteg F] Flytta Taggar ] Redigering Tal Zooma ~
D KontrO”era dln spam-ma Kommers: Ditt konto har skapats '

. oP .PP o noreol\{@kommersannons.se © sara | € Svaaalla | = Vidarebefordra !
om du inte ser nagot mejl @ Britta Blom e 2020225 1747

Meddelande fran Kommers Annons Elite Test / Message from Kommers Annons Elite Test

inom 5 minuter.

Kommers Annons elLite

Valkommen som anvandare pa Kommers Annons elLite

F&r att kunna bérja anvanda ditt konto pd Kommers Annons Elite maste det aktiveras. Du aktiverar ditt konto genom att klicka pa aktiveringsldnken.
Aktivera ditt konto nu

" Skulle det vara problem med lénken kan du kopiera féljande och klistra in i din webbldsare:

https///www.kommersannons.se/elite/Account/Activate.aspx?u=6754318c=U0L8c6r5uF0OmMYwDxOartbRvm2JYU3sw

Welcome as new user on Kommers Annons elLite

In order to begin using your account on Kommers Annons Elite it has to be activated first. You active your account by clicking on the following activationlink.
Activate your account now

If you encounter problems using the activationlink, you may copy the following link and paste it directly into your webbbrowser:

https://www.kommersannons.se/elite/Account/Activate.aspx?u=6754318c=U0L8c6r5uF0OOmMYwDxOartbRvm2JYU3sw

Aktivera ditt konto nu

Det har ar ett autogenererat mail frin Kommers Annons Elite Test. Du kan inte svara pa detta mail
This is an auto-generated email. You can not reply to this message. Avregisirera / Unregister

britta.blom3@blomstergrossisten.se
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https://www.kommerstest.se/elite/annons/Account/Activate.aspx?u=58209&c=U0L8c6r5uF0OmYwDxOartbRvm2JYU3sw

REGISTRERA DIG FOR UPPHANDLINGEN

. Det ar viktigt att registrera dig for upphandlingen pa orginalkallan

o Detta for att du ska fa avisering om det sker forandringar, t.ex. nya fragor, kompletteringar,
andrad anbudstid, avbrytande m.m.

o For att du ska synas som intresserad for upphandlaren, sa att du kan kontaktas aven om
t.ex. upphandlingen avbryts.

J  Lite olika utformning och benamning:

o Kommers Annons:

- Eavrop:

¥ Bevaka

o Visma TendSign:
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SA REGISTRERAR DU DIG FOR EN
UPPHANDLING PA KOMMERS ANNONS

(.

Under Intresseanmalan.

Eller om du forsoker komma
at godtycklig meny med
upphandlingsdokument sa blir
du omdirigerad till sidan for
att anmala intresse.

Upphandling Avtal Order Faktura Dina leverantérssidor o lydia & Loggaut (@

[RL2020/018] Karneval
2021

Annonsdversikt
- Intresseanmiilan
Tacka nej

Upphandlingsdokument
Hela anbudsformuléret
Hela anbudsprisformuléret
Bilagor
Fragor och svar

Kompletteringsnoter

Skapa anbud

Anmal intresse

F&r att halla dig uppdaterad om upphandlingsdokumenten maste du anmala intresse fér upphandlingen. Du
kommer da &ven att ha mojlighet att stélla fragor till upphandlaren och fa e-postavisering om det sker féréndringar.
Den upphandlande organisationen kommer att kunna se att du har anmalt intresse och har dven mgjlighet att
kontakta dig. Den upphandlande organisationen ser inte om du pdbdrjar eller lamnar in e-anbud innan den sista
anbudsdagen har passerats och en anbudséppning genomférs. Undantag géller vid férfaranden dar anbud eller
ansokningar kan 6ppnas kontinuerligt.

—— o o o oy
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HAMTA UT UPPHANDLINGSDOKUMENTEN

1 Generellt tillgangligt utan att
behova ga’ over | ett Iage dar Annonséversikt Upphandlingsdokument

Intresseanmalan

Upphandlingsdokument

a n b u d S I(apas * ' Tacka nej Karneval 2021 &r en folkfest for bade bestkare och invanare i staden. Upphandlingen omfattar manga olika delar.

- Pa Kommers Annons finns en knapp f—— Upphandlingsdokument
fé r a_tt h émta al Ia u p P h an d I i ngs- F,g.ggo, et cvar Har hlttar.du hela det strukturerade anbudsformuléret.
Kompletteringsnoter Upphandlingsdokument

dokumenten med deras nuvarande Skapa anbud

i nne hél I . Hela anbudsprisformuliret

. . Hér hittar du hela det strukturerade anbudsprisformuléret.
= Den genererar aven pdf-filer av el sbdsprformulire
strukturerade upphandlings-
Bilagor

dokument, fragor&svar m.m.

Hér hittar du alla bilagor i upphandlingen.

= En Zip-fil skapas och laddas ned siagr

] Hamta ut sa snart du kan och Frigor ach svar

bo r]a. Iasa. Komple;teringar

J Tank pa att Frdgor och svar ocksa For owiga frigor, kontakt
Allan Central Adminsson (CA)

ar en del av upphandlings-
dOkumenten Som kan éndra allan@stockholm.se

inneborden av kraven. | |
| I
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HUR GOR JAG OM JAG HAR FRAGOR?

1 Stall fragor om upphandlingen!

o Det ar Véﬂdigt Viktigt att parterna Annonsdversikt Skicka en fraga till upphandlaren
Intresseanmalan
f6 rsté r' va ran d r'a. Tacka nej Sista dag for att stilla fragor dr 2020-04-11
Upphandlingsdokument
O KO ntrOI Ie r-a fé rst (o) m d et redan Hela anbudsformularet Du kan stilla fragor till ansvarig upphandlare genom Kommers Annons Elite Test. Upphandlaren meddelas och kan

Hela anbudsprisformularet vélja att besvara och publicera frigan och svaret p& Kommers Annons Elite Test s3 att alla anbudsgivare kan ta del av

fi n n s e n besvarad fréga el Ie r I Bilagor informationen. Du meddelas sa snart frigan &r besvarad.

Fragor och svar

H . Om du har fler &n en fraga, stéll dem gérna en och en fér att underlatta hanteringen. Upphandlaren kan &ndra texten
Kompletteringsnoter
I(o m P I ette Il ng' i frigan innan svaret publiceras, t.ex for att géra den tydligare, mer allmén eller anonym.
Skapa anbud e e e = e = = - -
o o« e . .
’ I, N
o Fragvis indikerar intresse. ski din féga hir \

Kan ni fértydliga vad ni avser i 5.1 om kommunikation 6éver webb innan och under karnevalen. Menar ni att vi ska
ansvara fér att sdtta upp en webbsida och dar ge kontinuerlig information innan karnevalen och dven under?

) Stall fragorna i god tid innan
sista dag for fragor ar slut for
eventuella foljdfragor!

I
[
1
1
I
[
1
1
|

N&r en fraga som du stéllt besvaras far du en avisering med e-post. Besvarade fragor blir tillgéngliga for alla

1 Formulera en (1) tydlig fraga i
taget' Besvarad fraga Fragor som du har skickat in

o En for specifik begaran om
fortydligande kan gora att du inte
langre uppfyller kravet. Formulera
fragan sa du utreder frihetsgrader.
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DET FINNS ETT KRAV VI INTE UPPFYLLER!

J  Om det ar ett (obligatoriskt) krav undersok foljande moijligheter:
o Har ni en losning som ger motsvarande funktion eller motsvarande egenskap!?
o Kan ni uppfylla kravet tillsammans med en annan leverantor?

o Ar det ett daligt, motstridigt eller oproportionerligt krav, kan ni paverka kravstallningen i
fragor & svar?

o Om forhandlat forfarande eller direktupphandling, ar det nagot som kan forhandlas?

o Ar det en valdigt dalig kravstillning, kan ni fa upphandlaren att avbryta och gora om
upphandlingen?

1 Stall fragorna i god tid for att utreda om er loning uppfyller kraven.

] Papeka om ni anser att kravstallningen ar orimlig. Myndigheten kan
overvaga att avbryta och gora om aven innan sista anbudsdagen.

] Delta i marknadsundersokningar for att paverka kravstallning!

Bra artikel av Anna Ulfsdotter Forsell:
https://inkopsradet.se/expertkommentar/var-produkt-klarar-inte-ett-ska-krav/
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https://inkopsradet.se/expertkommentar/var-produkt-klarar-inte-ett-ska-krav/
https://inkopsradet.se/expertkommentar/var-produkt-klarar-inte-ett-ska-krav/

3. HUR SVARAR JAG PA EN OFFENTLIG
UPPHANDLING? — PLANERING

Viktigast att kommma ihag:

|. Du kan behova skapa konto pa en ny anbudsportal.

* Var noga med din e-postadress och ditt foretags
organisationsnummer

2. Registrera intresse for en upphandling sa snart du
kan och borja lasa pa.

3. Ge inte upp direkt om det finns ett krav som ni inte
uppfyller

4. Stall fragor i god tid. Tank pa hur du formulerar
fragan.

5. Delta aven i marknadsundersokningar (RFI)
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3. HUR SVARAR JAG PA EN OFFENTLIG
UPPHANDLING? — ATT SVARA
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HUR PABORJAR JAG E-ANBUD ELLER E-ANSOKAN?

J  E-anbud ar generellt obligatoriskt. Det finns normalt en meny for att skapa anbud eller
ansokan. Upphandlaren far inte veta om du lamnar in ett arbetar med anbud innan formell
anbudsoppning. Det ar lite olika utformning for navigation:

| Kommers Annons ar | e-Avrop ir navigationen | TendSign dr navigationen i huvudsak fran
navigation uppifran och ned i i huvudsak uppifran och vinster till h6ger men menyer till vinster
kronglogisk ordni(lg. Eftf" ned. Sedan i ovankant. En och knappar anvands for att komma
godkannande av villkor 6ppnas nyckel ska sparas. tillbaks till annonsen och till fragor&svar.

menyer for anbud upp.

>

Denna Bevakning

Annonsdversikt
Intresseanmalan @ Akiiv Annons Underlag Fragor och svar Skapa anbud

Tacka nej @ Radera
Upphandlingsdokument Denna upphandling
Hela anbudsformularet ,|E_U_U2pﬂaﬂdung_s@k_um_en_t N
1
: B} [
Hela anbudsprisformularet ; /{j Limna ansékan I
Bilagor N e e e e e e oo !
Frigor och svar ®, Stallen fraga
Kompletteringsnoter Ga till
il v
v : Skapa anbud : W Mina Bevakningar
N e : B Aktuella Annonser

Hjalp

Godkann och skapa anbudet Mer om anbudsinlamning NA( :KA
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STRUKTURERADE UPPHANDLINGSDOKUMENT

Det forekommer fortfarande att anbud ska Strukturerat upphandlingsdokument innebar att
limnas i wordfiler eller liknande samt att du du svarar direkt online och kompletterar med

behover skapa egna dokument. eventuella efterfragade bevis som bilagor.

L so
Osok . - . .
L9 Jnassceod] msssceoe 3bCc Astbcct Aatocer AAB msoscer aomscenn - ooe | B Annonsaversikt 4.3 Mervirde for projektledning
Mru-sxx A-2-A- BE===1E 08 Vorm eta " ) i Oiretbe. 3| N oo | Dl -
format k Intresseanmalan A - Projektledning Kriterie
Tacka nej
Aberopad kapacitet Tidigare erfarenheter bér finnas. Meriterande ar tidigare ansvar fér karnevaler eller storre festarrangemang.

4.3 Mervarde for projektledning

Tidigare erfarenheter bor finnas. Meriterande &r tidigare ansvar for karnevaler eller storre festarrangemang. Upphandlingsdokument

Hela anbudsformuliret

Beskriv vad ni har for erfarenhet. Bifoga eventuell beskrivning. Hela anbudsprisformularet Festarrangemang fér stdrre slutet sllskap (minst 100 personer) ger 100000 i mervirde (avdrag fran pris) @

e  Festarrangemang for stérre slutet sallskap (minst 100 personer) ger 100000 i mervarde (avdrag fran Bilagor

< . Stérre festarrangemang for allmanheten ger 300000 | mervarde (avdrag fran pris) @
pris Fragor och svar

e Storre festarrangemang for allmanheten ger 300000 i mervarde (avdrag fran pris) Kompletteringsnoter Karneval har genomférts ger 500000 i mervirde (avdrag fran pris) &

e Karneval har genomforts ger 500000 i mervarde (avdrag fran pris) Sk bud
apa anbu

Beskrivning Anbudsomriden Maximal filstorlek 50MB
! Anbudsformular Tillitna filtyper.doc, .docx, .dwg, .txt, .pdf. jpg, .png, .gif, .tif, xml, xls, .xlsx, Zip, .rar, .msg
Anbudsprisformular r

‘ ‘ Bladdra ‘

Anbudsbilagor

Anbudsgranskning

Anbudsinlal .
noudsiniamning Antal uppladdade filer: 1

B Bilaga 1.pdf
Anbudsfilen laddades upp 2020-03-19 03:54:00. 73,50 KB.

Stall en fraga om det hdr kravet/kriteriet?

s J o W e

| Kommers Annons svarar man under.
Anbudsformuldr en fraga i taget. En oversikt visar
qunad a mervarden/poang. Hanvisning filer dar det
efte

rfragas. Ndsta sparar ocksa.
NACKA

KOMMUN

| Kommers Annons laddas de fardiga filerna
upp under Anbudsbilagor om inget formular
anvands.



KRAV OCH TILLDELNINGSKRITERIER

1 Kvalificeringskrav ar obligatoriska krav pa foretaget, t.ex: Dessa krav maste
o ESPD B: Har den ekonomiske aktdren dsidosatt sina skyldigheter i fraga om uppfyllas och normalt
betalning av skatter, i det land ddr denne dr etablerad eller i den upphandlande ska bevis bifogas. For
myndighetens eller enhetens medlemsstat om det dr ett annat land dn ESPD bifogas inte
etableringslandet?  Nej beviset vid
o Referenstagning: Anbudsgivaren ska ha erfarenhet av minst 3 liknande uppdrag de anbudslimning.
3 senaste dren. Ja
. Krav ar obligatoriska egenskaper pa varan, tjansten eller entreprenaden, Dessa krav maste
t.ex: uppfyllas och normalt
o Krav pa tjanst: Anbudsgivaren ska erbjuda teknisk support alla vardagar 08:00- kommenteras de inte
17:00 Ja
1 Tilldelningskriterier ar icke obligatoriska kriterier for att utrona Tilldelningskriterier

vilken av de anbud som uppfyller alla kvalificeringskrav och alla krav som
ska valjas, t.ex:

o Anbudsgiveran bor erbjuda teknisk support utanfor arbetstid. Uppfyller ger ett
mervérde pd 200 000 kr Ja, vi erbjuder utokad support vardagar 17:00-19:00

maste inte uppfyllas
men om uppfyller
behover du visa hur
bra (skonhetstavling).
De ingar da i anbudet!

...men obs! las upphandlarens instruktioner!

NACKA
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VAD AR ESPD OCH HUR HANTERAS DET?

d

ESPD star for European Single
Procurement Document

Ar en standardiserad egenforsakran
med enhetlig formuleringar som
anvands over hela Europa.

Ersatter andra kvalificeringskrav.
Ar alltid elektronisk.

Misstolkas ofta for att behova fyllas i
komplett. Endast de fragor som

upphandlaren valt ut maste besvaras.

Uteslutningsgrunder besvaras med

Nej. Urvalskriterier besvaras med Ja.

Bedomning enbart av upphandlaren.

Bevis skickas in senare om
efterfragas innan tilldelning.

Lagbrott att ljuga i egenforsakran,
pafoljd kan bli uteslutning fran
offentlig marknad upp till 5 ar.

Upphandling Avtal Order Faktura Dina leverantérssidor & Britta & Loggaut [

Kommers Espd-tjanst

Kommers Espd-tjénst gér det majligt fér ekonomiska operatérer att skapa och hamta en ESPD som gér att anvanda i andra system.
Tjansten ar aven helt integrerad i Kommers Upphandlingssystem fér att underlatta hantering av ESPD-krav och underleverantérer.

Procedur Uteslutning Urval Avsluta Oversikt

Del llI: Skal fér uteslutning

A: Skal som ror fallande dom i brottmal

I artikel 57.1 i direktiv 2014/24/EU anges féljande skal for uteslutning:

Deltagande i en kriminell organisation Ditt svar?

Har den ekonomiska aktéren sjélv eller en person som &r medlem i dess OJa ® Nej

férvaltnings-, lednings- eller tillsynsorgan eller som har befogenhet att

foretréda, fatta beslut i eller kontrollera dessa, féllts fér deltagande i nagon Finns denna information tillgénglig kostnadsfritt fér myndigheterna i en EU-
kriminell organisation genom en lagakraftvunnen dom som meddelades for medlemsstats databas?

hégst fem ar sedan eller i vilken en tidsfrist faststéllts som fortfarande

©@Ja @ Nej
géller? Enligt definitionen i artikel 2 i radets rambeslut 2008/841/RIF av den
24 oktober 2008 om kampen mot organiserad brottslighet (EUT L 300,
11.11.2008, s. 42).
Korruption Ditt svar?
Har den ekonomiska aktéren sjalv eller en person som dr medlem i dess ©Ja @ Nej
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HUR BESVARAS
ESPD-FRAGOR |
KOMMERS!?

) Om upphandlare har anvant ESPD-
krav dyker 4 alternativa
valmojligheter upp pa startsidan for
Anbudsformular:

Alt |:Borja svara direkt i formularet

Alt 2: Ladda upp ESPD-svar som.xml-fil
skapad i annat system

Alt 3: Anvand svar sparade i Kommers
ESPD-tjanst

Alt 4: Skapa ESPD-svar via Kommers
Annons ESPD-tjanst. Svaret sparas till
nasta tillfalle.

Upphandling Avtal

Annonsoversikt
Intresseanmalan
Tacka nej

Aberopad kapacitet

Upphandlingsdokument
Hela anbudsformularet
Hela anbudsprisformularet
Bilagor
Fragor och svar
Kompletteringsnoter

Skapa anbud
Anbudsomraden
Anbudsformulir
Anbudsprisformular
Anbudsbilagor
Anbudsgranskning
Anbudsinlamning

Order

o — —————— — — — —

\
\

Faktura Dina leverant&rssidor

Anbudsformular

lydia &

Logga ut

De delar fran det strukturerade anbudsformularet som upphandlaren vill att du ska besvara ingar i svaren for ditt
anbud. Se till att du svarar enligt upphandlarens instruktioner. Du kan nar som helst granska ditt anbud.

lkonerna ar systemgenererade indikeringar av din sjalvuppskattning. Syftet ar endast att hjalpa dig att undvika

misstag. Det kan i vissa fall vara korrekt att varningar kvarstar och det kan finnas ytterligare krav och instruktioner.

Las alla Upphandlingsdokumenten noggrant!

(-] Kravet ar helt uppfylit enligt din sjilvuppskattning.

organisationen.

P 0 ©@ @

vidta dtgarder.

Ett icke obligatoriskt krav ar inte helt uppfyllt enligt din sjalvuppskattning.

Det &r inte mdjligt att indikera om kravet ar uppfylit eftersom det beddms av den upphandlande

Ett obligatoriskt krav &r inte uppfyllt enligt din sjdlvuppskattning.

Endast frigor frin anbudsformuldret som kan besvaras visas nar du barjar svara i formuldret. Vill du se hela

anbudsformularet finns det tillgangligt har.

Den har upphandlingen innehdller ESPD-krav. Du kan svara pi flera olika sitt, kontrollera alltid dina svar innan du

skickar in.

Svara direkt nedan

Du svarar pa frigorna nedan precis som vanligt.
Dina svar finns endast i den har upphandlingen
och gér inte att ateranvinda.

Bérja svara

Anvénd sparad ESPD

Om du tidigare har skapat en ESPD pa Kommers

Annons kan du l3sa in dessa svar i upphandlingen.

Ladda upp ESPD

Om du har en ESPD-fil kan du ladda upp den och
svaren fran filen |dses in i ditt anbud.

Tillatna filtyper: espd-response.xml

| || Bladdra ‘

Skapa ESPD

Skapa en ESPD i Kommers Annons som gér att
ateranvanda i flera upphandlingar och olika
upphandlingsverktyg.

» Skapa ESPD

2 ADMINISTRATIVA FORESKRIFTER

Trlette kevitekbeskrive de-adminisirativaforuteatipingena-foruDBRaRdiN@e = — —— o= = = - —

NACKA
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Ett falt som har markerats som obligatorisk ar inte ifyllt eller en obligatorisk bilaga saknas. Du kan behova

e o o Ew Em EE o Ew Em e o Em Em =



\4

SKAPA ESPD-SVARVIA ESPD-TJANSTEN

. Du guidas och behover
endast svara pa de fragor
som galler i upphandlingen.
Ovriga filtreras bort.

Upphandling Avtal Order Faktura Dina leverantérssidor & Ragnar & Loggaut (=

Kommers Espd-tjanst

Kommers Espd-tjanst gor det mojligt for ekonomiska operatérer att skapa och hamta en ESPD som gar att anvanda i andra system. | l : by

Tjansten ar aven helt integrerad i Kommers Upphandlingssystem fér att underlatta hantering av ESPD-krav och underleverantorer. Sva’ ren SParaS tl II naSta
o

Observera att ESPD inte ar tillampligt for LUFS (2011:1029). ga ng

. Nar du klickar Spara i
Uteslutning Urval Avsluta ditt anbUd kommer du

Del I: Information om upphandlingsférfarandet och den upphandlande myndigheten eller enheten t I | baka t ” upphandhngen

dir ESPD-fragorna ar
ifyllda.

Procedur

Officiellt namn: Fiktiva kunden Land: SWEDEN

Information om upphandlingsférfarandet

Typ av forfarande: OpenProcedure

________ . NACKA
Hamta Espd(xml) Hamta Espd(pdf) | Sparai ditt anbud : KO MMUN

| 4



ESPD VID ABEROPAD KAPACITET

J

J

Om nodvandig for att garantera
leverans ska aktoren du samarbetar
med svara pa ESPD-fragor, t.ex om du
aberopar:

J underleverantors tekniska kapacitet, eller

) agares ekonomiska kapacitet.

| Kommers Annons finns flera
moijligheter.
* Alt |: Partnern skapar svar i den generella ESPD-

tjansten och mejlar xml-filen till dig. Xml-filen
laddas upp under Aberopad kapacitet.

* Alt 2: Du svarar sjalv at partnern under
Aberopad kapacitet.

* Alt 2: Det gar aven att ladda upp xml-filen direkt
som en anbudsbilaga.

Det skapas en lasbar pdf som blir en del
av anbudet som bada parter ser.

| andra system anvands andra losningar.

»

Annonsoversikt
Intresseanmalan
Tacka nej ]

Aberopad kapacitet

Upphandlingsdokument
Bilagor
Fragor och svar
Kompletteringsnotiser

Skapa anbud
Anbudsbilagor
Anbudsgranskning

Anbudsinlamning

Aberopad kapacitet
Lagg till information om aberopad kapacitet. Om du vill utnyttja mgjligheten att anvanda egenforsakran i
upphandlingen och kommer att aberopa andra foretags kapacitet eller underleverantor ska du lagga till dessa.
Espd
Du kan hantera ESPD fér en aberopad kapacitet pa foljande satt:
v Om du har tillgéng till det dberopade féretagets ESPD kan du ladda upp den direkt pa det registrerade
foretaget nedan.

v Du kan sjélv svara pa aktuella krav och skapa en ESPD som bifogas anbudet. Anvand lanken som visas nar
du registrerar det aberopade féretaget.

v Om det aberopade féretaget har ett konto de kan skapa eller ateranvénda en ESPD fran sin profil. Anvénd

knappen Begdr svar for att skicka lanken med e-post det dberopade foretaget.

Lagg till Aberopat foretag
Primona AB 556583-2374

ragnarlindholm®primona.se Leverantdren kan sjalv ligga till eller ta bort valfria dokument
Maximal filstorlek SOMB. Tillatna filtyper-doc, .docx, .dwg, .gif, .bxt, .pdf, jpg, .ppt, .ppbx, .png, tif, xml, xls, xlsx, zip, .rar, msg

Bladdra

NACKA

KOMMUN



SVARA PA ANBUDSPRISFORMULARET

Logga ut =

Upphandling Avtal Order

Annonsdversikt
Intresseanmalan

Tacka nej
Aberopad kapacitet

Upphandlingsdokument
Hela anbudsformularet
Hela anbudsprisformularet
Bilagor
Fragor och svar
Kompletteringsnoter

Skapa anbud

Anbudsomraden

Anbudsformular
Anbudsprisformular
Anbudsbilagor

Anbudsgranskning
Anbudsinlamning

Faktura Dina leverantorssidor

Hela prisformularet

| denna upphandling &r det eventuellt tillatet att uteldmna vissa artiklar i anbudet, 1ds upphandlingsdokumenten

noggrannt. Limna ett prisfalt tomt for en artikel som inte ingar i anbudet. En justering av anbudspriset sker med

belastningspris for att fa fram ett jmférelsepris fér anbud utan kompletta prisuppgifter.

Notera att systemet hanterar upp till fyra decimaler men visar endast tva. Den nuvarande sprakinstéllningen for din

dator &r Swedish (Sweden) och du ska darfér ange priser i formatet 1234,56

Prisférfragan A - Presentationstjénster Presentationstjénster

#1 Utvirderingskonsult senior
Konsult for speciella utvérderingar

K456476 Karin

#2 Utvarderingskonsult normal
Konsult fér sammanstallning av normal utvardering

K9876865 Kalle

Prisforfragan B - Annan testning Testning

#3 Testkonsult normal
Konsult som kan genomfdra normala tester av system

T7657 Ture

#4 Testkonsult senior
Konsult fér att genomféra speciella tester av system

1878 Tina

Senior konsult

Junior konsult

Summa:

Testexpert

Testexport senior

Summa:

1 000,00 Timmar
Belastningspris 2 600 000,00

1490,00

600,00 Timmar
Belastningspris 780 000,00

1 180,00

2 198 000,00

1 800,00 Timmar
Belastningspris 2 340 000,00

1300,00
100,00 Timmar
Belastningspris 260 000,00

1 450,00

2 489 000,00

DO

Glom inte at lamna pris!

Kommers anvander en separat
meny for att svara pa prisfragor.

Om > |0 prisfragor finns en lank
for att ladda ned till Excel for att
arbeta off-line. Du kan sedan ladda
upp igen varvid formularet fylls i.

Om det tillats att utelamna priser
ersatts det saknade priset med ett
belastningspris som redovisas.
Kontrollera upphandlarens
instruktioner.

NACKA

KOMMUN



INNAN DU LAMNAR IN ANBUDET

d

Kontrollera att anbudet ar komplett:

) Inga obesvarade obligatoriska (’ska”) krav?

J Kompletta prisuppgifter

) Efterfragade bilagor ar med

J Ratt uppgifter om ditt foretag

J ESPD-formular ratt besvarat

] Kontrollera att avtalsvillkoren accepteras

J Kontrollera att giltighetstiden for anbudet godkants
J Kravdes paskrift?

Kontrollera varningar som ges

J Nar du svarar i Anbudsformuldret sker varningar
om inte komplett information.

J Pa Anbudsformuldrets startsida visas
varningssymboler for respektive krav

1 | menyn Anbudsgransokning visas banner-varningar
for vad som behover atgardas och hela anbudet kan
granskas. Mojlighet ta ut pdf.

J | menyn Anbudsinldmning visas banner och om du
forsoker lamna in ett anbud dar nagot obligatoriskt
krav ej ar besvarat ges extra varning i dialogfonster
nar lamnar in.

il N "1 ¢ o

7.2 Mervarde for blomsterdekorationer Kriterie <]

73 Erfarenhet av blomsterdekorationer Obligatoriskt krav [}

10 AVTALSVILLKOR

Féljande villkor géller under avtalsperioden.

10.1 Parter Obligatoriskt krav oA

n ESPD DEL IIl: SKAL FOR UTESLUTNING

For att inga skal for uteslutning ska foreligga krévs att samtliga &r sanningsenligt besvarade med Nej eller ftt det

finns en godtagbar sjélvsaneringsatgard.

111 Deltagande i en kriminell organisation Kvalificeringskrav (ESPD) oM

11.2 Korruption Kvalificeringskrav (ESPD) (OFAN

113 Bedrageri Kvalificeringskrav (ESPD) (O

114 Terrorbrott eller brott med anknytning till Kvalificeringskrav (ESPD) (OFAY
terroristverksamhet m 5

115

Upphandling Avtal Order Faktura Dina leverantérssidor

Annonssversikt Anbudsgranskning B

Intresseanmalan
Tacka nej

Aberopad kapacitet

Upphandlingsdokument
Hela anbudsformularet
Hela anbudsprisformularet
Bilagor
Fragor och svar
Kompletteringsnoter

Skapa anbud
Anbudsomraden
Anbudsformular
Anbudsprisformular

Anbudsbilagor
Anbudsgranskning
Anbudsinlimning

Du har inte lamnat kompletta prisuppgifter i anbudsomréadet A - Projektledning Hantera

Det finns obligatoriska krav som inte & markerade som uppfyllda. i anbudsomradet A - Projektledning
Hantera

Efterfragad information saknas. i anbudsomrédet A - Projektledning Hantera
Ditt anbud &r inte inlimnat. Som sista steg maste du |dmna in anbudet f6r att delta i upphandlingen. Hantera

Du har inte registrerat underleverantrer for &beropad kapacitet. Hantera

Anbudet Iimnades in Ej inskickat

NACKA

KOMMUN



HUR LAMNAR JAG IN E-ANBUD?

Faktura Dina leverantérssidor lydia & Loggaut ([

) Dina svar ar sparade men du
maste formellt lamna in anbudet!

. Generellt en meny for att lamna
in anbudet.

| Kommers Annons heter menyn
Anbudsinlamning.
JGodkann villkoren.

Upphandling Avtal Order

Annonsdversikt
Intresseanmalan
Tacka nej

Aberopad kapacitet
Upphandlingsdokument

Hela anbudsformularet
Hela anbudsprisformularet
Bilagor

Fragor och svar
Kompletteringsnoter

Skapa anbud
Anbudsomraden
Anbudsformular
Anbudsprisformular
Anbudsbilagor
Anbudsgranskning

CKlicka pa "Lémna in ditt anbud I wsnames

nu

) Ladda ned anbudskvittot (pdf-fil).
Den innehaller svaren.

[
1
1
1
I
1
|

Anbudsinlamning

Ditt anbud &r inte inldmnat. Som sista steg méste du ldmna in anbudet for att delta i upphandlingen. Hantera

Du har inte registrerat underleverantorer for dberopad kapacitet. Hantera

Sista anbudsdag 2020-04-18
Inldmningsdatum Ej inldmnat
Anbud ska vara giltiga till 2020-10-17

N&r du &r klar med ditt anbud méaste du ldmna in det. Du kan ldmna in ditt anbud s linge inte sista anbudsdagen
har passerat. Efter inlamning kan du inte léngre gora dndringar i ditt anbud.

Den hér upphandlingen tillater flera anbud, du kan skapa och skicka in ytterligare anbud.

Tidsfrist fér inlamning av anbud 16per ut om
30 Dagar 18 Timmar 10 Minuter 44 Sekunder
Granska ditt anbud innan du [dmnar in

Administrativt meddelande till upphandlaren (max. 1800 tecken)
(Meddelandet bifogas ditt anbud men ska inte innehdtla ndgot som behdver utvirderas)

T T T T T T e e e e e e e e T = —— ~
@ De uppgifter och anbudssvar jag har angett i mitt anbud &r korrekta och sanningsenliga och jag har kontrollerat
att ans6kans innehall ar komplett och jag ar néjd med innehallet.

@ Jag har tagit hénsyn till kraven om hantering av personuppgifter enligt dataskyddsférordningen, GDPR, och
garanterar att personuppgifter inte ldmnats utan att géra mottagaren uppmarksam om detta. Lis mer om
Dataskyddsférordningen (GDPR) — Samtycke pé Datainspektionens hemsida.

L&mna in ditt anbud nu
N\

KOMMUN

\



Aovonsterid OM TVASTEGSFORFARANDE

Intresseanmadlan

Tacka nej
Aberopad kapacitet 1 | Kommers Annons ar det samma arende om Selektivt
Ansdkningsinbjudan ~ +— forfarande, Forhandlat forfarande, Urvalsforfarande,
Hela ansékningsformuléret P r-oi e ktta.VI in g

Fragor och svar

Kompletteringsnoter

Anbudsans&kan — o STEG |: Denna del visas for ansokan. Notera att
Ansdkningsbilagor det ar en separat hantering av fragor och svar
Ansokningsformular for denna fas

Ansbkansgranskning

Ansbkansinldmning —

—_—

Upphandlingsdokument
Hela anbudsformularet
Hela anbudsprisformuléret
Fragor och svar

Kompletteringsnoter

Skapa anbud — o STEG 2: Om ni ar kvalificerade kommer denna
Anbudsformular del att visas nar du bjuds in att lamna anbud.

Anbudsprisformular
Anbudsbilagor
Anbudsgranskning

Anbudsinlamning

- NACKA

KOMMUN



DYNAMISKT INKOPSSYSTEM pE—

/

DYNAMISKT INKOPSSYSTEM MED PUBLIK KONTINUERLIG ANSOKNINGSINBJUDAN

KVALIFICERAD | SYSTEMET FORETAG A

KVALIFICERAD | SYSTEMET FORETAG B

KVALIFICERAD | SYSTEMET FORETAG C

L KVALIFICERAD | SYSTEMET FORETAG D
AVROP

1 1 KVALIFICERAD | SYSTEMET FORETAG D
Anbud pa riktad inbjudan / i i

till de som kvadlificerat sig i

AVROPSKONTRAKT FORETAG B

DIS:et AVROP
‘ ‘ ‘ » —— >
AR 1 AR 2 AR 3 AR 10
30
dagar
NACKA

KOMMUN



DYNAMISKT INKOPSSYSTEM

1 Ansokan sker som svar pa den
kontinuerligt annonserade
annonsen

o Om du inte blir kvalificerad
kan du soka igen

. Kvalificerad innebar inget avtal

JMeddelande om kvalificering visas
inloggad i leverantorsportalen och
aviseras med e-post.

JInbjudan visas inloggad i
leverantorsportalen och aviseras
med e-post.

IVarje avrop ar en ny forfragan och
innebar ett nytt anbud.

Upphandling Avtal Order Faktura Dina leverantérssidor Ragnar & Loggaut (@

g Fiktiva kunden

[UH-2019-04/79] Demo
Investeringar

Annonséversikt
Intresseanmalan

Tacka nej
Aberopad kapacitet

Ansékningsdokument
Hela Ansékningsformul&r
Fragor och svar

Kompletteringsnoter

Skapa ansckan
Ansdkningsomraden
Ansédkningsformular
Ansokningsdokument
Ansdkansgranskning

Ansokansinldmning

Ansokningsformular
De delar fran det strukturerade ansdkningsformularet som upphandlaren vill att du ska besvara ingar i svaren for din

ansokan. Se till att du svarar enligt upphandlarens instruktioner. Du kan nar som helst granska ditt ansékan.

lkonerna &r systemgenererade indikeringar av din sjélvuppskattning. Syftet &r endast att hjalpa dig att undvika
misstag. Det kan i vissa fall vara korrekt att varningar kvarstar och det kan finnas ytterligare krav och instruktioner.
Las alla Upphandlingsdokumenten noggrant!

Kravet &r helt uppfylit enligt din sjalvuppskattning.

Ett icke obligatoriskt krav ar inte helt uppfyllt enligt din sjalvuppskattning.

Det ar inte majligt att indikera om kravet ar uppfyllt eftersom det bedéms av den upphandlande
organisationen.

Ett obligatoriskt krav &r inte uppfyllt enligt din sjalvuppskattning.

Ett falt som har markerats som obligatorisk &r inte ifyllt eller en obligatorisk bilaga saknas. Du kan behéva

> &8 © ® 0

vidta atgarder.

Endast fragor fran ansékningsformularet som kan besvaras visas nar du bérjar svara i formularet. Vill du se hela
Ansokningsformuléret finns det tillgangligt har.

NACKA

KOMMUN



3. HUR SVARAR JAG PA EN OFFENTLIG
UPPHANDLING? — ATT SVARA

Viktigast att kommma ihag:

|. E-anbud ar obligatoriskt, kan paborjas nar som ;/
helst, maste lamnas in innan deadline. 4
2. Olika satt att svara pa kvalificeringskrav, krav och J = .

tilldelningskriterier.

3. ESPD ar en standardiserad egenforsakran som
alltid ar ett elektroniskt formulir. Aberopad
kapacitet ska bifoga ESPD-svar.

4. Borjai tid. Kontrollera att komplett och att
instruktionerna har foljts innan du lamnar in.

5. Vissa forfaranden innebar en ansokan for att
kvalificera foretaget forst. NACKA

KOMMUN




5.VAD HANDER SEN?

NACKA

KOMMUN



KAN JAG ATERKALLA MITT E-ANBUD?

1 Generellt gar det att
aterkalla anbud och

ansokningar och lamna in

igen innan deadline
23:59:59.

JGaller ej ansokan till
Dynamiska inkopssystem

(DIS), de oppnas
kontinuerligt.

JGaller ej ansokan till LOV-
system, de oppnas
kontinuerligt.

JGaller ej anbud i
direktupphandling hos vissa
kunder.

Upphandling Avtal Order Faktura Dina leverantérssidor & lydia & Loggaut ([

Annonsdversikt
Intresseanmélan
Tacka nej

Aberopad kapacitet

Upphandlingsdokument
Hela anbudsformuléret
Hela anbudsprisformularet
Bilagor
Fragor och svar
Kompletteringsnoter

Skapa anbud
Anbudsomraden
Anbudsformular
Anbudsprisformular
Anbudsbilagor
Anbudsgranskning
Anbudsinldmning

Anbudsinldmning

Ditt anbud &r inlimnat. Hantera

Sista anbudsdag 2020-04-18
Inldmningsdatum 2020-03-19
Anbud ska vara giltiga till 2020-10-17

Efter inlamning kan du inte léngre géra dndringar i ditt anbud.
Den har upphandlingen tillater flera anbud, du kan skapa och skicka in ytterligare anbud.

Las och skriv ut PDF-kopia av ditt anbud

Administrativt meddelande till upphandlaren (max. 1800 tecken)
(Meddelandet bifogas ditt anbud men ska inte innehdlla ndgot som behdver utvirderas)

@ Jag &r medveten om att om jag aterkallar anbudet maste jag lamna in det igen f&r att delta i upphandlingen.

Angra inlamningen av ditt anbud

NACKA

KOMMUN



HUR HITTAR JAG MITT INLAMNADE ANBUD?

) Generellt en oversiktssida som
visar pagaende eller inlamnade

anbud. Dina leverantdrssidor
Dl Kommers Annons finns Pé ”Dina Har ser du en samlad bild av dina pagaende &renden.
leverantorssidor’” som ar startsidan
efter inloggning.

Upphandling Avtal Order Faktura Dina leverant&rssidor & - lydia & Loggaut (=

_____________________

Il e-Avrop visas de under ”Mina sidor” e "
. . o . . Upphandlingsbevakning ' Dina pagaende upphandlingar

D I Tends'gn VIsa’S de Pa' ”M In Starts’da” + Du har stillt in upphandlingsbevakning : i
= : I Karneval 2021 i

. . ¥= Kontrollera bevakning I |

J | Kommers Annons ligger ditt | :

. . I N

anbud kvar tillsvidare. d | _— |

Esp I -1

:J,ppﬁ:nzc?i;;l:_pat en ESPD som kan Steranvéndas i flera : £ Alla ansékningar och anbud @, S6k upphandlingar :

= Hantera din Espd \\ _ /I

Du &r registrerad som underleverantér pa upphandlingar. Du kan se vilka upphandlingar det géller och Idmna in efterfrigade dokument har

NACKA

KOMMUN



VAR SER JAG TILLDELNINGEN?

) Olika i olika system:

Via systemets
meddelandefunktion

Visas efter inloggning

Skickas med e-post fran
systemet

Aviseras med e-post

Skickas fran upphandlarens e-
postlada.

IMed Kommers Annons

Skickas via systemets
meddelandetunktion, aviseras
med e-post och visas
inloggad med en klocka uppe
till hoger.

JLogga in emellanat nar vantar
pa beslut, da e-post ej saker.

Upphandling Avtal Order Faktura Dina leverantérssidor

1
Fér att fortsétta fa e-postmeddelanden med information om nya upphandlingar maste du sie'i
I |

Dina leverantorssidor

Har ser du en samlad bild av dina pagdende &renden.

Upphandlingsbevakning

! Du har inte stillt in upphandlingsbevakning

v—

7= Kontrollera bevakning

Espd

+ Du har skapat en ESPD som kan ateranvindas i flera
upphandlingar.

= Hantera din Espd

P el e

\

Bk & Loggaut (@

Notiser

|
.d ay och vill bevaka. Stall in
Inbjudan till upphandling 2020-03-19
+ Annonseringstjanster for alla 1
férfaranden I
Nytt meddelande 2019-07-01 :
FA  Svar pa din fraga i upphandlingen SR |
Marknadskonsulter Kungsholmen .
Nytt meddelande 2019-05-19 1
A Tilldelningsbesked, upphandling 1
Scenariod-11 IT-tjanster (Elvsson) I
Nytt meddelande 2019-04-1 |
= Tilldelningsbesked, upphandling SR |
1:4 Testare 4 SR Ekonomiska 1
meddelandeladan leverantérssidor s /
~ -

Dina pagaende upphandlingar

Annonseringstjanster for alla forfaranden

T

Passi .

£ Alla ansokningar och anbud Q. S6k upphandlingar

NACKA
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5.VAD HANDER SEN?
Viktigast att komma ihag:

2.

Inlamnade anbud visas generellt nar du
loggat in.

Det gar generellt att aterkalla anbud,
undantag direktupphandlingar hos
vissa kunder. For ansokningar till DIS-
och LOV- system ej mojligt aterkalla
da de oppnas kontinuerligt.

Logga in emellanat nar du vantar pa
beslut, for sakerhets skull da e-post
kanske inte kommer fram.

NACKA

KOMMUN



VAR KAN JAG FA HJALP OM JAG HAR
FRAGOR OM SYSTEMET?

NACKA

KOMMUN



KONTAKTA
PRIMONA
SUPPORT

JPa Primonas hemsida
www.primona.se finns
information och nagra

instruktionsfilmer.

JPrimona Support
kontaktuppgifter:

J1.Webformularet

J2.Via e-post support@primona.se
13.Via telefon 08-6123453

14.Via Support-portalen (atkomst
efter forsta arendet)

Q. +4686123453 B info@primonase

PRIVATA FORETAG ™

OFFENTLIG SEKTOR ~

Kommersal

kostnagls Zaamns

Support  Kontakt  Aktuellt

TJANSTER v REFERENSER OM PRIMONA v~

NACKA

KOMMUN


http://www.primona.se/
mailto:support@primona.se

FRAGOR OM

UPPHANDLINGEN

JAnvand funktionen for
fragor&svar for att kontakta
myndigheten

1Om tid for fragor passerat
och du upptacker ett vasentligt
misstag av upphandl|aren, t.ex.
att efterfraga bilaga men
samtidigt stangt av mojligheter
att bifoga en fil har stangts av:

= Kontakta upphandlaren
direkt

* (Primona Support forsoker fa
tag pd upphandlaren och
foresla justering och forldngd
anbudstid.)

Upphandling Avtal Order Faktura Dina leverantorssidor & A Loggaut (=

Annonséversikt
Intresseanmalan
Tacka nej

Upphandlingsdokument
Hela anbudsformuléret

Bilagor
- Fragor och svar
Kompletteringsnoter

Skapa anbud

Skicka en fraga till upphandlaren e

Sista dag for att stélla fragor ar 2021-02-12

Du kan stélla fragor till ansvarig upphandlare genom Kommers Annons Elite Test. Upphandlaren meddelas och kan
vélja att besvara och publicera fragan och svaret pa Kommers Annons Elite Test sa att alla anbudsgivare kan ta del av
informationen. Du meddelas sa snart fragan &r besvarad.

Om du har fler &n en fraga, stall dem gérna en och en f6r att underlétta hanteringen. Texten i din fraga kan komma
att andras innan den publiceras, t.ex fér att géra den tydligare, mer allmén eller anonym.

Skriv din fraga hér

Jag hittar ingen Anbudsprisformular. Ska prisuppgifter lamnas i en bilaga?|

Naér en fraga som du stéllt besvaras far du en avisering med e-post. Besvarade fragor blir tillgangliga for alla
intressenter

Besvarad fraga Fragor som du har skickat in

Fraga 1

Frigan besvarades 2021-01-20
Hur lénge géller kontraktet?

NACKA
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TEKNISK SUPPORT
ANBUDSPORTALEN

J1Generellt;

*Kontaktuppgifter i
upphandlingsdokumenten.

| systemets menyer eller
hjalpmeny.

1l Kommers Annons :

=Kontaktuppgifter finns med
meny “Kontakta oss” i
sidfoten pa alla sidor.

JUndersok forst om fardig
hjalpinformation finns.

{ Upphandling Avtal Order Faktura Dina leverantérssidor @~ A:~- Ek & Lloggaut (@

For ovriga fragor ar du vilkommen att kontakta Primona AB for teknisk support eller ndgon annan kontaktpunkt fér anviandarhjélp. Anvéand formuliret nedan
och vilj i listan dver mottagare det som passar din fraga bast.

Skicka till
Primona Teknisk Support

Din e-postadress

erik@kpmg.se

Telefon

070-987654321

Amne

Ladda upp prislista

Fraga eller meddelande

Min kund Stora kommunen har bett oss ladda upp en prislista via Kommers Annons elite, var hittar man den sidan?‘

OM PRIMONA

Primona &r ett féretag som erbjuder kvalificerade IT-l6sningar inom

upphandling, inkép och avtalshantering. www.primona.se

NACKA

KOMMUN



VAR KAN JAG FA HJALP OM JAG HAR
FRAGOR OM SYSTEMET?

Viktigast att kommma ihag:

|. Det ar kostnadsfritt att mejla eller
ringa Primona support.

2. For fragor om upphandlingen,
kontakta upphandlaren, i forst hand
via fragor&svar-funktionen.

3. Undersok forst om du far svar fran

hjalpinformation.
NACKA

KOMMUN



SAMMANFATTNING

0 00 N o U1~ W N

R W N = O

E-upphandling ar obligatoriskt och e-anbud sparar tid for bada parter
Upphandlingar ska annonseras pa av KKV registrerade annonsdatabaser

Bevakningstjanster ar betaltjanster som underlattar sokandet

Det ar kostnadsfritt att skapa konton for att lamna anbud

Var ute i tid och hamta ut upphandlingsdokumenten

Planera arbetet med att svara. Stall fragor i tid for att fa fortydligande om kravstallningen

Ge inte upp direkt om det finns krav som ni inte uppfyller, kanske har ni en motsvarande losning?
Var med i marknadsundersokningar for att paverka kravstallningen

Strukturerade upphandlingsdokument innebar svar i formular

ESPD ar en standardiserad egenforsakran som ersatter kvalificeringskrav, svar sker integrerat
Om teknisk eller ekonomisk kapacitet aberopas ska partnerns ESPD-svar bifogas

Dynamiska inkopssystem ar oppna for kontinuerlig anbudsansokan. Kvalificerade far forfragan.
Bevaka tilldelning

Teknisk support svarar pa hur systemet anvands NACKA
KOMMUN



