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1. Klassuppflyttning till ndsta lasar i Nacka24

Klassuppflyttning gors i tre steg:

- Uppflyttning till nasta lasar
- Preliminar klassplacering
- Definitiv klassplacering

1. Gatill Skola/Lésdrsbyte och vilj fliken Oversikt uppflyttning.
Fliken visar en oversikt dar du kan se dina nuvarande klasser.

O Lasa - Owversikt
& Visa endast aktuella enheter

Grundskeleverksamhet
Distrikt Enhet
[alla distrikt | ~ [Bjérknasskolan [

Gwersikt uppflyttning | Skapa reserverad plats fiér person | Underlag fir las&rshyte | Klassplacera | Definitiv klass

Oversikt uppflyttning (2019-2020)

Filter
Sida  1javd b Ml 215+ G- A~ 1-15z
‘Sorteringsordning: [Enhet = J[Arskurs ~][Utbildningsvag = ][Klass =]
Enhet Arskurs Utbildningsvag Klass Placerade vid lasarets slut Def Placerade kommande |asdr
Bjorknasskolan F FKL FA 20 0
Bjorknasskolan F FKL FA 4 o
Bjorknasskolan F FKL FB 25 o
Bjorknasskolan F FKL FC 23 0
Bjorknasskolan F FKL FDr 26 o
Bjorknasskolan 1 GRUND 1A 25 0
Bjorknésskolan 1 GRUND 1B 23 o
Bjorknasskolan 1 GRUND 1B 2 o
Bjorknasskolan 1 GRUND 1C 21 0
Bjorknasskolan 1 GRUND 1D 25 o
TR T . s O
2. Valjfliken Underlag fér Idsarsbyte
3. Oppna Filter.
4. Vilj faltet Klass + En av + den klass som du vill flytta upp.
. . o .
| exemplet nedan har du tagit fram alla elever som idag gar i klass 1 A.
- - —_— =
[Alla distrikt | ¥ [Biérknasskolan ] -
Gversikt uppflyttning | Skapa reserverad plats fér person | Underlag fér lasarsbyte | Klassplacera | Definitiv klass
Underlag fér lasarsbyte (2019-2020)
Filter -
Falt
@ Efternamn | Innehdller ~
- @/ Férnamn ~ | Innehdller >
@ Kass ~ ||Enav 1A h-d
@ | Personnummer ~ | Innehdller G
@ | Uthildningsvag ¥ | |En av 7 2
@ Arskurs ¥ |[Enav ¥ v
Q@
Tillampa Rensa
Sida 1av2| b M &5 @ | A~ 1-15av 25
Sorteringsordning:
Personnummer Formamn Efternamn Enhet Lasar Klass Arskurs Staridatum Upptagningsomrade
Bjorknasskolan 2018-2020 1A 1 2015-07-01 262

Biorknasskolan 2019-2020 1A 1 2019-07-01 200



5. Markera alla elever och klicka sedan pa knappen Skapa skolplaceringar.

Bjorknasskolan 2019-2020 1A 1 2019-07-01 262
Bjorknasskolan 2019-2020 1A 1 2019-07-01 200
Bjorknasskolan 2019-2020 1A 1 2019-07-01 203
Bjorknasskolan 2018-2020 1A 1 2019-07-01 212
Bjorknasskolan 2018-2020 1A 1 2019-07-01 262
Bjorknasskolan 2019-2020 1A 1 2019-07-01 241
Bjorknasskolan 2018-2020 RLY 1 2018-07-01 202
Bjorknasskolan 2018-2020 1A 1 2019-07-01 203
Bjorknasskolan 2019-2020 1A 1 2019-07-01 202
Bjorknasskolan 2019-2020 1A 1 2019-07-01 204
Bjorknasskolan 2019-2020 1A 1 2019-07-01 210
Bjorknasskolan 2019-2020 1A 1 2019-07-01 203
N I e - 1 25a02s
| Skapa skolplaceringar || Skapa reserverade platserl v

6. Nu har eleverna flyttats upp till ndsta arskurs.
| exemplet nedan har eleverna flyttats fran arskurs 1 till arskurs 2.
7. Klicka pa knappen Spara.

Bversikt uppflyttning | Skapa reserverad plats for person | Underlag for lasSrsbyte Definitiv klass

Skapa skolplaceringar

Elevens namn Elevens personnummer Enhet Arskurs

Valj enhet | | Tizmpal | vai srska |~ | TiEmpa
2

Bjorknasskolan - NKBJO4GR (G)

Bjorknasskolan - NKBJO4GR (G)
Bjgrknasskolan - NKBJO4GR (G)
Bjorknasskolan - NKBJO4GR (G)
Bjorknasskolan - NKBJO4GR (G)
Bjorknasskolan - NKBJO4GR (G)
Bjorknasskolan - NKBJO4GR (G)
Bjorknasskolan - NKBJO4GR (G)
Bjorknasskolan - NKBJO4GR (G)
Bjorknasskolan - NKBJO4GR (G)
Bjorknasskolan - NKBJO4GR (G)
Bjorknasskolan - NKBJO4GR (G)

BORON R RN MR NN RN R

Bjorknasskolan - NKBJO4GR (G)

s [ beta || atr|

8. Nuska du klassplacera eleverna. Vilj fliken Klassplacera. Nu kommer eleverna upp igen.
9. Markera alla elever som ska klassplaceras och klicka pa knappen Klassplacera prelimindrt.

e ———=—s-—

_ TestTestTest . Test Test Test 1O &

Klassplacera
= 5]
4 4 \sin:El:mI b oM @s- @ & 1-13av13
Sortaringsardning: [Ny enhet [Ny arskurs =Ny utbildningsvag ][Ny kiass =[Ny skolennet ~][Personnummer = JNamn ][Enhet JArskurs = [Utbidningsvag ~JKiass =]
Ny &rskurs My utbildningsvag My klass Ny skolenhet Ny ansvarig rektor Personnummer  Foma . Efternamn Enhet Arsk_.  Utbidningsvag  Klass Plac. Typ Ansbkningstyp
2 20 Bjorknasskolan 1 GRUND 1A Enhetsplacerad
2 200 Bjorknasskolan 1 GRUND 1A Enhetsplacerad
2 20 Bjorknasskolan 1 GRUND 1A Enhetsplacerad
2 20 Bijorknasskolan 1 GRUND 14 Enhetsplacerad
2 20 Bjorknasskolan 1 GRUND 1A Enhetsplacerad
2 20 Bijorknasskolan 1 GRUND 14 Enhetsplacerad
2 20 Bjorknasskolan 1 GRUND 1A Enhetsplacerad
2 20 Bjorknasskolan 1 GRUND 1A Enhetsplacerad
2 200 Bjorknasskolan 1 GRUND 1A Enhetsplacerad
2 20 Bjorknasskolan 1 GRUND 1A Enhetsplacerad
2 200 Bjorknasskolan 1 GRUND 1A Enhetsplacerad
2 20 Bjorknasskolan 1 GRUND 1A Enhetsplacerad
2 20 Bijorknasskolan 1 GRUND 14 Enhetsplacerad
f113- (4 sida it b sl @15 g B 1-13av13

art || definitivt | | Anara ingar || Skicka e-post |




10. Har har nu eleverna automatiskt flyttats upp fran 1A till 2A.
- Ska alla elever byta klass sa andrar du hégst upp i rutan Ny klass och trycker sedan pa
Tillimpa.
- Om nagon enstaka elev ska flyttas upp till en annan klass (4n den du har valt for de 6vriga
eleverna) sd andrar du till ratt klass for just den eleven pa samma bild.

Test Test Test =

Klassplacera preliminart
Ny enhet Ny drskurs Ny utbildningsviig Ny klass Skolenhet Personnummer Namn Utbildningsvig Klass
FKL ~ | Tilampa Tillimpa| | Valj sk ¥
Bidrknasskolan 2 ‘GRUND 24 GRUND 1A
Bjorknasskolan 2 GRUND 24 ‘GRUND 1A
Bjorknasskolan 2 GRUND 24 GRUND 1A
Bjorknasskolan 2 ‘GRUND 28 GRUND 1A
Bjorknasskolan 2 GRUND 2A GRUND 1A
Bjorknasskolan 2 GRUND 24 ‘GRUND 1A
Bjorknasskolan 2 GRUND 24 GRUND 1A
Bidrknasskolan 2 ‘GRUND 24 GRUND 1A
Bjorknasskolan 2 GRUND 2A GRUND 1A
Bjorknasskolan 2 GRUND 24 ‘GRUND 1A
Bjorknasskolan 2 GRUND 24 GRUND 1A
Bidrknasskolan 2 ‘GRUND 24 GRUND 1A
Bjorknasskolan 2 GRUND 24 ‘GRUND 1A
Spara Aterstall Avbryt

11. Markera eleverna och klicka pa knappen Klassplacera definitivt.

Test Test Test Test Test Test 1 ® &
lal

Klassplacera

[P -

\ =]
oA sda s b @5 g B 1-13av13
Sorteringsordning: [Ny enhet <Ny Arskurs ][Ny utbildningsvag 4 ][Ny klass & ][Ny skolenhet & ][Personnummer +J[Namn 4][Enhet +JfArskurs ][Uthildningsvag 4 ][Klass +]

[¥] Ny enhet « My drskurs Ny utbildningswag Ny Klass Ny skolenhet My ansvarig rektor Personnummer  Foma. . Efternamn Enhet Arsk... Utbildningsvag Kl Plac. Typ. Ansokningstyp
ﬁ Bjorknasskolan 2 ‘GRUND 2A Bjorknasskolan 1 ‘GRUND 1A Prel Klassplac
V| Bjorknasskolan 2 ‘GRUND 2A Bjorknasskolan 1 GRUND 1A Prel Kassplac
[v¥| Bjorknasskolan 2 ‘GRUND 2A Bjorknasskolan 1 GRUND 1A Prel Klassplac
V] Bjorknasskolan 2 ‘GRUND 2A Bjorknasskolan 1 GRUND 1A Prel Kassplac
|¥| Bjorknasskolan 2 ‘GRUND 2A Bjorknasskolan 1 GRUND 1A Prel Klassplac

Bjorknasskolan 2 ‘GRUND 2A Bjorknasskolan 1 ‘GRUND 1A Prel Kassplac
Bjorknasskolan 2 ‘GRUND 2A Bjorknasskolan 1 GRUND 1A Prel Klassplac
Bjorknasskolan 2 ‘GRUND 2A Bjorknasskolan 1 ‘GRUND 1A Prel Kassplac
Biorknasskolan 2 GRUND 24 Bjorknasskolan 1 GRUND 14 Prel klassplac

D Bjorknasskolan 2 ‘GRUND 2A Bjorknasskolan 1 ‘GRUND 1A Prel Kassplac
V] Biorknasskolan 2 GRUND 24 Bjorknasskolan 1 GRUND 14 Prel klassplac
E Bjorknasskolan 2 ‘GRUND 2A Bjorknasskolan 1 ‘GRUND 1A Prel Klassplac
V] Biorknasskolan 2 GRUND 2B 2 Bjorknasskolan 1 GRUND 14 Prel klassplac
E13- 4 4 Sda vt s bl @ 15e (e B 1-13av13

— L - B v
[ P || definitivt | | Angra skolplaceringar | | Skicka e-post |

12. Nu skall du gora sista momentet: att klassplacera definitivt.
Klicka pa knappen Klassplacera definitivt.

) Lasarsbyte %

Oversikt uppflyttning | Skapa reserverad plats for person | Underlag for lasdrsbyte | Klassplacera | Definitiv klass

Klassplacera definitivt

Du har valt att definitivt Klassplacera ett antal elever enligt nedan. Efter att datta &r 8rt gors alla férandringar av placeringarna frin Elevs
lskola  |antal valda elever
Bisrknasskolan

Vill du verkligen genomfara den har definitiva klassplaceringen?

Klassplacera definitivt




13. Nu kan du ga tillbaka till 6versikten och se vilka elever du har flyttat upp:

3| ||| 4 Lashrsbyte *

- - Test Test Test Test Test Test

Oversikt uppflyttning (2019-2020)

Filter -
4 4 |sida  1javal b Bl | @15~ [ S~ 1-15av B0
Sorteringsordning: [Enhet 4 ][Arskurs ~ Utbildningsvag < [iass ~]
Enhet ~ Arskurs Utbildningsvag Kiass Placerade vid lasdrets slut Def Placerade kommande lasdr

Bjorknasskolan F FKL FA 20 o

Biorknasskolan F FKL FA 4 0

Bjorknasskolan F FKL FB 25 0

Bjorknasskolan F FKL FC 23 0

Bjorknasskolan F FKL FD 26 o

Biorknasskolan 1 GRUND 14 25 13

Bjorknasskolan 1 GRUND 1B 23 0

Bjorknasskolan 1 GRUND 18 2 0

Bjorknasskolan 1 GRUND 1C 21 o

Biorknasskolan 1 GRUND 1D 25 0

Bjorknasskolan 2 GRUND 24 pal 0

Bjorknasskolan 2 GRUND 2A 3 0

Bjorknasskolan 2 GRUND 28 24 o

Biorknasskolan 2 GRUND 26 25 0

Rinrknasskalan 2 GRUND mn 24 n

Du kan ocksa titta i elevoversikten. Dar ser du nasta ars placering under fliken Framtida placeringar.
Kontrollera att ingen elev har ett tomt falt i kolumnen Ndsta drs férsta placering.

I¥] Visa endast aktuella enheter

-
Grundskoleverksamhet
Distrikt Enhet
[Alla distrikt | ~ [Bisrknasskolan -
Elevéversikt

Lésr Arskurs Klass | Tillampa
2019-2020 v| |F A
1 1A

2w
3

Aktuella placeringar || Framtida placeringar || Historiska placeringar || Alla skolplaceringar

Filter || Kolumner || Instéliningar | | Exportera
val (0): Valda | Ej valda | Alla | Rensa sidstorlek: 5 (1525 |50 | Sida: 4 Foregdende |[4] | Nasta »

Sorteringsordning:

[] | # Redigera Personnummer ~Fémamn Efternamn Enhet Lasr Klass |Arskurs | Startdatum  Avvik.slutdatum |Res. plats Masta lis8rs forsta placering  Ansvarig rektor | Skolenhet
| s & 2| Bjérknasskolan 2018-2020 1A |1 2019-07-01 Bjérknasskolan 2A
| 17 & 2 Bjérknasskolan |2019-2020 1A |1 2019-07-01 Bjérknasskolan 2A
1] 18 & 2 Bjérknésskolan 2019-2020 1A |1 2019-07-01 Bjérknasskolan 2A
)] 1 & |2 . |Bjérknasskolan |2019-2020 (1A |1 2019-07-01 Bijtrknasskolan 2A
]| 20 & 2 Bjérknasskolan 2019-2020 1A |1 2019-07-01 Bjérknasskolan 2A
Val (0): Valda | Ej valda | Alla |Rensa | Resultat: 25 Sidstorlek: 51525 (50| Sida: 4 Féregiende |[4] | Nastab

v



2. Klassuppflyttning férskoleklass

Vid klassuppflyttning av eleverna i forskoleklass ar det viktigt att tdnka pa att du dven maste dndra

utbildningsvagen fran FKL till Grund. Andringen méste goras for att riatt checkbelopp ska utbetalas

for eleven.

1. Andringen gor du i steget under fliken Klassplacera

Oversikt uppflyttning | Skapa reserverad plats fér person | Underlag for Iésgrsbyte Klassplacera | Definitiv klass

Klassplacera preliminart

Ny enhet Ny arskurs Ny utbildningsvég Ny Klass Skolenhet Personnummer
FKL ¥ [Tillampa Tillampa | | Valj sko | ¥ |Tillampa
Myrsj6skolan 1 FKL Myrsjoskolan —— —

Utbildningsvag Klass
FKL FKL Mgj
\:j Spara Aterstall Avbryt

2. Klicka pa rullgardinsmeny under Ny utbildningsvdg. Vilj Grund for de elever i forskoleklass ni

lasarsuppflyttar och klickar pa Spara

Oversikt uppflyttning | Skapa reserverad plats fér person | Underlag for ldsérsbyte | Klassplacera | Definitiv klass

Klassplacera preliminart

Ny enhet Ny éarskurs Ny utbildningsvig Ny klass Skolenhet Personnummer
x | | Tillampa Tillampa| | Valj ske | ¥ | Tillampa
Myrsjaskolan 1 FKL Myrsjoskolan I
- GRUND i
GRSAR

Utbildningsvag Klass
FKL FKL Moj
[ spara Aterstall Avbryt

3. Dukan dven adndra fran elevoversikten om du skulle ha missat att dndra det pa nagon av

eleverna. Da gor du pa samma satt som nér du byter klassplacerar/byter klass under |dsaret.

;) Elevéversikt

' Elevéversikt = Byte

Byte av skolplacering

Nuvarande placerin
N

personnummer ANCG—_———
Enhet Myrsjdskolan
Lasar 2020-2021
Arskurs F

Klass F

Skolenhet

Ny placering

0ooo

Enhet Placeringsdatum (aaaa-mm-dd) Klass
|M rsigskolan - NKMYRSGR (G) \/| 4 I Valj klass v

Valj utbildningsvag

FKL Arskurs Skolenhet

Genomfor byte | Skapa klasserl Avbryt |




oukwNPRE

7.
8.
9.
10.
11.

Klassplacera eller byta klass under termin

Ga in i Skola/Elevoversikt.

Ta fram arskursen dar eleven idag gar.

Markera eleven det géller genom att klicka i bocken pa raden.

Klicka pa knappen Direktbyte — finns langst ner till hoger

En ny vy visas.

Skriv in datum for bytet.

Observera att du inte kan ange dagens datum. Tidigaste mdjliga datum ar morgondagens
datum.

Vilj ny Klass i valjaren. Kontrollera dven att Utbildningsviag samt Arskurs ar ratt.
Observera att du dven ska ange skolans namn i faltet Skolenhet.

Skriv en notering i rutan Bytesorsak varfor du gjort bytet.

Genomfor bytet.

Ga in i elevoversikten och kontrollera att eleven nu hamnat i ratt klass.

Ny placering

Enhet Placeringsdatum (555§-mm-dd) Klass
Orminge skola - NKORMIGR (G) ~ | i | Valj klass ~
Utbildningsvag Arskurs Skolenhet

[FKL

| F v] [vilj skolenhet |

Bytesorsak
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