RIKTLINJE

VILLKOR OCH REGLER AVSEENDE
NACKA BOKNING AV KULTURLOKALER

Diarienummer Faststilld/senast uppdaterad  Beslutsinstans Ansvarigt politiskt organ Ansvarig processigare
KUN 2021/121 2021-12-16 Kulturnimnden Kulturnamnden Kultur- och fritidsdirektor
Riktlinje Villkor och regler avseende bokning av kulturlokaler

Villkor och regler avseende bokning av
kulturlokaler

Dokumentets syfte

Dokumentet syftar till att klargora villkor och regler for den som bokar tider i kulturlokaler som
tillhandahalls av kulturnimnden.

Dokumentet giller for

Alla som bokar lokal i kommunens kulturhus, bibliotek och Nacka aula.

Villkor och regler

En forening, skola, foretag, organisation eller privatperson (nedan benimnd &#nd)
som avser boka och nyttja kommunens tillhandahillna lokaler/anldggningar ir
skyldig att ritta sig efter dessa villkor och regler, eventuella kompletterande
villkor i lokaler/anliggningar samt anvisningar som limnas av ansvarig personal.
Nacka kommun omfattar dven utférare med kommunalt uppdrag.

Riktlinjen giller tills vidare om inget annat beslutas, avtalas eller andring i lag sker.
Meddelande om forindringar sker genom information pa kommunens hemsida,
via utskick eller pd annat sitt, till exempel genom information i
bokningsbekriftelse eller pa faktura.

Om en kund bryter mot dessa villkor, regler och anvisningar kan Nacka kommun
besluta om att hiava bokningen och eventuella framtida bokningar.
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Riktlinje

Allmanna villkor

1.

10.

11.

12.

13.

14.

Nacka kommun har alltid ridighet 6ver lokalen/anliggningen dven om
kund har bokat tid.
Lokaler och anldggningar far endast anvindas for det andamal och under
den tid som finns angiven i bokningsbekriftelsen. Tidsoverdrag debiteras
for varje paborjad timma enligt timtaxa beslutad av aktuell nimnd.
Lokaler och anldggningar hyrs ut i befintligt skick. Kunden ska bedéma
och ta ansvar for att lokalen eller anliggningen ar lamplig for den
verksamhet kunden planerar bedriva.
Vid skada pa lokaler/anliggningar eller utrustning som tillhér kommunen
ska detta anmilas omgiende till kommunen. Information om felanmalan
och kontaktuppgifter finns pa kommunens hemsida. Om personskada
uppkommer i samband med skadad utrustning/lokal/anliggning ska dven
detta anmalas till kommunen.
Har skada pa anldggning, lokal eller utrustning uppkommit avsiktligt eller
pé grund av vardsloshet skall hyresgisten till fullo ersitta den uppkomna
skadan. Bokad tid kan ocksa komma att sigas upp.
Nacka kommun ansvarar inte for skada eller forlust av medfoérda
tillhorigheter eller utrustning.
Nycklar, tags eller motsvarande som tappas bort eller ej dterlimnas inom
avtalad tid debiteras enligt gillande taxa.
Kund ar ansvarig for att, lokalen/anldggningen aterstills efter avslutad
hyrestid och ansvarig for eventuell uppkommen skada eller oordning.
Den bokade tiden i lokalen/anlidggningen fir inte utan Nacka kommuns
skriftliga godkdnnande 6verlatas eller siljas vidare till tredje part.
Kunden ansvarar for att hilla ordning i lokal/anlidggning i samband med
hyrestiden.
Kunden ska inom hyrestiden éterstalla lokalerna inklusive anvinda
biutrymmen.
Under hyrestiden ansvarar kunden for att ordning och vakthéllning rader i
och i anslutning till lokal/anligening.
Brandskyddsforeskrifter
- Kunden ansvarar for att informera sig om och félja de
brandskyddsforeskrifter som giller for den lokal/anligening kunden
bokar.
- Kunden ansvarar f6r att inte flera minniskor vistas i
lokalen/anliggningen dn vad gillande brandskyddsforeskrifter tillater.
- Kunden ska se till att n6dutgangar inte dr blockerade.
Kunden ansvarar for verksamheten nir den bedtivs i
lokalen/anliggningen.
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15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

22.

23.

24,

25.

Riktlinje

Kunden ska se till att det alltid finns en ansvarig person pa plats nir
verksamhet bedtivs och deltagarna far bara vistas i lokalen/anliggningen
da den ansvarige personen ar nirvarande.

Kunden ansvarar for att deltagarna far information om de risker som finns
med verksamheten samt for att skydds- och brandféreskrifter och 6vriga
anvisningar foljs.

Kunden ska vid varje bokningstillfille besiktiga lokalen/anliggningen och
dess utrustning innan verksamheten borjar.

Kunden ansvarar for att material, redskap och dylikt stills tillbaka pa
anvisad plats, att grovstidning genomfors, att ljuset slicks, att alla dorrar
och fonster dr stingda och lasta vid verksamhetens slut samt att inga
obehériga vistas i lokalen/anliggningen nir den limnas.

Kunden ansvarar f0r att f6lja och skaffa nédvindiga myndighetstillstand.
Kunden ansvarar f6r att ombesorja erforderlig likar- och
sjukvardsberedskap for den verksamhet som bedrivs.

Nacka kommun har ritt att vigra hyra ut lokaler/anliggningar om det pa
sannolika grunder kan antas att verksamheten kan medfora allvarligare
ordningsstorningar eller olaglig handling, sisom hets mot folkgrupp, i eller
i anslutning till lokalen/anliggningen. Om Nacka kommun redan godkint
en bokning och bekriftat denna dger kommunen ritt att nir som helst av
samma orsaker hiva bokningen. Kunden har i dessa fall ingen ritt till
ersittning.

Nacka kommun har ritt att vigra uthyrning till organisationer/foreningar
som foresprakar vildsbejakande extremism. Nacka kommun har dven ritt
att viagra uthyrning om det bedrivs eller kan misstinkas komma att
bedrivas verksamhet som syftar till att skada det demokratiska samhallet
eller i 6vrigt syftar till antidemokratisk verksamhet alternativt verksamhet
som inte frimjar och respekterar manskliga rittigheter eller jamstilldhet
mellan min och kvinnor. Om Nacka kommun redan godkint en bokning
och bekriftat denna dger kommunen ritten att nir som helst av samma
orsaker hiva bokningen. Kunden har i dessa fall ingen ratt till ersittning.
Nacka kommuns anldggningar/lokaler ska vara alkohol-, drog- och
dopingfria. R6kforbud giller inomhus, utomhus och i direkt anslutning till
entréer.*

TV, radio, video, film, webbsindning eller annan teknisk och elektronisk
upptagning far endast ske i enlighet med gillande lagar. Det dligger kunden
att sikerstalla att samtycke enligt gillande lagstiftning inhamtas fran
berorda personer.

Kunden ansvarar for egna tillfalliga installationer och 6vriga vidtagna
atgirder bide i och utanfor lokal/anliggning, till exempel scener och

ramper.
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Riktlinje

Betalning

20.

27.

28.

Betalning ska ske i enlighet med de betalningsrutiner som anges i samband
med bokning.

Om kunden har bokningsrelaterade skulder till Nacka kommun kan
kunden spirras fran att gora nya bokningar och framtida bokningar kan
avbokas.

Efterdebitering kan férekomma med anledning av extra tillsyn,
tillkommande stidning, reparationer eller 1 Gvrigt da Nacka kommun
tororsakats extra kostnader som har orsakats i samband med kundens
bokning.

Bokning/Avbokning

29.

30.
31.

32.

33.

Bokningen ir giltig forst nir kund erhillit en bokningsbekriftelse. I de fall
uppgifter pa bokningsbekriftelsen avviker fran gjord bestillning dligger det
kunden att skriftligen patala detta f6r Nacka kommun inom tre
arbetsdagar.

Bokning far endast géras av myndiga personer.

Bokning och avbokning ska ske i enlighet med anliggningsspecifika
riktlinjer. *

Om lokalen bokas upp utan att nyttjas vid upprepade tillfillen kan Nacka
kommun komma att hiva bokningen samt framtida bokningar.
Lokaler/anliggningar ska tas i bruk inom 30 minuter efter utsatt tidpunkt,
annars forlorar kunden bokningen men debiteras fortfarande hela
kostnaden.

34. Nacka kommun iger ritt att avbryta verksamhet om det finns risk for att

35.

underlag eller lokal/anliggning skadas alternativt om skada pa undetlaget
eller lokalen/anliggningen bidrar till 6kad risk for personskada.

Force majeure, strejk, lockout eller annan arbetsmarknadskonflikt, brand,
stromavbrott, otjianlig viderlek, pandemi, beslut av myndighet eller annan
omstindighet som parterna inte kan rada 6ver och som innebir att
lokaler/anligeningar inte kan anvindas enligt bokningsbekriftelse medfor
ingen skadestandsskyldighet for parterna.
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Riktlinje

Anlaggningsspecifika villkor och regler

I de kulturlokaler som finansieras av kulturnaimnden ska det finnas ett brett och

vatierat utbud av konst- och kulturverksamhet. Vid konkurrerande

bokningsforfragningar, giller nedan prioriteringsordning.

1.

Konst- och kulturverksamhet som forutsatter lokalspecifik anpassning,
(exempelvis scener, cirkuslokal, musikstudio).

Personer med funktionsvariationer oavsett alder.

Barn och ungdomar upp till 20 ar. Verksamhet som riktas till barn upp till
12 ar, ges foretrade till tider fram till klockan 19.00.

Bredd och variation gillande konstformer och typ av kulturaktiviteter.

Bokningsregler

30.

37.
38.

39.

Bokning far goras max ett ar i forviag. Nacka kommun kan, om sirskilda
skal foreligger, tillita bokning av lokal med lingre framférhallning.
Nacka kommun har ritt att ta ut en depositionsavgift f6r bokningen.
For festbokningar giller féljande regler
- Por att boka festlokal maste man ha fyllt 25 ar.
- Alkohol fir endast serveras till personer 6ver 18 ér.
- Alkohol fir endast serveras vid bokningar i slutet sallskap.
- Alkohol som inte tillhandahalls av arrang6ren far inte tas med
in i lokalen.
- Alkohol som tillhandahalls i lokalen fir inte foras ut fran
lokalen.
Avgift £6r stidning vid bokning av publika arrangemang kan
tillkomma i vissa lokaler.

Avbokningsregler

Vid termins- och andra aterkommande langtidsbokningar

40. Bokning gors 1 forsta hand enligt gillande villkor f6r kulturnimndens

41.

tordelningsprinciper.

Avbokning av samtliga eller enstaka tillfillen kan avgiftsfritt géras
fram till 4 veckor innan kursstart/evenemangsstatt.

42. Planerade uppehall under terminen skall 6verenskommas vid

bokningstillfallet. Om sa inte skett utgar debitering for detta enstaka
tillfille med 100 %, om inte Nacka kommun lyckas ersitta detta
tillfille med en annan bokning.
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O Riktlinje

Vid enstaka bokningar

43. Mindre lokal kan avgiftsfritt avbokas fram till 1 vecka innan avtalad
bokning. Direfter debiteras 100 % av avtalat pris, samt alla eventuella
extra kostnader, sasom personal, catering och teknik som bokats for det
specifika tillfallet.

44. Medelstor lokal kan avgiftsfritt avbokas fram till 2 veckor innan avtalad
bokning. Direfter debiteras 100 % av avtalat pris, samt alla eventuella
extra kostnader, sasom personal, catering och teknik som bokats for det
specifika tillfallet.

45. Stor lokal kan avgiftsfritt avbokas fram till 4 veckor innan avtalad bokning.
Direfter debiteras 100 % av avtalat pris, samt alla eventuella extra
kostnader, sisom personal, catering och teknik som bokats for det
specifika tillfallet.
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